ПРИЛОЖЕНИЕ №1
[bookmark: _GoBack]к приказу Управления общественной безопасности администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края
от                      2017 г. № 


 
Нормативные затраты на обеспечение функций Управления общественной безопасности администрации 
Минераловодского городского округа 

I. Общие положения
1.1. Нормативные затраты применяются для обоснования объемов объекта и (или) объектов закупки  Управления общественной безопасности администрации Минераловодского  городского округа (далее – Управление).
1.2. Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе Нормативных затрат, не может превышать объема  лимитов бюджетных обязательств доведенных Управлению.
1.3. Нормативные затраты подлежат размещению в единой информационной системе в сфере закупок, в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".
II. Виды и состав нормативных затрат 
2.1. К видам нормативных затрат Управления относятся: 
- затраты на информационно-коммуникационные технологии;
- прочие затраты;
- затраты на дополнительное профессиональное образование;
2.2. 
При определении нормативных затрат используется показатель расчетной численности основных работников Управления  (), который определяется по формуле:

,

где - фактическая численность муниципальных служащих;

где - фактическая численность работников, замещающих должности, не являющиеся должностями службы;
1,1 – коэффициент, который может быть использован на случай замещения вакантных должностей.
В случае если полученное значение расчетной численности превышает значение предельной численности, при определении нормативных затрат используется значение предельной численности, согласно штатному расписанию.  

III. Затраты на информационно-коммуникационные технологии
Затраты на услуги связи
3.1. Затраты на абонентскую плату (Заб) определяются по формуле:
[image: base_23738_66985_80]
где Qi аб - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой;
Hi аб - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;
Ni аб - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой;
n- количество типов абонентской платы за предоставление услуги местной телефонной связи.
3.2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений (Зпов) определяются по формуле:

[image: base_23629_102014_154], где

Зпов - затраты на повременную оплату местных, междугородных и международных телефонных соединений;
[image: base_23629_102014_155] - знак суммы;
Qg м - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;
Sg м - продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;
Pg м - цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;
Ng м - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;
Qi мг - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородных телефонных соединений, с i-м тарифом;
Si мг - продолжительность междугородных телефонных соединений в месяц в расчете на один абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;
Pi мг - цена минуты разговора при междугородных телефонных соединениях по i-му тарифу;
Ni мг - количество месяцев предоставления услуги междугородной телефонной связи по i-му тарифу;
Qj мн - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;
Sj мн - продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на один абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;
Pj мн - цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;
Nj мн - количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу;
k - количество тарифов, по которым предоставляется услуга местных телефонных соединений;
n - количество тарифов, по которым предоставляется услуга междугородных телефонных соединений;
m - количество тарифов, по которым предоставляется услуга международных телефонных соединений.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение услуг связи

	№ 
п/п
	Численность 
сотрудников по штатному расписанию
	Количество номеров
	Норматив количества 
	Количество месяцев
	Ежемесячная абонентская плата за 1 номер

	1
	6 чел.
	3
	Не более 1-го абонентского номера  на 2-х сотрудников
	12
	В соответствии с тарифами оператора связи



3.3. Затраты на оплату услуг подвижной связи (Ззот) определяются по формуле:
[image: base_23738_66985_82]
где Qi сот - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи (далее - номер абонентской станции) по i-й должности;
Pi сот - ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции i-й должности;
Ni сот - количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение услуг подвижной связи

	Группа должностей
	Норматив количества
	Предельная стоимость услуг связи (не более), руб./год.
	Категория должности

	
Главная

	Не более 1 абонентского номера на сотрудника
	Ежемесячные расходы не  более 1000 рублей включительно в расчете на одного муниципального служащего, замещающего должность категории «Руководители» относящуюся к группе «Главные»
	Начальник Управления



3.4. Затраты на оплату доступа к сети "Интернет" и услуги интернет-провайдеров (Зи) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_160], где
Qi и - количество каналов передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью;
Pi и - месячная цена аренды канала передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью;
Ni и - количество месяцев аренды канала передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью;
n - количество типов пропускной способности каналов передачи данных сети "Интернет".

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение услуг сети  «Интернет» 

	Наименование
	Количество месяцев
	Максимальное предоставление безлимитного канала связи  
	Ежемесячная абонентская плата

	Услуга по предоставлению доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

	12
	10 Мбит/с
	В соответствии с тарифами оператора связи (провайдера)


3.5. Затраты на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет") и услуги интернет-провайдеров для планшетных компьютеров (Зип) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_158], где
Qi ип - количество SIM-карт по i-й должности;
Pi ип - ежемесячная цена в расчете на одну SIM-карту по i-й должности;
Ni ип - количество месяцев предоставления услуги передачи данных по i-й должности;
n - количество должностей.

	Категория должностей
	Количество SIM-карт
	Периодичность обеспечения
	Расходы на услуги интернет-провайдеров

	Начальник Управления
	1 SIM-карта на муниципального служащего
	1 раз в 3 года
	Ежемесячные расходы не  более 1000 рублей включительно в расчете на одного муниципального служащего , замещающего должность категории «Руководители» относящуюся к группе «Главные»



3.6. Затраты на электросвязь, относящуюся к связи специального назначения (Зпс) , определяются по следующей формуле:

[image: base_23629_102014_162], где
Qпс - количество телефонных номеров электросвязи, относящейся к связи специального назначения;
Pпс - цена услуги электросвязи, относящейся к связи специального назначения, в расчете на один телефонный номер, включая ежемесячную плату за организацию соответствующего количества линий связи сети связи специального назначения;
Nпс - количество месяцев предоставления услуги электросвязи.
3.7. Затраты на оплату услуг по предоставлению цифровых потоков для коммутируемых телефонных соединений (Зцп) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_163], где
Qi цп - количество организованных цифровых потоков с i-й абонентской платой;
Pi цп - ежемесячная i-я абонентская плата за цифровой поток;
Ni цп - количество месяцев предоставления услуг по предоставлению цифровых потоков для коммутируемых телефонных соединений с i-й абонентской платой;
n - количество типов абонентской платы за услуги по предоставлению цифровых потоков для коммутируемых телефонных соединений.
3.8. Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий (Зпр) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_165], где
Pi пр - цена i-й иной услуги связи, определяемая по фактическим данным отчетного финансового года;
n - количество типов иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий.

Затраты на содержание имущества

[bookmark: P177]3.9. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники (Зрвт) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_167], где
Qi рвт - фактическое количество i-й вычислительной техники, но не более предельного количества i-й вычислительной техники;
Pi рвт - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта вычислительной техники в расчете на одну i-ю вычислительную технику в год;
n - количество вычислительной техники, подлежащей техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту.
Предельное количество i-й вычислительной техники (Qi рвт предел) определяется с округлением до целого по следующим формулам:
Qi рвт предел = Чоп x 1,5, где

Чоп - расчетная численность основных работников
1,5 - поправочный коэффициент, учитывающий количество вычислительной техники;
3.10. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации (Зсби ) определяются по следующей формуле:

[image: base_23629_102014_169], где
Qi сби - количество единиц i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;
Pi сби - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одной единицы i-го оборудования по обеспечению безопасности информации в год;
n - количество типов оборудования по обеспечению безопасности информации, подлежащего техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту.
3.11. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций) (Зстс ) определяются по следующей формуле:

[image: base_23629_102014_171], где

Qi стс - количество автоматизированных телефонных станций i-го вида;
Pi стс - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одной автоматизированной телефонной станции i-го вида в год;
n - количество типов автоматизированных телефонных станций.

3.12. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей (Злвс) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_173], где
Qi лвс - количество устройств локальных вычислительных сетей i-го вида;
Pi лвс - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одного устройства локальных вычислительных сетей i-го вида в год;
n - количество видов локальных вычислительных сетей.
[bookmark: P212]3.13. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания (Зсбп) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_175], где
Qi сбп - количество модулей бесперебойного питания i-го вида;
Pi сбп - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта одного модуля бесперебойного питания i-го вида в год;
n - количество видов систем бесперебойного питания.
3.14. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Зрпм) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_177], где
Qi рпм - количество i-х принтеров, i-х многофункциональных устройств;
Pi рпм - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, i-х многофункциональных устройств, i-х копировальных аппаратов и иной оргтехники в год;
n - количество типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт *
	Наименование оборудования
	Количество  
	Предельная цена (не более), руб.


	ПК/ноутбук/планшетный компьютер
	Определяется исходя из фактической потребности
в  техническом обслуживании и регламентно-профилактическом ремонте
	


Цена зависит от сложности неисправности

	МФУ
	
	

	Принтеры
	
	

	Копировальный аппарат
	
	

	ИБП
	
	

	Локальные вычислительные сети
	
	

	Оборудование по обеспечению безопасности информации
	
	

	Автоматизированная телефонная станция
	
	


*Примечание. Планируемая стоимость затрат  рассчитывается исходя из фактических расходов за отчетный финансовый год. Затраты осуществляются в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций Управления. 

Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся
к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества


3.15. Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения определяются по следующей формуле:

Зспо = Зсспс + Зсип, где

Зспо - затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения;
Зсспс - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;
Зсип - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.
В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения *
	№ п/п
	Наименование ПО
	Количество месяцев сопровождения
	Количество услуг
	Предельная цена, руб./год

	1
	ИТС ПРОФ  1-С Бухгалтерии бюджет
	12

	1ед.
	35000,0

	2
	Сопровождение 1- С Бухгалтерия
	12
	1час
	1200,0

	3
	ПО "Контур-Экстерн"
	12
	1 ед.
	8000,0

	4
	Электронная система "Госфинансы"
	12
	1 ед.
	85000,0

	5
	Формирование ключа ЭЦП УРМ АС «Бюджет» (Криста)
	


12


	1 ед.
	2000,0


*Примечание: Состав и количество услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование ПО для Управления  может отличаться от приведенного в зависимости от решаемых задач. При этом закупка услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование ПО, не указанных в таблицах, осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций Управления.

3.16. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем (Зсспс ) определяются по следующей формуле:

[image: base_23629_102014_179], где

Pi сспс - цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным эксплуатационной документацией или утвержденным регламентом выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем;
n - количество справочно-правовых систем.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем*
	Название системы 
	Версия системы
	Кол-во, экз.
	Предельная цена, руб./год

	Консультант Плюс
	Локальная 
	1
	99 000


*Примечание. Планируемая стоимость затрат  рассчитывается исходя из фактических расходов за отчетный финансовый год. Затраты осуществляются в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций Управления. 
. 
3.17. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения (Зсип ) определяются по следующей формуле:

[image: base_23629_102014_181], где

Pg ипо - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным эксплуатационной документацией или утвержденным регламентом выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;
Pj пнл - цена простых (неисключительных) лицензий на использование иного программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем;
k - количество видов иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем;
m - количество видов простых (неисключительных) лицензий на использование иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения*
	Название программного продукта
	Кол-во, экз.
	Предельная цена, руб./год

	Операционная система 
	Не более общего количества рабочих станций (системных блоков) в Управлении
	15900

	Текстовый, табличный и графический  редакторы  
	Не более общего количества рабочих станций (системных блоков) в Управлении
	17800


*Примечание. Планируемая стоимость затрат  рассчитывается исходя из фактических расходов за отчетный финансовый год. Затраты осуществляются в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций Управления. 

3.18. Затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации (Зоби ), определяются по следующей формуле:

Зоби = Зат + Знп, где

Зат - затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий, связанных с обеспечением безопасности информации;
Знп - затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации.
3.19. Затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий, связанных с обеспечением безопасности информации (Зат ), определяются по следующей формуле:

[image: base_23629_102014_183], где

Qi об - количество аттестуемых i-х объектов (помещений);
Pi об - цена проведения аттестации одного i-го объекта (помещения);
Qj ус - количество единиц j-го оборудования (устройства), требующих проверки;
Pj ус - цена проведения проверки одной единицы j-го оборудования (устройства);
n - количество типов аттестуемых объектов (помещений);
m - количество типов оборудования (устройств), требующих проверки.
3.20. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации (Знп ) определяются по следующей формуле:

[image: base_23629_102014_185], где

Qi нп - количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование i-го программного обеспечения по защите информации;
Pi нп - цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го программного обеспечения по защите информации;
n - количество видов простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации*

	Наименование
	Количество средств защиты (лицензий)
	Срок действия лицензии 
	Предельная цена за ед. лицензии (не более), руб.

	Антивирусное программное обеспечение
	6
	12 месяцев
	3000 


*Примечание. Планируемая стоимость затрат  рассчитывается исходя из фактических расходов за отчетный финансовый год. Затраты осуществляются в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций Управления. 
Затраты на приобретение основных средств

3.21. Затраты на приобретение рабочих станций (Зрст) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_189], где
Qi рст предел - количество рабочих станций по i-й должности, не превышающее предельное количество рабочих станций по i-й должности;
Pi рст - цена приобретения одной рабочей станции по i-й должности;
n - количество должностей.
Предельное количество рабочих станций по i-й должности определяется по следующей формуле:

Qi рвт предел = Чоп x 1,5, где

Qi рвт предел - предельное количество рабочих станций по i-й должности;
Чоп - расчетная численность основных работников; 
1,5 - поправочный коэффициент, учитывающий количество рабочих станций.
3.22. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Зпм) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_191], где
Qi пм - количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности;
Pi пм - цена одного i-го типа принтера, i-го многофункционального устройства, i-го копировального аппарата и иной оргтехники;
n - количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.
3.23. Затраты на приобретение планшетных компьютеров (Зпрпк) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_195], где
Qi пр пк - количество планшетных компьютеров для i-й должности;
Pi пр пк - цена одного планшетного компьютера для i-й должности;
n - количество должностей.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение рабочих станций, принтеров/МФУ, копировальных аппаратов и иной оргтехники, планшетных компьютеров

	№ 
п/п
	Наименование
	Норматив 
	Срок эксплуатации, 
год
	Предельная цена приобретения за единицу, тыс. руб.
	Группы должностей

	1
	Рабочая станция
(Системный блок+Монитор) 

	не более 1
единицы
на 1 сотрудника
	не менее 3
	не более 75
	Все группы должностей 

	2
	Ноутбук/планшетный компьютер
	не более 1 единицы 

	не менее 3
	не более 40 
	Главные должности           

	3
	МФУ/принтер

	не более 1 единицы 
на 1 сотрудника
	не менее 3
	не более 60
	Все группы должностей

	4
	Источник бесперебойного питания
	не более 1
единицы
на 1 сотрудника
	не менее 3
	не более 10
	Все группы должностей 

	5
	Копировальный аппарат/ сканер 
	не более 1
единицы
на учреждение
	не менее 3
	не более 20
	Все группы должностей

	6
	Факс
	не более 1 единицы 
на отдел 
	не менее 5
	не более 20
	Все группы должностей

	7
	Телефонный аппарат (мобильный телефон)
	не более 1 единицы 
на 1 сотрудника
	не менее 5 
	не более 10 
	Все группы должностей

	8
	Калькулятор
	не более 1 единицы 
на 1 сотрудника
	не менее 10
	не более 1,5
	Все группы должностей



Общее количество и технические характеристики серверного оборудования должны обеспечивать бесперебойную работу  используемых программных продуктов и  информационных систем. По мере необходимости приобретаются устройства не указанные в перечне. 
3.24. Затраты на приобретение средств подвижной связи (Зпр сот) определяются по следующей формуле:

[image: base_23629_102014_193], где
Qi пр сот - количество средств подвижной связи для i-й должности в соответствии с нормативами субъектов нормирования, определенными с учетом нормативов затрат на обеспечение средствами связи;
Pi пр сот - стоимость одного средства подвижной связи для i-й должности в соответствии с нормативами субъектов нормирования, определенными с учетом нормативов затрат на обеспечение средствами связи;
n - количество должностей.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение средств подвижной связи
	Наименование
	Норматив  
	Предельная цена приобретения (не более) за 1 ед., руб.
	Группа должностей

	Телефон/смартфон
	не более 1 единицы на сотрудника
	10 000
	Главная



3.25. Затраты на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации (Зобин) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_197], где
Qi о бин - планируемое к приобретению количество i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;
Pi о бин - цена приобретаемого i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;
n - количество типов оборудования по обеспечению безопасности информации.
Затраты на приобретение материальных запасов

3.26. Затраты на приобретение мониторов (Змон) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_199], где
Qi мон - планируемое к приобретению количество мониторов для i-й должности;
Pi мон - цена одного монитора для i-й должности;
n - количество должностей.
3.27. Затраты на приобретение системных блоков (Зсб) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_201], где
Qi сб - планируемое к приобретению количество i-х системных блоков;
Pi сб - цена одного i-го системного блока;
n - количество типов системных блоков.
3.28. Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники (Здвт ) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_203], где
Qi двт - количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за три предыдущих финансовых года;
Pi двт - цена одной единицы i-й запасной части для вычислительной техники;
n - количество типов запасных частей для вычислительной техники.
3.29. Затраты на приобретение носителей информации (Змн ), в том числе магнитных и оптических носителей информации определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_205], где
Qi мн - количество носителей информации по i-й должности;
Pi мн - цена одной единицы носителя информации по i-й должности;
n - количество типов магнитных и оптических носителей информации.
3.29. Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники определяются по следующей формуле:
Здсо = Зрм + Ззп, где
Здсо - затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
Зрм - затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
Ззп - затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники).
3.30. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Зрм ) определяются по следующей формуле:

[image: base_23629_102014_207], где
Qi рм - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности;
Ni рм - норматив потребления расходных материалов принтерами, многофункциональными устройствами, копировальными аппаратами и иной оргтехникой по i-й должности;
Pi рм - цена расходного материала для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности;
n - количество типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.
3.31. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Ззп ) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_209], где
Qi зп - количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;
Pi зп - цена одной единицы i-й запасной части для принтеров, многофункциональных устройств количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;
n - количество типов запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.
3.32. Затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации (Змби) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_211], где
Qi мб и - количество i-го материального запаса по обеспечению безопасности информации;
Pi мб и - цена одной единицы i-го материального запаса по обеспечению безопасности информации;
n - количество типов материальных запасов по обеспечению безопасности информации.



Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение материальных запасов из расчета на 1 сотрудника.

	№ п/п
	Наименование материальных запасов
	Периодичность
обеспечения на 1 сотрудника
	Предельная цена
(тыс.руб.)

	1
	Монитор
	1 раз в 3 года 
	не более 15,0

	2
	Системный блок
	1 раз в 3 года 
	не более 60,0

	3
	Носители информации (магнитные и оптические)
	1 раз в год не более 1 комплекта
	Магнитные носители и USB-флеш-накопители  информации – 0,7, 
оптические носители информации – 0,2

	4
	Детали для содержания принтеров, МФУ, копировальных аппаратов и иной оргтехники: картридж (тонер) к принтеру / многофункциональному устройству
	Не чаще 1 раза в месяц
не более 1 картриджа в месяц в расчете на единицу техники
	не более 5,0 за единицу

	5
	Накопитель HDD 1000 Gb внешний
	1 раз в 3 года 
	Не более 10,0

	6
	Комплектующие и запасные части для вычислительной техники, в т.ч.
Аккумулятор
Мышь
Клавиатура
	По мере необходимости
	

Не более 1,0
Не более 0,7
Не более 1,5



II. Прочие затраты
Затраты на оплату услуг связи, не отнесенные
к затратам на услуги связи в рамках затрат
на информационно-коммуникационные технологии

2.1. Затраты на оплату услуг связи определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_213], где
[image: base_23629_102014_214] - затраты на оплату услуг связи;
Зп - затраты на оплату услуг почтовой связи;
Зсс - затраты на оплату услуг специальной связи.
2.2 Затраты на оплату услуг почтовой связи (Зп) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_215], где
Qi п - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;
Pi п - цена одного i-го почтового отправления в соответствии с тарифами оператора почтовой связи;
n - количество типов почтовых отправлений.
2.3. Затраты на оплату услуг специальной связи (Зсс) определяются по следующей формуле:
Зсс = Qсс x Рсс, где
Qсс - планируемое количество листов (пакетов) исходящей информации в год;
Pсс - цена одного листа (пакета) исходящей информации, отправляемой по каналам специальной связи.

Затраты на транспортные услуги

2.4. Затраты по договору об оказании услуг перевозки (транспортировки) груза (Здг) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_217], где
Qi дг - количество i-х услуг перевозки (транспортировки) груза;
Pi дг - цена одной i-й услуги перевозки (транспортировки) груза;
n - количество типов услуг перевозки (транспортировки) груза.

Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг,
связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи
с командированием работников, заключаемым
со сторонними организациями

2.5. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом, и договорам найма жилого помещения в связи с командированием работника, заключаемым со сторонними организациями (Зкр), определяются по следующей формуле:
Зкр = Зпроезд + Знайм, где
Зпроезд - затраты по договору об оказании услуг, связанных с проездом к месту командирования работника и обратно;
Знайм - затраты по договору найма жилого помещения на период командирования работника.
2.6. Затраты по договору об оказании услуг, связанных с проездом к месту командирования работника и обратно (Зпроезд), определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_225], где
Qi проезд - количество работников, командированных по i-му направлению командирования;
Pi проезд - цена проезда по i-му направлению командирования с учетом требований учетной политики учреждения;
n - количество типов направлений командирования;
2 - поправочный коэффициент, учитывающий оплату проезда работника к месту командирования и обратно.
2.7. Затраты по договору найма жилого помещения на период командирования работника (Знайм) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_227], где
Qi найм - количество работников, командированных по i-му направлению командирования;
Pi найм - цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования с учетом требований учетной политики муниципального учреждения;
Ni найм - количество суток нахождения в командировке работника, командированного по i-му направлению командирования;
n - количество типов направлений командирования.

Затраты на приобретение прочих работ и услуг,
не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные
услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг,
связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи
с командированием работников, заключаемым со сторонними
организациями, а также к затратам на коммунальные услуги,
аренду помещений и оборудования, содержание имущества
в рамках прочих затрат и затратам на приобретение
прочих работ и услуг в рамках затрат
на информационно-коммуникационные технологии

2.8. Затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий, определяются по следующей формуле:
Зт = Зж + Зиу, где
Зт - затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий;
Зж - затраты на приобретение специализированных журналов (бланков строгой отчетности);
Зиу - затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания.
2.9. Затраты на приобретение специализированных журналов и бланков строгой отчетности (Зжбо) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_273], где
Qi ж - количество приобретаемых i-х специализированных журналов;
Pi ж - цена одного i-го специализированного журнала;
Qбо - количество приобретаемых бланков строгой отчетности;
Pбо - цена одного бланка строгой отчетности;
n - количество типов специализированных журналов и бланков строгой отчетности.
2.10. Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания, определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные
к затратам на приобретение основных средств
в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

2.11. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии, определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_282], где
[image: base_23629_102014_283] - затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии;
Зам - затраты на приобретение транспортных средств;
Зпмеб - затраты на приобретение мебели;
Зск - затраты на приобретение систем кондиционирования.
2.12. Затраты на приобретение транспортных средств (Зам) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_284], где
Qi ам - количество i-х транспортных средств;
Pi ам - цена приобретения i-го транспортного средства; 
n - количество типов транспортных средств.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение транспортных средств

	№ п/п
	Наименование материальных запасов
	Срок использования, в годах
	Кол-во (шт.)
	Категория должностей
	Предельная цена
	Обеспеченность

	Транспортные средства

	2
	Легковой автомобиль (разъездной) не более 170 л.с.
	5 лет
	1 
	Категории должностей: руководитель, заместитель руководителя, 
иные сотрудники Управления
	Не более 1,0 млн.руб.
	1 шт. на 5 сотрудников Управления



2.13. Затраты на приобретение мебели (Зпмеб) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_286], где
Qi пмеб - количество i-х предметов мебели;
Pi пмеб - цена i-го предмета мебели;
n - количество типов предметов мебели.
2.14. Затраты на приобретение систем кондиционирования (Зск) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_288], где
Qi с - количество i-х систем кондиционирования;
Pi с - цена одной единицы i-й системы кондиционирования;
n - количество типов систем кондиционирования.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение основных средств, не отнесенные
к затратам на приобретение основных средств
в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

	№ п/п
	Наименование основных средств
	Срок использования, в годах
	Кол-во (шт.)
	Категория должностей
	Предельная цена
(тыс.руб.)
	Примечание

	Мебель

	1
	Стол руководителя
	7 лет
	1
	Начальник управления 
	50,0
	1 шт. на 1 должностное лицо

	2
	Стол приставной
	7 лет
	1
	Начальник управления 
	30,0
	1 шт. на 1 должностное лицо

	3
	Тумба приставка
	7 лет
	1
	Начальник управления 
	20,0
	1 шт. на 1 должностное лицо

	4
	Шкаф книжный
	7 лет
	1
	Начальник управления 
	50,0
	1 шт. на 1 должностное лицо

	5
	Шкаф платяной
	7 лет
	1
	Начальник управления 
	40,0
	1 шт. на 1 должностное лицо

	6
	Кресло
	7 лет
	1
	Начальник управления 
	35,0
	1 шт. на 1 должностное лицо

	7
	Стулья для посетителей
	7 лет
	4
	Начальник управления 
	2,0
	1 шт. на 1 должностное лицо

	8
	Стол эргономичный
	7 лет
	5
	Руководители отделов, главные и ведущие специалисты
	18,0
	1 шт. на 1 должностное лицо

	9
	Тумба приставка
	7 лет
	5
	Руководители отделов, главные и ведущие специалисты
	10,0
	1 шт. на 1 должностное лицо

	10
	Шкаф книжный
	7 лет
	3
	Руководители отделов, главные и ведущие специалисты
	30,0
	1 шт. на отдел

	11
	Шкаф платяной
	7 лет
	3
	Руководители отделов, главные и ведущие специалисты
	35,0
	1 шт. на отдел

	12
	Стулья
	7 лет
	5
	Руководители отделов, главные и ведущие специалисты
	2,0
	1 шт. на 1 должностное лицо

	13
	Кресло
	7 лет
	5
	Руководители отделов, главные и ведущие специалисты
	7,0
	1 шт. на 1 должностное лицо

	14
	Жалюзи вертикальные
	7 лет
	5
	Руководители отделов, главные и ведущие специалисты
	10,0
	1 шт. на 1 окно

	Система кондиционирования

	15
	Система кондиционирования (сплит-система)
	5 лет
	1
	Начальник управления
	40,0
	1 шт. на кабинет руководителя

	16
	Система кондиционирования (сплит-система)
	5 лет
	3
	Руководители отделов, главные и ведущие специалисты
	30,0
	1 шт. на отдел


*Примечание: Перечень основных средств  может отличаться от приведенного в зависимости от решаемых задач. При этом закупка товаров, не указанных в таблице, осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций Управления.

Затраты на приобретение материальных запасов,
не отнесенные к затратам на приобретение
материальных запасов в рамках затрат
на информационно-коммуникационные технологии

2.15. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии, определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_290], где
[image: base_23629_102014_291] - затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии;
Збл - затраты на приобретение бланочной продукции;
Зканц - затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;
Зхп - затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;
Згсм - затраты на приобретение горюче-смазочных материалов;
Ззпа - затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств;
Змзго - затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны.
2.16. Затраты на приобретение бланочной продукции (Збл) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_292], где
Qi б - количество бланочной продукции;
Pi б - цена одного бланка по i-му тиражу;
Qj пп - количество прочей продукции, изготовляемой типографией;
Pj пп - цена одной единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу;
n - количество типов тиражей бланков;
m - количество типов тиражей прочей продукции.
2.17. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей (Зканц) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_294], где
Ni канц - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами на одного сотрудника;
Чоп - расчетная численность работников;
Pi канц - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей;
n - количество типов предметов канцелярских принадлежностей.


Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение канцелярских товаров
	№ п/п
	Наименование
	Ед.измер.
	Кол-во шт.на 1 сотрудника Управления
	Предельная цена в руб. за единицу
	Периодичность обеспечения

	1
	Антистеплер
	шт.
	1
	50,0
	1 раз в год

	2
	Блок для заметок сменный
	шт.
	1
	150,0
	1 раз в полгода

	3
	Блокнот А5 на спирали
	шт.
	1
	
	1 раз в полгода

	4
	Дырокол
	шт.
	1
	450,0
	1 раз в 3 года

	5
	Набор зажимов для бумаг
	упак.
	4
	150,0
	1 раз в год

	6
	Закладки с клеевым краем
	шт.
	4
	150,0
	1 раз в год

	8
	Карандаш чернографитовый
	шт.
	6
	20,0
	1 раз в полгода

	9
	Клей ПВА
	шт.
	1
	35,0
	1 раз в год

	10
	Клей-карандаш
	шт.
	1
	100,0
	1 раз в полгода

	11
	Книга учета
	шт.
	1
	150,0
	1 раз в год

	11
	Корректирующая жидкость
	шт.
	1
	35,0
	1 раз в год

	12
	Ластик
	шт.
	2
	25,0
	1 раз в год

	13
	Линейка
	шт.
	1
	20,0
	1 раз в год

	14
	Лоток для бумаг (горизонтальный/вертикальный)
	шт.
	3
	400,0
	1 раз в 3 года

	15
	Маркеры текстовыделители, 4 цвета
	упак.
	1
	50,0
	1 раз в год

	16
	Настольный календарь
	шт.
	1
	70,0
	1 раз в год

	17
	Нож канцелярский
	шт.
	1
	35,0
	1 раз в год

	18
	Ножницы канцелярские
	шт.
	1
	130,0
	1 раз в 3 года

	19
	Органайзер
	шт.
	1
	500,0
	1 раз в 3 года

	20
	Папка конверт с кнопкой
	шт.
	2
	25,0
	1 раз в год

	21
	Папка на резинке
	шт.
	2
	50,0
	1 раз в год

	22
	Папка регистратор (50 мм,70 мм)
	шт.
	2
	200,0
	1 раз в год

	23
	Папка скоросшиватель
	шт.
	10
	20,0
	1 раз в год

	24
	Папка с зажимом
	шт.
	2
	60,0
	1 раз в полгода

	25
	Палка уголок
	шт.
	6
	15,0
	1 раз в полгода

	26
	Папка-файл с боковой перфорацией
	шт.
	30
	2,0
	1 раз в квартал

	27
	Краска штемпельная
	шт.
	1
	110,0
	1 раз в год

	28
	Подставка для блока 
	шт.
	1
	40,0
	1 раз в 3 года

	29
	Ручка гелевая
	шт.
	4
	30,0
	1 раз в год

	30
	Ручка шариковая
	шт.
	3
	25,0
	1 раз в квартал

	31
	Скобы для степлера
	шт.
	1
	25,0
	1 раз в квартал

	32
	Скоросшиватель картонный
	шт.
	5
	20,0
	1 раз в квартал

	33
	Скоросшиватель пластиковый
	шт.
	3
	20,0
	1 раз в квартал

	34
	Скотч 19 мм
	шт.
	1
	25,0
	1 раз в полгода

	35
	Скотч 50 мм
	короб.
	1
	35,0
	1 раз в полгода

	36
	Скрепки от 22 мм до 28 мм
	короб.
	2
	30,0
	1 раз в квартал

	37
	Скрепки 50 мм
	шт.
	1
	50,0
	1 раз в полгода

	38
	Скрепочница
	шт.
	1
	100,0
	1 раз в 3 года

	39
	Степлер
	шт.
	1
	300,0
	1 раз в 3 года

	40
	Ежедневник
	шт.
	1
	500,0
	1 раз в год 

	41
	Стержни простые
	шт.
	6
	10,0
	1 раз в квартал

	42
	Точилка
	шт.
	1
	70,0
	1 раз в год

	43
	Бумага А4
	пач. 
	5
	260,0
	1 раз в квартал

	44
	Элемент питания АА
	Шт. 
	4
	45,0
	1 раз в год

	45
	Элемент питания ААА
	Шт. 
	2
	40,0
	1 раз в год


*Примечание: Перечень канцелярских товаров  может отличаться от приведенного в зависимости от решаемых задач. При этом закупка товаров, не указанных в таблицах, осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций Управления.

2.18. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей (Зхп ) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_296], где
Pi хп - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с нормативами на одного сотрудника;
Qi хп - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с с нормативами на одного сотрудника;
n - количество типов единиц хозяйственных товаров и принадлежностей.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей 

	№ п/п
	Наименование
	Ед. измер.
	Количество
	Периодичность выдачи
	Цена приобретения (руб. за ед.)

	1
	Жидкое мыло (5 л)
	Шт.
	12
	1 раза в месяц
	120

	2
	Пакеты для мусора
	Упак. 
	24
	2 раза в месяц
	50

	3
	Чистящее средство для мытья раковины (400 гр)
	Шт.
	12
	1 раз в месяц
	75

	4
	Перчатки резиновые
	шт
	12
	1 раз в месяц
	70

	5
	Средство для чистки туалетов(1 л.)
	шт
	12
	1 раз в месяц
	140

	6
	Порошок стиральный (400 гр)
	шт
	12
	1 раз в месяц
	100

	7
	Салфетки из микрофибры
	шт
	4
	1 раз в квартал
	100

	8
	Салфетки универсальные 
	шт
	20
	1 раз в месяц
	10

	9
	Средство для мытья окон
	шт
	2
	1 раз в полгода
	130

	10
	Универсальная туалетная бумага в рулонах(12 шт)
	упаковка
	12
	1 раз в месяц
	200

	11
	Тряпка для пола
	шт
	4
	1 раз в квартал
	60

	12
	Веник
	шт
	1
	2 раза в год
	100

	13
	Перчатки ХБ
	шт
	12

	1 раз в месяц
	20


*Примечание: Перечень хозяйственных товаров и принадлежностей  может отличаться от приведенного в зависимости от решаемых задач. При этом закупка хозяйственных товаров и принадлежностей, не указанных в таблице, осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций Управления.

2.19. Затраты на приобретение горюче-смазочных материалов (Згсм) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_298], где
Hi гсм - норма расхода топлива на 100 километров пробега i-го транспортного средства согласно методическим рекомендациям "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенным в действие распоряжением Министерства транспорта Российской Федерации от 14 марта 2008 г. № АМ-23-р;
Pi гсм - цена одного литра горюче-смазочного материала по i-му транспортному средству;
Ni гсм - километраж использования i-го транспортного средства в очередном финансовом году;
n - количество типов транспортных средств.
2.20. Затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году в соответствии с пунктом 5 Правил с учетом Нормативов обеспечения функций органов местного самоуправления Минераловодского городского округа, органов администрации Минераловодского городского округа, имеющих статус юридического лица, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением 2 к настоящей Методике.
2.21. Затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны (Змзго) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_300], где
Pi мзго - цена i-й единицы материальных запасов для нужд гражданской обороны;
Ni мзго - количество i-го материального запаса для нужд гражданской обороны из расчета на одного работника в год;
Чоп - расчетная численность основных работников;
n - количество единиц материальных запасов.







Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны  на 1 человека 

	№ п/п
	Наименование
	Ед.измер.
	Кол-во 
	Срок эксплуатации в годах
	Стоимость 
1 шт., руб.

	1
	Противогаз
	Шт.
	1
	25 лет
	2500

	2
	Дополнительный патрон
	Шт.
	1
	5 лет
	1500

	3
	Респиратор
	Шт.
	1
	3 года
	1500

	4
	Фильтры к респираторам
	Шт.
	1
	3 года 
	150




III. Затраты на дополнительное профессиональное
образование работников

3.1. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации работников (Здпо) определяются по следующей формуле:
[image: base_23629_102014_302], где
Qi дпо - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;
Pi дпо - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования;
n - количество типов видов дополнительного профессионального образования.
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