	Приложение 5

к приказу финансового управления администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края                             от    декабря   2016г  №



НОРМАТИВНЫЕ ЗАТРАТЫ
обеспечения функций финансового управления администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение канцелярских товаров
	№ п/п
	Наименование 
	Ед. измер.
	Количество 
	Периодичность 
выдачи
	Цена приобретения
(в руб. за ед. измер.)

	
Канцелярские товары, закупаемые в расчете на каждого сотрудника


	1.
	Антистеплер
	шт
	1
	1 раз в  год
	42

	2.
	Блок для заметок с клеевым краем
	шт
	2
	2 раза в  год
	148

	3.
	Блок для заметок не проклеенный
	шт
	1
	1 раз в  год
	89

	4.
	Грифель запасной  0,7 мм
	шт
	1
	1 раз в год
	40

	5.
	Дырокол 
	шт
	0,34
	1 раз в 3 года
	328

	6.
	Набор зажимов для бумаг 25мм
	упаковка
	2
	1 раз в  год
	89

	7.
	Набор зажимов для бумаг 32мм
	упаковка
	2
	1 раз в  год
	119

	8.
	Набор зажимов для бумаг 41мм
	упаковка
	2
	1 раз в  год
	148

	9.
	Набор зажимов для бумаг 51мм
	упаковка
	2
	1 раз в  год
	150

	10.
	Закладка с клеевым краем
	шт
	2
	1 раз в  год
	168

	11.
	Карандаш чернографитный
	шт
	4
	1 раз в  год
	18

	12.
	Календарь настенный 
	шт
	1
	1 раз в  год
	200

	13.
	Календарь перекидной
	шт
	1
	1 раз в  год
	65

	14.
	Клей ПВА
	шт
	1
	1 раз в  год
	27

	15.
	Клей карандаш
	шт
	1
	1 раз в  год
	90

	16.
	Корректирующая жидкость
	шт
	2
	1 раз в  год
	28

	17.
	Ластик 
	шт
	1
	1 раз в  год
	21

	18.
	Линейка 
	шт
	1
	1 раз в  год
	19

	19.
	Маркеры текстовыделители
	шт
	2
	1 раз в  год
	35

	20.
	Набор текстомаркеров 4 цвета
	шт
	2
	1 раз в  год
	164

	21.
	Нож канцелярский
	шт
	1
	1 раз в  год
	27

	22.
	Ножницы канцелярские
	шт
	1
	1 раз в  год
	110

	23.
	Ежедневник 
	шт
	1
	1 раз в год (руководителю
	500

	24.
	Ежедневник 
	шт
	1
	1 раз в год (заместителю и нач.отделов)
	300

	25.
	Папка конверт с кнопкой (А4)
	шт
	2
	1 раз в  год
	18

	26.
	Папка вкладыш
	упаковка
	2
	1 раз в  год
	169

	27.
	Папка угол из полипропилена
	шт
	3
	1 раз в  год
	11

	28.
	Папка регистратор (ширина корешка 50 мм, 70 мм)
	шт
	5
	1 раз в  год
	169

	29.
	Папка 2 кольца, до 80 л
	шт
	2
	1 раз в  год
	45

	30.
	Папка 2 кольца, до 120 л
	шт
	2
	1 раз в  год
	60

	31.
	Папка 30 вкладышей
	шт
	1
	1 раз в  год
	80

	32.
	Папка 100 вкладышей
	шт
	1
	1 раз в  год
	200

	33.
	Планинг настольный
	шт
	1
	1 раз в год (руководителю)
	400

	34.
	Папка «Дело» скоросшиватель картонный
	шт
	10
	1 раз в  год
	12

	35.
	Скрепки металлические от 22мм до 28 мм
	шт
	4
	1 раз в  год
	25

	36.
	Точилка с контейнером
	шт
	1
	1 раз в год
	70

	37.
	Скобы №24/6
	шт
	4
	1 раз в  год
	27

	38.
	Скобы №10
	шт
	1
	1 раз в год
	19

	39.
	Степлер №24/6
	шт
	1
	1 раз в год
	167

	40.
	Скотч  широкий
	шт
	1
	1 раз в год
	35

	41.
	Скотч узкий
	шт
	1
	1 раз в год
	21

	42.
	Папка скоросшиватель с прозрачным верхом
	шт
	10
	1 раз в год
	28

	43.
	Открытки поздравительные
	шт
	50
	1 раз в год
	30

	44.
	Бумага (А4)
	коробок
	5
	1 раз в  год 
	1300

	45.
	Краска штемпельная
	шт
	2
	1 раз в год
	110

	46.
	Текстомаркер
	шт
	4
	1 раз в год
	45

	47.
	Ручка гелевая (черная)
	шт
	3
	1 раз в год
	29

	48.
	Элемент питания АА
	шт
	1
	1 раз в год
	45

	49.
	Элемент питания ААА
	шт
	4
	1 раз в год
	40



