
   





    УТВЕРЖДЕН
постановлением  администрации Минераловодского городского округа

                                                                 от                            2016 г. №
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению отделом по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений Минераловодского городского округа муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению отделом по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также принятию граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. Административный регламент определяет состав, последовательность и сроки выполнения действий (административных процедур), требования к порядку их выполнения и другие вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

1.2. 
Основными принципами предоставления муниципальной услуги являются:
правомерность предоставления муниципальной услуги;

заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

открытость деятельности при предоставлении муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе, для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, по выбору заявителя.
1.3.Получателями муниципальной услуги (далее - заявитель), являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие в Минераловодском городском округе  (имеющими регистрацию по месту жительства на территории  города Минеральные Воды и Минераловодского района, имеющие право на предоставление жилых помещений по договору социального найма из муниципального жилищного фонда и жилищного фонда Ставропольского края и на государственную поддержку в строительстве (долевое участие) и (или) приобретении жилья). От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право, в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством РФ, полномочиями выступать от их имени (далее, заявитель), обратившиеся в отдел по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений  управления имущественных отношений Минераловодского городского округа (далее - Отдел) с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженном в письменной или электронной форме.

1.4. При получении муниципальной услуги заявители имеют право на: 

получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом ее предоставления;

получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в любой форме по выбору заявителя, в том числе, в электронной форме;

получение муниципальной услуги через Многофункциональный Центр (МФЦ); 

досудебное рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги.

1.5. Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, обязан:

предоставить муниципальную услугу в соответствии с Административным регламентом;

обеспечить возможность получения заявителем муниципальной услуги в письменной или электронной форме, по выбору заявителя;

предоставлять в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации документы и информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, а также получать от иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций такие документы и информацию; 

исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями ФЗ от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Административного регламента и иных нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

1.6.
Порядок информирования о муниципальной услуге.

1.6.1.
Предоставление заявителям информации по вопросам исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами на личном приеме заявителя, а также с использованием почтовой, телефонной связи и в электронной форме, а так же через МФЦ. 
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна предоставляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

1.6.2.
Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться только специалистами Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с возложенными на них должностными обязанностями:

в устной форме при личном обращении гражданина и по телефону;

в письменной форме на основании письменного обращения гражданина;

в электронной форме на основании обращения граждан, направленных по электронной почте.

Все консультации являются бесплатными.

1.6.3.
Специалист Отдела, осуществляющий устное информирование должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов.

Время ожидания лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. 

Индивидуальное устное информирование специалист Отдела осуществляет не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с обратившимся другое время для устного информирования.

Специалист Отдела обязан вести разговор в вежливой и корректной форме, ответы должны быть лаконичными и содержать информацию только по существу вопроса.

1.6.4.
Консультации в письменной или электронной форме предоставляются специалистами Отдела, предоставляющими муниципальную услугу, на основании письменного обращения гражданина или обращения, направленного по электронной почте, в течение 30 календарных дней после его получения.

1.6.5.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела, предоставляющие муниципальную услугу, информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам в рамках оказания данной муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При осуществлении консультации специалист в краткой форме сообщает условия и порядок предоставления муниципальной услуги с указанием действий, которые следует предпринять получателю муниципальной услуги. 

При постановке обратившимся гражданином вопросов, не входящих в компетенцию специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, телефонный звонок переадресовывается другому специалисту Отдела, либо гражданину сообщается наименование организации, в которой можно получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - прием заявлений, документов, постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги по приему заявлений, документов, постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, осуществляет отдел по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений Минераловодского городского округа посредством приема заявлений, документов, постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, а так же МФЦ.

2.2.2. Почтовый адрес отдела по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношения администрации Минераловодского городского округа для направления документов и обращений: проспект Карла Маркса, дом № 75, город Минеральные Воды;

телефон для справок (консультаций):  тел/факс: (879-22) 5-67-61;    

режим работы отдела: 8.00 - 17.00, перерыв 12.00 - 13.00. Выходные дни - суббота и воскресенье.

Дни и часы приема граждан специалистами Отдела:

понедельник- 8.00-12.00; 13.00-17.00;

среда - 8.00 - 12.00; 13.00-17.00.
Электронный адрес отдела по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа:  mvadm@mail.ru
2.2.3. В целях предоставления документов, необходимых для получения муниципальной услуги заявители обращаются в организации:

управление Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю – адрес: 357209, г. Минеральные Воды, пер.Дербентский, 47;

Минераловодский филиал ГУП СК «КТИ» - адрес: 357212, г. Минеральные Воды, ул. 50 лет Октября, 87 «а» или ФГУП «Ростехинвентаризация» - Федеральное БТИ по Ставропольскому краю – адрес: 357203, г. Минеральные Воды, пр. Карла Маркса, 68;

Управление труда и социальной защиты населения города Минеральные Воды – адрес: 357202, г. Минеральные Воды, ул.  Пушкина, 22;

управляющие компании, ТСЖ, ЖСК и другие обслуживающие организации;

учреждения медико - социальной экспертизы, 

межведомственная комиссия администрации Минераловодского городского округа – адрес: 357203, г. Минеральные Воды, пр. Карла Маркса, 54.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю извещения о принятии решения (выдается на основании постановления администрации Минераловодского городского округа): 

2.3.1.
об удовлетворении заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении; 

2.3.2.
об отказе в принятии заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении с указанием мотивов отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, об отказе в принятии на такой учет с указанием мотивов отказа составляет 30 рабочих дней со дня представления заявителем документов.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и нормативно-правовыми актами Ставропольского края и Минераловодского городского округа:

Конституцией Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 29.12.2004г. №189-ФЗ «О введении в действие Жилищного Кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 12.01.1995г. № 5-ФЗ «О ветеранах»;

Федеральным законом от 19.02.1993г. № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»;

Федеральным законом от 24.11.1995г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010г. №1050 «О Федеральной целевой программе «Жилище» на 2015-2050 годы»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.06.2006г. №378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006г. №153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 21.12.2004г. №817 «Об утверждении перечня заболеваний, дающих инвалидам, страдающих ими, право на дополнительную жилую площадь»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006г. №47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

Законом Ставропольского края от 16.03.2006 г. № 13-кз  "О некоторых вопросах в области жилищных отношений в Ставропольском крае";


Законом Ставропольского края от 08.06.2009 г. № 35-кз «О внесении изменений в Закон Ставропольского края «О некоторых вопросах в области жилищных отношений в Ставропольском крае»;
 


Законом Ставропольского края от 10.11.2009г. №72-кз «О предоставлении жилых помещений жилищного фонда Ставропольского края по договорам социального найма»;

Постановлением Правительства Ставропольского края от 29.12.2012 N 571-п «О государственной программе Ставропольского края «Развитие градостроительства, строительства и архитектуры»;
Постановлением Правительства Ставропольского края от 05.09.2006г. №126-п «О мерах по реализации Закона Ставропольского края "О некоторых вопросах в области жилищных отношений в Ставропольском крае"; 


Постановлением Правительства Ставропольского края от 17.12.2008г. №200-п «О предоставлении субсидий на обеспечение жильем ветеранов, инвалидов  и семей, имеющих детей инвалидов, в соответствии с Федеральными законами «О ветеранах» и «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;


Приказом министерства строительства, дорожного хозяйства и транспорта Ставропольского края от 21.09.2015г. № 203-од «Об утверждении Порядка формирования органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края списков участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2015-2020 годы по муниципальному образованию Ставропольского края»;
Приказом министерства строительства, дорожного хозяйства и транспорта Ставропольского края от 21 июля 2015 г. № 118-о/д «Об утверждении Порядка формирования и ведения сводного списка некоторых категорий граждан, уволенных с военной службы, членов их семей, членов семей погибших (умерших) военнослужащих и Порядка обмена электронными документами между министерством строительства, дорожного хозяйства и транспорта Ставропольского края и некоторыми категориями граждан, уволенных с военной службы, членами их семей, членами семей погибших (умерших) военнослужащих»;
Приказом министерства жилищно-коммунального хозяйства, строительства и архитектуры Ставропольского края от 11 сентября 2006г. № 252 «Об утверждении Методических рекомендаций для органов местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края по ведению учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
Решением Совета депутатов Минераловодского городского округа от 27.11.2015г. № 87 «Об установлении нормы предоставления и учетной нормы жилого помещения в Минераловодском городском округе Ставропольского края»;

Положение об управлении имущественных отношений Минераловодского городского округа Ставропольского края, утвержденным решением Совета депутатов Минераловодского городского округа от 23 октября 2015г. № 21; 

 Положением об отделе по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений Минераловодского городского округа, утвержденном распоряжением руководителя правления имущественных отношений Минераловодского городского округа от 17.11.2015г. № 6;
иными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, а так же иными муниципальными правовыми актами Минераловодского городского округа.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов, необходимых для предоставления заявителем для получения муниципальной услуги:

заявление в письменной или электронной форме (по выбору заявителя) о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемого по договору социального найма, по форме, согласно приложению 1 настоящего Административного регламента, подписанное всеми дееспособными совершеннолетними членами семьи.

В заявлении указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество заявителя, либо его представителя по доверенности (для представителя по доверенности – дату и реестровый номер доверенности, фамилия, имя, отчество гражданина, в интересах которого представитель обращается);

б) место регистрации и место фактического проживания заявителя (адрес жилого помещения);

в) наличие льгот, определенных законодательством (категорию, к которой относится заявитель, в случае, если действующим законодательством РФ предусмотрен первоочередной порядок обеспечения гражданина жилым помещением, либо установлены льготы и гарантии при обеспечении жилым помещением, в том числе, посредством выдачи государственных жилищных сертификатов или субсидий на приобретение жилья (инвалиды,  вынужденные переселенцы, граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, граждане, подвергшиеся радиационному воздействию, вследствие катастрофы на ЧАЭС, аварии на производственном объединении «Маяк» и приравненные к ним лица, ветераны Великой Отечественной войны и лица к ним приравненные, лица, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, при которых совместное проживание в одной квартире невозможно; инвалиды, страдающие заболеваниями, в соответствии с которыми предусмотрено право на дополнительную жилую площадь, лица, жилые помещения которых, признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту и реконструкции не подлежат, молодые семьи желающие принять участие в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей», малоимущие граждане);

г) состав семьи, включая заявителя, с указанием фамилий, имен, отчеств членов семьи заявителя, возраста, родственных отношений по отношению к заявителю.

К заявлению прилагаются документы, о которых заявитель указывает в заявлении:

документ, удостоверяющий личность получателя муниципальной услуги (паспорт). В случае изменения фамилии, имени, отчества, дополнительно предоставляется свидетельство о браке или о его расторжении, свидетельство о перемене имени, фамилии, отчества;

документы, подтверждающие состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи, справка о составе семьи), а также копии данных документов;

выписка из домовой книги по месту жительства гражданина и выписка из финансового лицевого счета на жилое помещение, если гражданин проживает в многоквартирном жилом доме;

технический или кадастровый паспорт объекта недвижимости ФГУП «Ростехинвентаризация» или ГУП СК «КТИ» с планом и экспликацией, изготовленные не позднее 5 лет, предшествующих обращению заявителя;

документы, подтверждающие право пользования жилыми помещениями, занимаемыми заявителем и членами его семьи в течение 5 лет, предшествующих обращению заявителя (ордер, договор социального или коммерческого найма, договор найма в муниципальном общежитии, решение о предоставлении жилого помещения, свидетельство о праве собственности, договор купли-продажи, дарения, мены, свидетельство о праве на наследство, судебное решение);

справки из ФГУП «Ростехинвентаризация» или ГУП СК «КТИ» о наличии, либо отсутствии зарегистрированного права собственности на объекты недвижимого имущества на всех членов семьи, включая заявителя;

в случае, если действующим законодательством Российской Федерации предусмотрен первооочередной порядок обеспечения гражданина жилым помещением, либо установлены льготы и гарантии при обеспечении жилым помещением, в том числе, посредством выдачи государственного жилищного сертификата или получением субсидии на приобретение жилья – документы, подтверждающие статус гражданина:

для инвалидов I, II, III групп – справка медико-социальной экспертизы; 

для вынужденных переселенцев, граждан, выезжающих (выехавших) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, граждан, подвергшиеся радиационному воздействию, вследствие катастрофы на ЧАЭС, 

аварии на производственном объединении «Маяк» и приравненных к ним лиц, ветеранов Великой Отечественной войны и лиц, приравненных к ним – удостоверение установленного федеральными законами образца;

для лиц, страдающих тяжелыми формами хронических заболеваний, при которых совместное проживание в одной квартире невозможно, инвалидов, страдающих заболеваниями, в соответствии с которыми предусмотрено право на дополнительную жилую площадь – справка медико-социальной экспертизы и заключение врачебной комиссии по установленной законом форме, с указанием отнесения заболевания к перечню заболеваний, установленных соответствующими постановлениями Правительства Российской Федерации;

для лиц, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания – заключение межведомственной комиссии о признании жилого помещения непригодным для проживания, соответствующее требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 28.01.2006г. № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

для лиц, желающих принять участие подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» - заключение о признании семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты; 

для малоимущих граждан – выписка из постановления администрации Минераловодского городского округа о присвоении статуса малоимущей семьи;

доверенность (если обращение осуществляется через доверенное лицо).

При личном обращении заявителя в Отдел, указанные в п. 2.6. настоящего Административного регламента документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, уполномоченным принимать документы.

При обращении заявителя с соответствующим заявлением по почте или через МФЦ, указанные в п. 2.6. настоящего Административного регламента документы предоставляются только в форме нотариально заверенных копий.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях:

обращения с заявлением лица, не имеющего гражданства Российской Федерации (если иное не предусмотрено законом), не имеющего регистрацию по месту жительства на территории  Минераловодского городского округа, либо обращения с заявлением представителя, обратившегося в интересах лица, имеющего право на постановку на учет нуждающегося в получении жилого помещения, полномочия которого не оформлены в установленном законом порядке. В случаях и порядке, которые установлены законодательством, граждане могут подать заявление о принятии на учет не по месту своего жительства.

2.8.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Отказ в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, допускается в случае, если:

не представлены документы, подтверждающие право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

не истек срок, предусмотренный ст. 53 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Решение об отказе в принятии на учет должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на указанные нарушения.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди заявителя при подаче и получении документов не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится специалистом в течение рабочего дня, в который заявителем подано заявление. 

2.12.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления.

2.12.1. Здание, в котором расположен Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, оборудовано отдельным входом для свободного доступа граждан в помещение.

2.12.2. Центральный вход в здание Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике его работы.

2.12.3. Помещение Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим нормам и быть оборудованы средствами противопожарной защиты.

     

2.12.4. Место, предназначенное для ознакомления заявителей с    
информационными материалами, должно быть оснащено: 

информационными стендами;

стульями и столом для возможности оформления документов.

2.12.5. На информационных стендах размещается следующая информация:

извлечения из нормативно-правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

список очередников по состоянию на 01 апреля текущего года;

исчерпывающий перечень документов, необходимых для исполнения  и получения муниципальной услуги; 

образец заявления для получения муниципальной услуги;

процедура предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы; 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги.

2.12.6. Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, но не менее 3 мест.

2.12.7. Каждое рабочее место специалистов оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. 

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения.

2.12.8. Специалисты Отдела, осуществляющие предоставление муниципальной услуги, ведут прием и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в соответствии с графиком работы, указанном в п. 2.2.2.  настоящего Административного регламента.



2.13.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги. Состав показателей доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

Основными показателями доступности муниципальной услуги  являются:


-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;


-своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных настоящим административным регламентом; 


-обоснованность отказов в представлении муниципальной услуги;


-соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;


- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются на основе ежегодного мониторинга путем сравнительного анализа нормативных значений показателей с фактическими значениями показателей в отчетном году 

Показатели доступности и качества государственной услуги
	Наименование показателей доступности   
и качества
	Нормативное 
значение   
показателя  
(%)
	Фактическое   
значение     
показателя    
в отчетном году (%)

	1. Доступность

	1.1. Количество заявителей,   удовлетворенных информацией о порядке  предоставления услуги и способами ее  получения                                
	100     
	

	1.2. Количество правильно заполненных заявителем документов, сданных им с первого раза                             
	100     
	

	1.3. Количество форм, информация о  заполнении которых доступна через  Интернет                                 
	100     
	

	1.4. Количество случаев предоставления услуги в установленный срок с момента сдачи документов заявителем              
	100     
	

	1.5. Количество заявителей, ожидавших получения услуги в очереди более  максимального срока, установленного  регламентом                              
	0      
	

	2. Качество

	2.1. Количество заявителей, удовлетворенных качеством процесса  предоставления услуги                    
	100     
	

	2.2. Количество правильно оформленных    
документов сотрудником  отдела по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений в        процессе оказания услуги                 
	100     
	

	2.3. Количество обоснованных жалоб к     
общему количеству обслуженных заявителей 
	0      
	

	2.4. Количество обоснованных жалоб,      
рассмотренных в установленный срок       
	100     
	

	2.5. Количество заявителей, удовлетворенных установленным порядком, в т.ч. сроками обжалования               
	100     
	



2.14.
Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

2.14.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Минераловодского городского округа.
2.14.2. Порядок обращения в Отдел для подачи документов для получения  муниципальной услуги.

Заявитель предоставляет заявление и документы, предусмотренные  пунктом 2.6. настоящего Административного регламента в электронном виде через электронный адрес Минераловодского городского округа в сети Интернет.
В случае предоставления документов по электронной почте заявитель предоставляет заявление, удостоверенное электронной цифровой подписью, и  отсканированные копии нотариально заверенных документов.

Для подачи заявителем документов в электронном виде через электронный адрес администрации Минераловодского городского округа применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем электронных форм документов.

В случае несоблюдения указанных требований заявитель информируется о невозможности предоставить услугу из-за некорректного заполнения электронных форм.   

Датой обращения и предоставления заявления с документами является день получения и регистрации заявления с документами должностным  лицом, ответственным за прием и регистрацию документов от заявителей.

Документы должны отвечать следующим требованием:

заявления должны быть заполнены в электронном виде, согласно представленным по электронному адресу отдела по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа электронным формам документов и удостоверены электронной цифровой подписью;

прилагаемые к заявлению документы, указанные в п.2.6. Административного регламента, должны быть отсканированы, сформированы в архив данных в формате- «zip» либо  «rar».
Сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги (принятии и регистрации поданного запроса и документов, результате рассмотрения поданного запроса и дате получения результата предоставления муниципальной услуги) размещаются по электронному адресу администрации Минераловодского городского округа.

По получении заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми отсканированными копиями документов, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, вызывает заявителя в Отдел с подлинниками представленных документов для сверки, посредством направления ему извещения в электронной форме, либо по почте. 

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в виде выдачи заявителю извещения об удовлетворении заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, либо об отказе в принятии на такой учет с указанием мотивов отказа осуществляется только при личном обращении заявителя, либо уполномоченного им представителя, в Отдел в установленные настоящим Административным регламентом сроки. Для получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо представить: документ, удостоверяющий личность получателя муниципальной услуги (паспорт); доверенность (если получение осуществляется через доверенное лицо).

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1.
Состав и последовательность выполнения административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов заявителя;

экспертиза документов и внесение предложения об удовлетворении, либо отказе получателю в предоставлении муниципальной услуги по установленной форме;

правовая экспертиза документов;

подготовка, согласование проекта постановления администрации Минераловодского городского округа (принятие решения) и выдача заявителю извещения:

о предоставлении муниципальной услуги;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

формирование учетного дела получателя муниципальной услуги.

Состав и последовательность выполнения административных процедур представлены на информационном стенде в виде блок-схемы (приложение 3 настоящего Административного регламента).

3.1.1.
Прием и регистрация документов заявителя.

3.1.1.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является поступление в Отдел, либо обращение заявителя лично или через законного или уполномоченного представителя, по почте, в электронном виде, по выбору заявителя, в Отдел, предоставляющий муниципальную услугу.

3.1.1.2. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, даты и времени получения специалистом, осуществляющем предоставление муниципальной услуги по форме, согласно приложению 4 настоящего Административного регламента. Копия расписки с подписью гражданина в ее получении хранится в Отделе.

3.1.1.3. Специалист Отдела, предоставляющий муниципальную услугу, ответственный за прием и регистрацию документов:

проверяет правильность заполнения заявления и соответствие указанных в нем данных представленному документу, удостоверяющему его личность;

проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным п. 2.6. настоящего Административного регламента;

сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, на последних ставит - штамп «Копия верна», свою подпись, фамилию и дату сверки копии;

проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с п. 2.6. настоящего Административного регламента;

получает от заявителя письменное обязательство о необходимости информировать Отдел обо всех изменениях состава семьи, перемене места жительства заявителя, а также членов его семьи, установлении, снятии инвалидности, приобретении в собственность жилых помещений, и других обстоятельствах, влияющих на право заявителя состоять на учете в качестве нуждающегося в получении жилого помещения, что отражается в заявлении (приложение 1 к Административному регламенту);

при установлении факта отсутствия необходимых документов или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в п.2.6. настоящего Административного регламента, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. 

При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист возвращает ему заявление и представленные им документы. Если при установлении фактов отсутствия документов, указанных в п.2.6. настоящего Административного регламента, или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в данном пункте, заявитель настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, принимает от него заявление вместе с представленными документами, указывает в расписке выявленные недостатки и факт отсутствия необходимых документов, один экземпляр расписки выдается на руки заявителю в день приема заявления и документов, второй экземпляр приобщается в личное дело получателя муниципальной услуги:


Специалист Отдела регистрирует запрос получателя муниципальной услуги в «Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении» (Приложение 2 настоящего Административного регламента), который должен содержать следующие сведения: регистрационный номер по порядку, дату обращения, фамилию, имя, отчество заявителя, адрес места жительства, категорию получателя, дату принятия решения о предоставлении, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1.4. Специалист Отдела, ответственный за прием документов для получения муниципальной услуги, проверяет сведения:

о размерах общей площади жилого помещения, занимаемого гражданином и членами его семьи;

о зарегистрированных в жилых помещениях лицах;

о собственнике (нанимателе) жилого помещения, в котором зарегистрирован заявитель и члены его семьи;

о наличии или отсутствии в собственности гражданина и членов его семьи каких-либо жилых помещений;

о наличии документа, подтверждающего факт признания заявителя малоимущим;

об отнесении заявителя к той или иной категории лиц, подлежащих обеспечению жилыми помещениями по договорам социального найма (в том числе, по общим основаниям и (или) в первоочередном порядке).
По результатам проверки составляется акт обследования (приложение 5 настоящего Административного регламента), который выносится на обсуждение общественной комиссии по жилищным вопросам.
3.1.1.5. Максимальный срок выполнения указанных административных процедур составляет 15 минут. Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут.

3.1.1.6. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте, либо в электронной форме, специалист Отдела регистрирует поступление заявления и представленных документов, составляет расписку в двух экземплярах, подписывает ее сам, первый экземпляр расписки возвращает по почте  (электронной почте) заявителю, второй экземпляр расписки с заявлением и всеми прилагаемыми к нему документами передает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.1.2.
Экспертиза документов, представленных заявителем.

3.1.2.1. Основанием для начала процедуры проведения экспертизы документов, представленных заявителем, является их получение специалистом, ответственным за прием документов для получения муниципальной услуги.

3.1.2.2. Специалист Отдела, ответственный за прием документов для получения муниципальной услуги, устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на постановку на учет в качестве нуждающегося в получении жилого помещения по договору социального найма, проверяет наличие всех необходимых документов и правильность их оформления, после чего, выявляет наличие правовых оснований для удовлетворения просьбы заявителя о предоставлении муниципальной услуги, либо отказе в предоставлении таковой.

Срок исполнения указанной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.1.2.3. По результатам проведенной экспертизы документов, представленных заявителем, специалистом, предоставляющем муниципальную услугу, вносится предложение об удовлетворении, либо отказе получателю в предоставлении муниципальной услуги и готовятся документы для вынесения вопроса на рассмотрение общественной комиссией по жилищным вопросам. Заседания Комиссии проводятся не реже одного раза в месяц. Личное присутствие заявителей при рассмотрении Комиссией заявлений и документов не требуется.

3.1.3. Общественная комиссия по жилищным вопросам рассматривает предложение Отдела для удовлетворения просьбы заявителя о предоставлении муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении таковой. 


3.1.3.1. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем и решением общественной комиссии по жилищным вопросам, руководитель Отдела готовит проект постановления администрации Минераловодского городского округа.  


3.1.4.
Проект постановления администрации Минераловодского городского округа по предоставлению муниципальной услуги об удовлетворении заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, либо об отказе в принятии на такой учет с указанием мотивов отказа направляется на согласование в администрацию. 

3.1.4.1. Проект постановления администрации Минераловодского городского округа  об удовлетворении заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, либо об отказе в принятии на такой учет с указанием мотивов отказа с согласованиями направляется главе  Минераловодского городского округа или должностному лицу, исполняющему его обязанности, для принятия решения.

3.1.4.2. Подписанное главой Минераловодского городского округа  или должностным лицом, исполняющим его обязанности, постановление администрации Минераловодского городского округа об удовлетворении заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, либо об отказе в принятии на такой учет с указанием мотивов отказа передается в Отдел.

3.1.4.3. Решение администрации Минераловодского городского округа  о принятии на учет или об отказе в принятии на учет должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о принятии на учет и иных, представленных в соответствии с п.2.6. настоящего Административного регламента, документов, не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня принятия заявления и указанных документов в Отдел.

3.1.4.4. В течение 3 рабочих дней со дня подписания постановления администрации Минераловодского городского округа об удовлетворении заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, либо об отказе в принятии на такой учет с указанием мотивов отказа, извещение согласно приложению 6 настоящего Административного регламента выдается (направляется) заявителю, о чем делается соответствующая запись в журнале.

Граждане считаются принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, со дня принятия решения.

3.1.4.5. Семьи, возраст супругов в которых не превышает 35 лет, признанные нуждающимися в предоставлении жилых помещений и признанные имеющими достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, желающие принять участие в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» обращаются в Отдел с заявлением о включении в состав участников подпрограммы (приложение 11 настоящего Административного регламента). 
Специалист Отдела регистрирует запрос получателя муниципальной услуги в «Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении» (Приложение 2 настоящего Административного регламента), который должен содержать следующие сведения: регистрационный номер по порядку, дату обращения, фамилию, имя, отчество заявителя, адрес места жительства, категорию получателя, дату принятия решения о предоставлении, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Специалист Отдела готовит проект постановления администрации Минераловодского городского округа, направляет на согласование и главе Минераловодского городского округа  или должностному лицу, исполняющему его обязанности для принятия решения.
Граждане считаются включенными в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» со дня принятия решения.

В течение 3 рабочих дней со дня подписания постановления администрации Минераловодского городского округа  об удовлетворении заявления о включении в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей», либо об отказе включения, с указанием мотивов отказа, извещение (приложение 8 настоящего Административного регламента) выдается (направляется) заявителю, о чем делается соответствующая запись в журнале.

3.1.4.6. Вынужденные переселенцы, граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, граждане, подвергшиеся радиационному воздействию, вследствие катастрофы на ЧАЭС, аварии на производственном объединении «Маяк» и приравненные к ним лица, признанные нуждающимися в предоставлении жилых помещений, желающие принять участие в подпрограмме «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» обращаются в Отдел с заявлением о включении в состав участников подпрограммы (приложение 12 настоящего Административного регламента). 
Специалист Отдела регистрирует запрос получателя муниципальной услуги в «Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении» (Приложение 2 настоящего Административного регламента), который должен содержать следующие сведения: регистрационный номер по порядку, дату обращения, фамилию, имя, отчество заявителя, адрес места жительства, категорию получателя, дату принятия решения о предоставлении, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Специалист Отдела готовит проект постановления администрации Минераловодского городского округа направляет на согласование  руководителю главе Минераловодского городского округа  или должностному лицу, исполняющему его обязанности для принятия решения.
В течение 3 рабочих дней со дня подписания постановления администрации Минераловодского городского округа  об удовлетворении заявления о включении в состав участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством», либо об отказе включения, с указанием мотивов отказа, извещение (приложение 9 настоящего Административного регламента) выдается (направляется) заявителю, о чем делается соответствующая запись в журнале.

3.1.5.
Формирование учетного дела получателя муниципальной услуги.

3.1.5.1. Основанием для начала процедуры формирования учетного дела получателя муниципальной услуги является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, наличие заявления, документов. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, подшивает выписку из решения о предоставлении гражданину муниципальной услуги с заявлением и прилагаемыми к нему документами в учетное дело получателя муниципальной услуги. Принятые на учет граждане включаются в Книгу учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений (приложение 7 настоящего Административного регламента), которая ведется в Отделе  как документ строгой отчетности, по установленной форме.


3.1.5.2. В случае принятия решения об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела подшивает решение об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги с заявлением и прилагаемыми к нему документами к соответствующему постановлению администрации Минераловодского городского округа  для хранения в Отделе. Срок хранения определяется, согласно действующим муниципальным нормативно-правовым актам для постановлений органа местного самоуправления. В течении трех рабочих дней со дня подписания постановления, заявителю направляется извещение об отказе в принятии на учет (приложение 13). При повторном обращении заявителя в Отдел заявления предоставляются по форме приложения 10 настоящего Административного регламента.

3.1.5.3. Учетное дело получателя муниципальной услуги хранится у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.


3.1.6.
Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1.6.1. При подаче заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме, специалистом Отдела осуществляется прием таких запросов и документов через электронный адрес администрации Минераловодского городского округа.
Запрос и документы распечатываются, регистрируются, после чего все административные процедуры производятся специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленными требованиями настоящего Административного регламента. 

3.1.6.2. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, осуществляется лично, либо через уполномоченного представителя заявителя, о дате получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель извещается заранее посредством электронной почты специалистом Отдела.       

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется руководителем отдела по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа. 

4.2. При проведении текущего контроля руководитель отдела по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений  обеспечивает:


- анализ количества запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и количества результатов предоставления муниципальных услуг, выданных заявителям;


- проверку фактов предоставления муниципальных услуг с отклонениями от требований, установленных в настоящем Регламенте (в случае его отсутствия иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги);


- проверку обоснованности отказов в предоставлении муниципальной услуги;


- проверку обоснованности жалоб (претензий), протестов, предписаний на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;


- оценку выполнения показателей качества и доступности, установленных в настоящем Регламенте.


По результатам проверки порядка сбора, обработки и анализа информации о результатах предоставления муниципальных услуг, руководитель отдела по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений  ежемесячно направляет информацию о  фактах предоставления муниципальных услуг с отклонениями от требований, установленных в настоящем Регламенте (если таковые имеются) руководителю управления имущественных отношений для предоставления сводной информации главе Минераловодского городского округа.


4.3. Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению главы Минераловодского городского округа или при наличии жалоб на исполнение настоящего Регламента. Для проведения внеплановой проверки создается комиссия.


Результаты проверок оформляются комиссией в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению и передаются их на рассмотрение главе Минераловодского городского округа.

Глава Минераловодского городского округа  в течение 7 дней принимает решение о привлечении к дисциплинарной ответственности должностных лиц, допустивших при предоставлении муниципальных услуг необоснованные отклонения от требований, установленных в настоящем Регламенте.
5.Досудебный порядок обжалования решений и действий  (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных       лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.1. Порядок досудебного обжалования

Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения принятые должностным лицом в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента.

5.1.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения,  принятые в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом, обратившись устно или письменно к руководителю управления имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа,  курирующему заместителю главы администрации Минераловодского городского округа, главе Минераловодского городского округа. 

5.1.2. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного, устного или обращения в электронной форме с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления  муниципальной услуги на основании настоящего регламента (далее - жалоба).

5.1.3. В письменной жалобе указываются: фамилия, имя, отчество заинтересованного лица; полное наименование юридического лица (в случае обращения организации); контактный почтовый адрес; предмет жалобы; личная подпись заинтересованного лица.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 календарных дней.


5.1.4. Прием граждан специалистами общего отдела администрации Минераловодского городского округа  осуществляется  в соответствии с режимом работы Отдела. Порядок рассмотрения письменных обращений регулирует Федеральный Закон № 59-ФЗ от 02.05.2006 г. «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.1.5. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.6. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 30 календарных дней после принятия решения.

5.1.7. Письменные жалобы не рассматриваются в следующих случаях: 

в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи; 

текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации, и если указанные данные поддаются прочтению); 

жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.1.8. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.9. Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер (предоставление муниципальной услуги и (или) применение мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение,  принятое в ходе предоставления муниципальной услуги) и направление письменных ответов заинтересованным лицам.

5.2. Порядок судебного обжалования

Действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке, в соответствии с главой 25 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации.
Приложение 1

                                                             к административному регламенту

Главе Минераловодского городского округа Ставропольского края

__________________________________

от гр. _______________________________



(фамилия, имя, отчество полностью)

____________________________________

зарегистрированного по адресу:

____________________________________

ул. _________________________________

____________________________________

проживающего по адресу:

____________________________________

____________________________________

работающего_________________________

в должности_________________________

№ тел: дом:____________, раб:_________

моб:________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня,  (мою семью из ____ человек, в том числе:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и его членов семьи
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения с заявителем
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


проживающих совместно со мной и ведущих общее хозяйство), на учет в качестве нуждающего(ей)ся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма,

по категории ______________________________________.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных  пунктом 6 части 1 статьи 56 Жилищного Кодекса Российской Федерации, при выявлении указанных мною (нами) сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной ст.159 и ст. 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку официальных документов, приложенных к заявлению.

Приложение:________ документов (копий документов), необходимых для рассмотрения заявления, на __________ листах.

Подписи заявителя и всех совершеннолетних членов семьи (Ф.И.О.полностью):

1.__________________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________________

3.__________________________________________________________________________

4.__________________________________________________________________________

 «____» ______________ 20____г. 


м.п.

время


Приложение №1(1)

к административному регламенту
Главе Минераловодского городского округа

Ставропольского края

​​​​​​​​​​​​​​​______________________
от гр._______________________________________,

                                (фамилия, имя и отчество)

паспорт: ____________________________________,

                    (серия и номер паспорта,

_________________________________________________________________________________________,

                              кем и когда выдан паспорт)

проживающего(ей) по адресу: __________________________________________________________________________________

                                           (адрес регистрации)

СОГЛАСИЕ

                                                 на обработку персональных данных

    Я, _______________________________________________________, даю согласие 

                                                   (фамилия, имя и отчество)

отделу по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа (г. Минеральные Воды, пр. Карла Маркса, 75), в  соответствии  со  статьей  9 Федерального закона "О персональных данных" на  автоматизированную,  а  также  без  использования средств автоматизации обработку   моих   персональных  данных  в  целях  Жилищного кодекса Российской федерации, а именно на совершение действий, предусмотренных  пунктом  3  статьи  3  Федерального закона "О персональных данных", со сведениями, представленными мной в отдел по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа для признания нуждающимися в предоставлении жилых помещений.

    Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.







        _____________ ________________________

                                                                                      (подпись)                              (фамилия и инициалы)

                                                                                                 "__" ____________ 20__ г.

                                                                                                                                             (дата)

Приложение № 1(2)

к административном регламенту 

Главе Минераловодского городского округа

Ставропольского края

​​​​​​​​​​​​​​​_______________________________________

от гр.___________________________________,

                                (фамилия, имя и отчество)
паспорт: ________________________________,

                    (серия и номер паспорта,   кем и когда выдан паспорт)

________________________________________,

проживающего(ей) по адресу: _________________________________________

                                  (адрес регистрации)

СОГЛАСИЕ

                                        на обработку персональных данных

    Я, _______________________________________________________, даю согласие 

                                                   (фамилия, имя и отчество)

отделу по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа (г.Минеральные Воды, пр. Карла Маркса, 75), в  соответствии  со  статьей  9 Федерального закона "О персональных данных" на  автоматизированную,  а  также  без  использования средств автоматизации обработку   моих   персональных  данных  в  целях  Жилищного кодекса Российской федерации, а именно на совершение действий, предусмотренных  пунктом  3  статьи  3  Федерального закона "О персональных данных", со сведениями, представленными мной в отдел по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа для признания нуждающимися в предоставлении жилых помещений.

    Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Согласие подписано _________________________, действующей (его) в интересах своих несовершеннолетних детей:_______________________________________________
_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________,

как их законным представителем.







        _____________ ________________________

                                                                           
 (подпись)                              (фамилия и инициалы)

  "__" ____________ 20__ г.

    (дата)

Приложение 1(3)

                                                             к административному регламенту

Главе Минераловодского городского округа Ставропольского края

______________

от гр. _______________________________



           (фамилия, имя, отчество полностью)
зарегистрированного по адресу:

____________________________________

ул. _________________________________

работающего_________________________

в должности_________________________

№ тел: дом:____________, раб:_________

моб:________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать нуждающейся в жилом помещении для участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы, мероприятии "Обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае" подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры" и муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей в Минераловодском городском округе» молодую семью в составе:

супруг _____________________________________________________________,

                                                       (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

проживающий по адресу ______________________________________________,

                                                                                                                                    (адрес места жительства)

паспорт: _______________________, выданный "____" ____________________ г.

                                                 (серия, номер)                                                                                                                     (дата выдачи)

___________________________________________________________________

                                                                                                                     (кем выдан паспорт)

супруга _____________________________________________________________,

                                                        (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

проживающая по адресу ____________________________________________________,

                                                                                                (адрес места жительства)

паспорт: _______________________, выданный "____" _________________________ г.

                                   (серия, номер)                                                                                       

 (дата выдачи)

___________________________________________________________________

                       



 (кем выдан паспорт)

дети:

1) ________________________________________________________________,

            



 (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

проживающий (ая) по адресу ________________________________________________,

__________________________________________________________________________

свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет):

(ненужное вычеркнуть)

_________________________________ , выданный "____" ____________ __________ г.

                                                  (серия, номер)                                                                                                                (дата выдачи)

___________________________________________________________________

         




 (кем выдан паспорт, свидетельство о рождении)

2) ________________________________________________________________,

             



(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

проживающий (ая) по адресу _______________________________________________,

___________________________________________________________________

свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет):

(ненужное вычеркнуть)

_________________________________ , выданный "____" _______________________ г.

         


 (серия, номер)                       




   (дата выдачи)

___________________________________________________________________

         




  (кем выдан паспорт, свидетельство о рождении)

3) _________________________________________________________________,

            



 (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

проживающий (ая) по адресу ________________________________________________,

___________________________________________________________________

свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет):

(ненужное вычеркнуть)

_________________________________ , выданный "____" _______________________ г.

           

 (серия, номер)                       





  (дата выдачи)

___________________________________________________________________

             




(кем выдан паспорт, свидетельство о рождении)

4) _________________________________________________________________,

                



(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

проживающий (ая) по адресу _________________________________________________,

___________________________________________________________________

свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет):

(ненужное вычеркнуть)

_________________________________ , выданный "____" _______________________ г.

           (серия, номер)                  





       (дата выдачи)

___________________________________________________________________

         




(кем выдан паспорт, свидетельство о рождении)

Предпочтительный способ выдачи уведомления о принятом решении: лично, посредством почтовой, электронной связи.

(ненужное вычеркнуть)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ______________________________________________________________________;

         


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ______________________________________________________________________;
3) ______________________________________________________________________;         
4) ______________________________________________________________________;
5) ______________________________________________________________________;
6) ______________________________________________________________________;
Подписи членов молодой семьи:

1) __________________________________ _____________ _______________;

(фамилия, имя, отчество                


(подпись)         

(дата)

совершеннолетнего члена семьи)

2) __________________________________ _____________ _________________;

(фамилия, имя, отчество                 


(подпись)       

(дата)

совершеннолетнего члена семьи)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты "____" ___________ 20__ г.

______________________________ ______________ ___________________________________

(должность лица,         


 (подпись)      

 (расшифровка подписи)

                   принявшего заявление)
Приложение 1 (4)

                                  к административному регламенту
Главе Минераловодского городского округа Ставропольского края

_______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в список молодых семей - участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы, мероприятии "Обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае" подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры" и муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей в Минераловодском городском округе», изъявивших желание получить социальную выплату в ______ году, молодую семью в составе:

супруг______________________________________________________________,

                (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

супруга ______________________________________________________________,

              (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

дети:

1) _________________________________________________________________,

              (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

2) _________________________________________________________________,

              (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

3) _________________________________________________________________,

        (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

4) _________________________________________________________________,

              (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

Подписи членов молодой семьи:

1) ____________________________________ _____________ _______________;

   (фамилия, имя, отчество              



 (подпись)      

 (дата)

совершеннолетнего члена семьи)

2) ____________________________________ _____________ _______________;

   

(фамилия, имя, отчество               



(подпись)     

  (дата)

совершеннолетнего члена семьи)

Заявление принято "__" __________ 20 __ г.

_______________________ ______________ ___________________________

(должность лица,         

(подпись)      


  (расшифровка подписи)

принявшего заявление)









Приложение 2

                                  к административному регламенту

  КНИГА

                    регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений  

    Населенный пункт ________________________________________________________________________                                               

                             



(город, поселок, село и др.)
__________________________________________________________________________________________
     



(наименование администрации муниципального образования)
__________________________________________________________________

                                     Начата _____________     ___ г.

                                     Окончена ___________    ___ г.

	N 
п/п
	Фамилия, 
имя,   
отчество 
заявителя 

	Адрес занимаемого жилого помещения
	Дата подачи заявления
	Решение администрации о принятии на учет (дата, №)
	Решение администрации об отказе в принятии на учет (дата, №)


	Извещение заявителя о решении администрации (дата и № письма)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


                  






ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к административному регламенту  

Блок-схема
 SHAPE 



 Приложение 4


к административному регламенту  

РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

От гражданин(Ф.И.О. полностью)_______________________________________________________________________

зарегистрированного по адресу: Ставропольский край, ________________________________________________________, «______»____________20____г. получены документы, необходимые для рассмотрения заявления по вопросу признания семьи нуждающейся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документа
	Примечание

	1.
	паспорт


	

	2.
	паспорт


	

	3.
	свид-во о рождении


	

	4.
	свид-во о рождении


	

	5.
	свид-во о заключении брака


	

	6.
	свид-во о расторжении брака


	

	7.
	свид-во о смерти


	

	8.
	решение об усыновлении (удочерении)


	

	9.
	копия лицевого счета


	

	10.
	Копия домовой книги


	

	11.
	договор найма или ордер (не приват.жил.пл)


	

	12.
	договор аренды, найма, поднайма (приват. и частн.жил.пл.)


	

	13.
	правоустан. документ (договор приватизации, купли-продажи, дарения и т.д)


	

	14.
	Копия льготного удостоверения


	

	15.
	Справка из МВ филиала ГУП СК «КТИ»


	

	16.
	 Копия справки МСЭ


	

	17.
	Постановление о признании семьи малоимущей


	

	18.
	Справка Сбербанка о платежеспособности


	

	19.
	Копия сберегательной книжки


	

	20.
	Копия страхового свидетельства


	

	21.
	и др.док-ты

	


Руководитель  отдела по учету граждан,  
нуждающихся в предоставлении 



жилых помещений

                                                                                       Е.В. Шевелило
Расписку получил: __________________________________           _____________                         _______________20___г.

(Ф.И.О. полностью)

                        (подпись)
                             (дата)
Приложение 5


             к административному регламенту  
АКТ

обследования жилищных условий гражданина

Населенный пункт:  Ставропольский край ____________________«___»_____________20__г.

Комиссия в составе: _____________________________________________________________            

обследовала жилищные условия гр. ________________________________________________

проживающего в доме № ___ квартира № по улице ___________________________________

и установила следующее:

1. Занимаемое жилое помещение в доме _____________________________________________








(собственник жилого дома) 
состоит из _______ комнат, жилой площадью _________ кв.м, общей площадью _______кв.м.

Комнаты:  изолированные, смежные  на _____ этаже  в _______ этажном доме.  

Дом:  кирпичный, крупнопанельный, саманный, ветхий, аварийный. 

Комнаты: сухие, сырые, светлые, темные. Квартира отдельная, коммунальная. 
 

( нужное подчеркнуть).
2. Благоустройство дома (жилого помещения) – водопровод, канализация, отопление _____,

ванная, лифт, телефон.






   (центральное, печное и  т.д.)
3. __________________________________________наниматель жилого помещения,   собственник                                                                                                            (Ф.И.О. заявителя)                                                                                                                           (нужное подчеркнуть)
жилого помещения проживает в данном помещении на основании___________________________ «_____» _______________г. 

4. На данной площади проживают:

	№

п/п
	Фамилия,  имя, отчество
	Дата и год рождения
	Родственные отношения с заявителем
	Дата 

(число, месяц, год) 

регистрации по 

месту жительства


	      Место работы, 

занимаемая                                             должность

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5. Дополнительные данные о семье заявителя ____________________________________________
6. Заключение комиссии: _____________________________________________________________
___________________________________________________________________________________

Члены комиссии:






Подписи:

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

Руководитель отдела по учету граждан, 
нуждающихся в предоставлении жилых помещений

__________________________

управления имущественных отношений
м.п.
Подпись заявителя_____________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
Приложение 6

к административному регламенту

ИЗВЕЩЕНИЕ

о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении,

предоставляемом по договору социального найма


Гр. _________________________________________________________________________

проживающему(ей) по адресу: ________________________________________________________


На основании постановления администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от «_____»______ 20____г. № ________ в соответствии с пунктом ___ статьи ______ Жилищного кодекса Российской Федерации Ваша семья из _____ человек принята на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма и включена в Книгу учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма под №______, по общему списку порядковый №______, по льготному __________________ порядковый №__________.


Ваши права: в приемные дни          понедельник – с 8.00 до 17.00 






             среда              - с 8.00 до 17.00







 перерыв         - с 12.00 до 13.00

по адресу: г. Минеральные Воды, пр. Карла Маркса, 75, Вы можете получить консультацию по вопросам жилищного законодательства.


Ваши обязанности:

1) ежегодно в период с 1 января по 1 апреля пройти перерегистрацию;

2) обеспечить возможность членам общественной комиссии по жилищным вопросам беспрепятственно производить обследование Ваших жилищных условий;

3) сообщать в отдел по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений об изменении места жительства, состава семьи и других фактах, имеющих отношение к Вашему жилищному вопросу, в течение одного месяца со дня наступления таких изменений.

Ответственность: лица, виновные в нарушении жилищного законодательства в области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Руководитель отдела по учету граждан,

нуждающихся в предоставлении

жилых помещений управления

имущественных отношений             





Е.В. Шевелило

Извещение получил(а):___________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)

_________________________



«______»________________20____г.



(подпись)






                             (дата получения)
Приложение 6 (1)

к административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ
о признании молодой семьи нуждающейся в жилом помещении для участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы, мероприятии "Обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае" подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры" и муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей в Минераловодском городском округе» 


Гр. _________________________________________________________________________

проживающему(ей) по адресу: ________________________________________________________


На основании постановления администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от «_____»______ 20____г. № _______Ваша семья составом ___ человек(а) признана нуждающейся в жилом помещении для участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы, мероприятии "Обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае" подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры" и «Обеспечение жильем молодых семей в Минераловодском городском округе», направленной на улучшение жилищных условий молодых семей, Вы вправе обратиться в отдел по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений в приемные дни:  понедельник – с 8.00 до 17.00 





    среда              - с 8.00 до 17.00





    перерыв         - с 12.00 до 13.00

по адресу: г. Минеральные Воды, пр. Карла Маркса, 75, для подачи заявления и документов в целях признания Вашей семьи семьей имеющей достаточные доходы, позволяющие получить ипотечный кредит (займ), либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты на приобретение жилья экономического класса или строительство индивидуального жилого дома экономического класса, предоставляемой в рамках реализации подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры", утвержденными постановлением Правительства Ставропольского края от 29 декабря 2012 г. N 571-п.

Вы обязаны сообщать  в отдел по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа об изменении места жительства, состава семьи и других изменениях, имеющих отношение к Вашим жилищным условиям, в течение одного месяца со дня наступления таких изменений.

Руководитель отдела по учету граждан,

нуждающихся в предоставлении

жилых помещений управления

имущественных отношений             





Е.В. Шевелило

Извещение получил(а):___________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
_________________________



«______»________________20____г.



(подпись)






                             (дата получения)
Приложение 7
к административному регламенту
                                                                                 КНИГА
                              учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях  

    Населенный пункт: ______________________________________________________________________
_________________________________________________________
     (наименование администрации муниципального образования)
                                     Начата _____________     ___ г.

                                     Окончена ___________    ___ г.

	N 
п/п
	Фамилия, 
имя,   
отчество 
заявителя 

	Состав семьи гражданина, принятого на учет. Родственные связи
	Адрес занимаемого жилого помещения


	Включен в список (категории) номер очереди
	Решение администрации об отказе в принятии на учет 

(дата, №)


	Решение  администрации о предоставлении жилого помещения

(№, дата )
	Решение о снятии с учета

(№, дата)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 8

к административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ
о признании молодой семьи участником подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы, мероприятии "Обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае" подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры" и муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей в Минераловодском городском округе»


Гр. __________________________________________________________________________

проживающему(ей) по адресу: _________________________________________________________


На основании постановления администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от «_____»______ 20____г. № _______Ваша семья составом ___ человек(а) признана участником подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы, мероприятии "Обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае" подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры" и «Обеспечение жильем молодых семей в Минераловодском городском округе», направленной на улучшение жилищных условий молодых семей.  
Вы обязаны сообщать  в отдел по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа об изменении места жительства, состава семьи и других изменениях, имеющих отношение к условиям участия в Подпрограмме, в течение одного месяца со дня наступления таких изменений.

Руководитель отдела по учету граждан,

нуждающихся в предоставлении

жилых помещений управления

имущественных отношений             





Е.В. Шевелило

Извещение получил(а):___________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
_________________________



«______»________________20____г.



(подпись)






                             (дата получения)
Приложение 8(1)

к административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в признании  участником подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы, мероприятии "Обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае" подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры" и муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей в Минераловодском городском округе»


Гр. __________________________________________________________________________

проживающему(ей) по адресу: _________________________________________________________


На основании постановления администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от «_____»______ 20____г. № _______Вашей семье составом ___ человек(а) отказано в признании участником подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы, мероприятии "Обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае" подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры" и «Обеспечение жильем молодых семей в Минераловодском городском округе». 

Основание для отказа: подпрограмма "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы, мероприятии "Обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае" подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры"​​ (предельный возраст;, отсутствие достаточных доходов, не предоставление документов)____________________.
Руководитель отдела по учету граждан,

нуждающихся в предоставлении

жилых помещений управления

имущественных отношений             





Е.В. Шевелило

Извещение получил(а):___________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
_________________________



«______»________________20____г.



(подпись)






                             (дата получения)
Приложение 9

к административному регламенту

ИЗВЕЩЕНИЕ

о включении в список граждан, желающих принять участие в подпрограмме «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством»

Гр. __________________________________________________________________________

проживающему(ей) по адресу: _________________________________________________________


На основании постановления администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от «_____»______ 20____г. № ________ в соответствии с Правилами получения ГЖС в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством»  Ваша семья включена в состав участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством»  ФЦП «Жилище»  под №______. 

Ваши права: в приемные дни -       понедельник – с 8.00 до 17.00 






             среда              - с 8.00 до 17.00







 перерыв         - с 12.00 до 13.00

по адресу: г. Минеральные Воды, пр. Карла Маркса, 75, Вы можете получить консультацию по вопросам жилищного законодательства.


Ваши обязанности:

1) ежегодно в период с 1 января по 1 апреля пройти перерегистрацию;

2) обеспечить возможность членам общественной комиссии по жилищным вопросам беспрепятственно производить обследование Ваших жилищных условий;

3) сообщать в отдел по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений об изменении места жительства, состава семьи и других фактах, имеющих отношение к Вашему жилищному вопросу, в течение одного месяца со дня наступления таких изменений.

Ответственность: лица, виновные в нарушении жилищного законодательства в области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Руководитель отдела по учету граждан,

нуждающихся в предоставлении

жилых помещений управления

имущественных отношений             





Е.В. Шевелило

Извещение получил(а):___________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)

_________________________



«______»________________20____г.



(подпись)






                             (дата получения)




Приложение N 10








к  административному регламенту
 Главе Минераловодского городского округа Ставропольского края
__________________________________

от гр. ______________________________



(фамилия, имя, отчество полностью)
___________________________________

зарегистрированного по адресу:

_____________________________________________________________________





тел._________________________________






Обращение


Я, __________________________________________________________, обратился(ась)  в отдел по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа с заявлением о постановке на учет граждан, нуждающихся в жилых  помещениях  "____" _____________ 20___ года, мною, был получен отказ в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых  помещениях в связи с __________________________________________________

                 





(указатьобстоятельства и  причины  отказа)


Прошу повторно рассмотреть мое заявление.

 ___________________            __________________________________________

(подпись заявителя)     



           (фамилия, имя, отчество заявителя)

 "___" ___________ 20__ г.






Приложение 11

к  административному регламенту

Главе Минераловодского городского округа Ставропольского края

_____________________

                            


ЗАЯВЛЕНИЕ

    
Прошу включить в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы, мероприятии "Обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае" подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры" и муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей в Минераловодском городском округе» молодую семью в составе:

супруг _______________________________________________________________,

                      


 (ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия ______________ N ______________________________, выданный

______________________________________________ "__" _____________ ____ г.,

проживает по адресу:  Ставропольский край, _______________________________
______________________________________________________________________;

супруга _______________________________________________________________,

                      


 (ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия ______________ N _______________________________, выданный

______________________________________________ "__" _____________ ____ г.,

проживает по адресу:  Ставропольский край, _______________________________
______________________________________________________________________;

дети: _________________________________________________________________,

                      



 (ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении: серия _____________ N _________________________, выданное ______________________________________ "__" ____________ ____ г.,

проживает по адресу:  Ставропольский край, _______________________________
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________;

                       


(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении: серия _____________ N _________________________, выданное ______________________________________ "__" ____________ ____ г.,

проживает по адресу:  Ставропольский край, _______________________________
______________________________________________________________________

 ______________________________________________________________________;

                       


(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении: серия _____________ N _________________________, выданное ______________________________________ "__" ____________ ____ г.,

проживает по адресу:  Ставропольский край, _______________________________
______________________________________________________________________

С условиями участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы, мероприятии "Обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае" подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры" и муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей в Минераловодском городском округе»  ознакомлен(ы) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять.
Предпочтительный способ выдачи уведомления о принятом решении:

лично, посредством почтовой, электронной связи.

                        (ненужное вычеркнуть)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ______________________________________________________________;

2) ______________________________________________________________;

3) ______________________________________________________________;
4) ______________________________________________________________;

5) ______________________________________________________________;

6) ______________________________________________________________.

7) ______________________________________________________________.

Подписи членов молодой семьи:

1) __________________________________________ ___________ _____________;

    


(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)                                    (подпись)                       (дата)

2) __________________________________________ ___________ _____________;

    


(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)  

          (подпись)  
                     (дата)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы  приняты

"__" ____________ 20__ г.

__________________  _________________  _____________________________

(должность лица, принявшего заявление)

(подпись)



(расшифровка подписи)
Приложение N 11 (1)

к административному регламенту

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Я, _______________________________________________________________,

                 






(фамилия, имя, отчество)

проживающий (ая) по адресу______________________________________________
_______________________________________________________________________,

                                                                                                                                             (адрес места жительства)

паспорт: _________________________, выданный "__" ______________________ г.

                                                           (серия, номер)                                                                                                        (дата выдачи)

_______________________________________________________________________

                                                                                                                      (кем выдан паспорт)

и являясь законным представителем________________________________________

                                                                                                                                                    (фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________________________________,

проживающего (ей) по адресу _____________________________________________ _______________________________________________________________________
                                                                                                                                (адрес места жительства)

свидетельство о рождении (паспорт) _____________, выдано "__" _____________ г.

                              




                 (серия, номер)                                                         (дата выдачи)

___________________________________________________________________

         




(кем выдан паспорт/свидетельство о рождении)

на основании ___________________________________________________________

                                                                                      (реквизиты доверенности, иного документа или нормативного правового  акта)

даю согласие отделу по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа (г. Минеральные Воды, пр. Карла Маркса, 75),  на обработку своих персональных данных с правом совершения следующих действий: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача третьим лицам в соответствии с Правилами предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, к подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. N 1050 "О федеральной целевой программе "Жилище" на 2015 - 2020 годы" (далее соответственно - Правила, Подпрограмма)), обезличивание, блокирование, уничтожение, в том числе с использованием средств автоматизации в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных":

1) фамилия, имя, отчество;

2) дата и место рождения;

3) адрес регистрации и места жительства;

4) данные документа, удостоверяющего личность;

5) данные семейного положения;

6) фамилия, имя, отчество ребенка (детей);

7) данные документа (ов), удостоверяющего(их) личность ребенка (детей);

8) данные жилищного положения;

9) данные о приобретаемом с помощью средств социальной выплаты жилом помещении;

10) данные об ипотечном жилищном кредите, который используется для оплаты стоимости жилого помещения, приобретаемого с использованием средств социальной выплаты;

11) номер лицевого счета, открытого в банке, отобранном для обслуживания средств социальных выплат, предоставляемых в рамках Программы;

12) данные имущественного положения, связанные с подтверждением наличия у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

13) контактная информация;

14) иная информация, необходимая для участия в Программе.

Данное мною согласие на обработку вышеуказанных персональных данных действует бессрочно и может быть отозвано в письменной форме.

Я уведомлен(а) о том, что мой отказ в предоставлении согласия на обработку вышеобозначенных персональных данных влечет за собой невозможность предоставления мне социальной выплаты на приобретение жилья в рамках Подпрограммы, мероприятия "Обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае" подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры" и муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей в Минераловодском городком округе».
______________ _____________________________ _______________________

        (подпись)                                                                  (расшифровка подписи)                                                               (дата подписи)

Заявление принято "__" ____________ 20 __ г.

____________________ ________________ ____________________________
       (должность лица,                                                                       (подпись)                                            (расшифровка подписи)

    принявшего заявление)

Приложение N 12

к административному регламенту

Главе Минераловодского городского округа Ставропольского края

_______________________________

от _____________________________

_______________________________

прож:__________________________

_______________________________







         _______________________________






З А Я В Л Е Н И Е  


Прошу включить меня, _____________________________________________,

паспорт: серия_________№ ____________,выданный__________________________    

____________________________________, в состав участников подпрограммы  «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы.


В соответствии с Постановлением  Правительства РФ № 153 от 21.03.2006г.
 





(наименование нормативного акта)


отношусь к категории __________________________________________________




            (наименование категории граждан, имеющих право на получение  социальной выплаты за счет средств
__________________________________________________________________,





федерального бюджета для приобретения жилого помещения)

признан  нуждающимся в улучшении жилищных условий (получении жилых помещений) и состою в очереди с «___»_________________ г.  в администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края.

Учетное дело №_______.

В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории Российской Федерации не имеем (имеем).
(ненужное зачеркнуть)

Состав семьи:

супруга (супруг) ______________________________________________ 19_____ г.р.

паспорт: серия ____ №________, выданный __________________________________

«____»_________  _____г.

проживает по адресу: ___________________________________________________

______________________________________________________________________

дети: __________________________________________________________________

(Ф.И.О, дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия _____№__________, выданный __________________ «___»_________   ______г.

проживает по адресу: ________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

(Ф.И.О, дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия _____№__________, выданный _________________________________________________ «___»_________   ______г.

проживает по адресу: ____________________________________________________

_______________________________________________________________________

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:__________________________

 ______________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия _______№__________, выданный ____________________________

«___»_________  _____г.


С условиями участия в подпрограмме «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством», в том числе в части безвозмездной передачи жилого помещения, находящегося в моей собственности или в общей собственности членов моей семьи, в государственную или муниципальную собственность ознакомлен (а) и обязуюсь их выполнять.

К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1. ________________________________________________________________,

(наименование и  номер документа, кем и когда выдан)

2. ________________________________________________________________ 

3. ________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество, подпись)

__________________________

                              (дата)

Приложение N 12(1)

к административному регламенту
Главе Минераловодского городского округа

Ставропольского края

​​​​​​​​​​​​​​​_______________________________________

от гр.___________________________________,

                                (фамилия, имя и отчество)

паспорт: ________________________________,

                    (серия и номер паспорта,

_______________________________________________,

                              кем и когда выдан паспорт)

проживающего(ей) по адресу: _______________________________________________________________________________
                                           (адрес регистрации)

СОГЛАСИЕ

                                        на обработку персональных данных

    Я, _______________________________________________________, даю согласие 
                                                   (фамилия, имя и отчество)

отделу по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа (г. Минеральные Воды, пр. Карла Маркса, 75), в  соответствии  со  статьей  9 Федерального закона "О персональных данных" на  автоматизированную,  а  также  без  использования средств автоматизации обработку   моих   персональных  данных  в  целях  участия  в  подпрограмме "Выполнение  государственных  обязательств  по обеспечению жильем категорий граждан,  установленных  федеральным законодательством" федеральной целевой программы  "Жилище"  на  2015 - 2020 годы, а именно на совершение действий, предусмотренных  пунктом  3  статьи  3  Федерального закона "О персональных данных", со сведениями, представленными мной в отдел по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа для участия в указанной подпрограмме.

    Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.







        _____________ _______________________

                                                                            (подпись)                              (фамилия и инициалы)

                                                                                                 "__" ____________ 20__ г.

                                                                                                                                                                                   (дата)

Приложение N 12(2)

к административному регламенту

Главе Минераловодского городского округа

Ставропольского края

​​​​​​​​​​​​​​​_______________________________________

от гр.___________________________________,

                                (фамилия, имя и отчество)

паспорт: ________________________________,

                    (серия и номер паспорта,

_______________________________________________,

                              кем и когда выдан паспорт)

проживающего(ей) по адресу: ________________________________________________________________________________
                                           (адрес регистрации)

СОГЛАСИЕ

                                        на обработку персональных данных

    Я, _______________________________________________________, даю согласие 

                                                   (фамилия, имя и отчество)

отделу по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа (г.Минеральные Воды, пр. Карла Маркса, 75), в  соответствии  со  статьей  9 Федерального закона "О персональных данных" на  автоматизированную,  а  также  без  использования средств автоматизации обработку   моих   персональных  данных  в  целях  участия  в  подпрограмме "Выполнение  государственных  обязательств  по обеспечению жильем категорий граждан,  установленных  федеральным законодательством" федеральной целевой программы  "Жилище"  на  2015 - 2020 годы, а именно на совершение действий, предусмотренных  пунктом  3  статьи  3  Федерального закона "О персональных данных", со сведениями, представленными мной в отдел по учету граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений управления имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа для участия в указанной подпрограмме.

    Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

  
Согласие подписано_________________________, действующей (его) в интересах своих несовершеннолетних детей:________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________________,  как их законным представителем.







        _____________ ________________________

                                                                                                                   (подпись)                              (фамилия и инициалы)

                                                                                                 "__" ____________ 20__ г.

Приложение 14

                                                             к административному регламенту

Главе Минераловодского городского округа Ставропольского края

___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменения в сведения о моей семье___________________________ ___________________________, состоящей на учете граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещениях в администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края в едином общем списке и по категории _______________________________, а именно:_________________________________

(указываются изменения в сведениях о семье: изменения численности семьи в связи с рождением (усыновлением) ребенка (детей), 

___________________________________________________________________

                         разводом супругов,   смертью одного из членов семьи, утрата льготы и другие изменения)
___________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ______________________________________________________________________;

         


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ______________________________________________________________________;
3) ______________________________________________________________________;         
4) ______________________________________________________________________.

Подписи членов семьи:

1) __________________________________ _____________ _______________;

(фамилия, имя, отчество                


(подпись)         

(дата)

совершеннолетнего члена семьи)

2) __________________________________ _____________ _________________;

(фамилия, имя, отчество                 


(подпись)       

(дата)

совершеннолетнего члена семьи)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты "____" ________ 20__ г.

______________________________ ______________ ___________________________________

(должность лица,         


 (подпись)      

 (расшифровка подписи)

                   принявшего заявление)
Приложение 15

к административному регламенту

ИЗВЕЩЕНИЕ

об исключении граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений, из списка лиц, имеющих право на предоставление жилых помещений в соответствии с Законом Ставропольского края от 10.11.2009г. № 72-кз

Гр. __________________________________________________________________________

проживающему(ей) по адресу: _________________________________________________________


На основании постановления главы Минераловодского городского округа Ставропольского края от «_____»______ 20____г. № ____ в соответствии с пунктом ___ статьи ______ Жилищного кодекса Российской Федерации Вы исключены из списка лиц, имеющих право на предоставление жилых помещений в соответствии с Законом Ставропольского края от 10.11.2009г. № 72-кз по категории  ______________________________.  

Руководитель отдела по учету граждан,

нуждающихся в предоставлении

жилых помещений управления

имущественных отношений             





Е.В. Шевелило

Извещение получил(а):___________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

_________________________



«______»________________20____г.



(подпись)






                             (дата получения)

Приложение 16

к административному регламенту

ИЗВЕЩЕНИЕ

о снятии граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений в администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края 


Гр. __________________________________________________________________________

проживающему(ей) по адресу: _________________________________________________________


На основании постановления главы Минераловодского городского округа Ставропольского края от «_____»______ 20____г. № ____ в соответствии с пунктом _____ статьи 56  Жилищного кодекса Российской Федерации Вы сняты с  учета в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений в администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края. 

Руководитель отдела по учету граждан,

нуждающихся в предоставлении

жилых помещений управления

имущественных отношений             





Е.В. Шевелило

Извещение получил(а):___________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

_________________________



«______»________________20____г.



(подпись)






                             (дата получения)

Приложение 17

                                                             к административному регламенту

Главе Минераловодского городского округа Ставропольского края

__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменения в сведения о моей семье___________________________ ___________________________, являющейся участником подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы, мероприятии "Обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае" подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры" и муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей в Минераловодском городском округе», а именно:

___________________________________________________________________

(указываются изменения в сведениях о молодой семье: изменения  численности молодой семьи в связи с рождением (усыновлением) 

______________________________________________________________
  ребенка (детей), разводом супругов, смертью одного из членов молодой семьи, а также отказа молодой семьи от участия в Подпрограмме,

___________________________________________________________________

  восстановления молодой семьи в списках участников Подпрограммы по муниципальному образованию  Ставропольского края 

_________________________________________________________________
     по вступившему в законную силу решению суда)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _____________________________________________________________________;

         


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2)_____________________________________________________________________;
3)_____________________________________________________________________;         
4)_____________________________________________________________________.

Подписи членов молодой семьи:

1) __________________________________ _____________ _______________;

(фамилия, имя, отчество                


(подпись)         

(дата)

совершеннолетнего члена семьи)

2) __________________________________ _____________ _________________;

(фамилия, имя, отчество                 


(подпись)       

(дата)

совершеннолетнего члена семьи)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты "____" ________20__ г.

______________________________ ______________ ___________________________________

(должность лица,         


 (подпись)      

 (расшифровка подписи)

                   принявшего заявление)
Приложение 18

к административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в признании молодой семьи нуждающейся в жилом помещении для участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы, мероприятии "Обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае" подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры" и муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей в Минераловодском городском округе»


Гр. __________________________________________________________________________

проживающему(ей) по адресу:________________________________________________________


На основании постановления администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от «_____»______ 20____г. № _______Вашей семье составом ___ человек(а) отказано в признании нуждающейся в жилом помещении для участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы, мероприятии "Обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае" подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры" и «Обеспечение жильем молодых семей в Минераловодском городском округе». 


Основание для отказа: пункт____статьи 54 Жилищного кодекса Российской Федерации

_____________________________________________________________________________
Руководитель отдела по учету граждан,

нуждающихся в предоставлении

жилых помещений управления

имущественных отношений             





Е.В. Шевелило

Извещение получил(а):___________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
_________________________



«______»________________20____г.



(подпись)






                             (дата получения)
Приложение 19

к административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ
об исключении из числа участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы, мероприятии "Обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае" подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры" и муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей в Минераловодском городском округе»


Гр. __________________________________________________________________________

проживающему(ей) по адресу: _________________________________________________________


На основании постановления администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от «_____»______ 20____г. № _______Ваша семья составом ___ человек(а) исключена из числа участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы, мероприятии "Обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае" подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры" и «Обеспечение жильем молодых семей в Минераловодском городском округе». 


Основание для отказа: Жилищный кодекс Российская Федерация, ФЦП «Жилище»_______________________________
Руководитель отдела по учету граждан,

нуждающихся в предоставлении

жилых помещений управления

имущественных отношений             





Е.В. Шевелило

Извещение получил(а):___________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
_________________________



«______»________________20____г.



(подпись)






                             (дата получения)
Приложение 20

                                                  к административному регламенту

Главе Минераловодского городского округа Ставропольского края

_______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства в соответствии с подпрограммой "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы, мероприятии "Обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае" подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры" и муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей в Минераловодском городском округе» в ____________ году.
Подписи членов молодой семьи:

1) ____________________________________ _____________ _______________;

   (фамилия, имя, отчество              



 (подпись)      

 (дата)

совершеннолетнего члена семьи)

2) ____________________________________ _____________ _______________;

   

(фамилия, имя, отчество               



(подпись)     

  (дата)

совершеннолетнего члена семьи)

Заявление принято "__" __________ 20 __ г.

_______________________ ______________ ___________________________

(должность лица,         

(подпись)      


  (расшифровка подписи)

принявшего заявление)

Приложение N 21

к административному регламенту

Главе Минераловодского городского округа Ставропольского края 

_______________________________

от _____________________________

_______________________________

проживающего по адресу:_________







         _______________________________







         _______________________________






З А Я В Л Е Н И Е  


Прошу выдать мне, _________________________________________________,

паспорт:______________________,выданный_________________________________    

_____________________________________________ «____»____________ ______г.,  государственный жилищный сертификат для приобретения жилого помещения на территории Ставропольского края.

Состав семьи:

супруга (супруг) ______________________________________________ 19______ г.р.

паспорт:______________________,выданный_________________________________    

_____________________________________________ «____»____________ ______г.,  проживает по адресу: _____________________________________________________

________________________________________________________________________

дети:_________________________________________________________________г.р.

(Ф.И.О, дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении)_______________,выданный________________

_____________________________________________ «____»____________ ______г.,  проживает по адресу: _____________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(Ф.И.О, дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении)_______________,выданный________________

_____________________________________________ «____»____________ ______г.,  проживает по адресу: _____________________________________________________

________________________________________________________________________

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:____________________________

______________________________________________________________________г.р.

(Ф.И.О., дата рождения, степень родства)

паспорт:______________________,выданный_________________________________    

_____________________________________________ «____»____________ ______г.,  


В соответствии с Постановлением Правительства РФ № 153 от 21 марта 2006г. 





(наименование нормативного акта)


отношусь к категории _____________________________________________________,

(наименование категории граждан, имеющих право на получение социальной выплаты за счет средств федерального бюджета для приобретения жилого помещения)

признан   нуждающимся в улучшении жилищных условий (получении жилых помещений, социальной выплаты) и состою в очереди с «___»_________________ г. в администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края.

I. В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории Российской Федерации не имеем (имеем).

                                         (ненужное зачеркнуть)

Сведения о наличии жилых помещений, занимаемых мною и (или) членами моей семьи по договорам социального найма и (или) принадлежащих мне и (или) членам моей семьи на праве собственности:

	№ 
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Родственные отношения лица, имеющего жилое помещение, с получателем сертификата
	Почтовый адрес местонахождения жилого помещения
	Вид, общая площадь жилого помещения кв.м
	Основание пользования (договор социального найма или на основании права собственности), реквизиты свидетельства о праве собственности

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


II. Средства федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации или местного бюджета на приобретение или строительство жилых помещений, в том числе субсидия или социальная выплата, удостоверяемая государственным жилищным сертификатом, мною и членами моей семьи_________________________
                                                                                                                                                                       (указывается «не получались» или «получались»,

________________________________________________________________________

в случае получения денежных средств указываются орган, осуществивший выплату, дата и сумма выплаты, 

________________________________________________________________________.

в случае получения государственного жилищного сертификата – орган, выдавший сертификат, серия и номер сертификата)

III. Гражданско-правовые сделки, приведшие к отчуждению жилого помещения, принадлежащего мне и (или) членам моей семьи на праве собственности (за исключением отчуждения этого жилого помещения в государственную или муниципальную собственность), совершал (не совершал). 

      (ненужное зачеркнуть)

Сведения о гражданско-правовых сделках, приведших к отчуждению жилого помещения, принадлежащего мне и (или) членам моей семьи на праве собственности (за исключением отчуждения этого жилого помещения в государственную или муниципальную собственность):

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Родственные отношения лица, осуществившего отчуждение жилого помещения, с получателем сертификата
	Почтовый адрес местонахождения жилого помещения
	Вид, общая площадь жилого помещения кв.м
	Гражданско-правовая сделка, приведшая к отчуждению жилого помещения, и реквизиты документов, подтверждающие факт совершения указанной сделки

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


Я и члены моей семьи достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаем. Даем согласие на проведение проверки представленных сведений в федеральных органах исполнительной власти, включая Федеральную налоговую службу, Федеральную миграционную службу, Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, а так же согласие на обработку персональных данных. 

Я________________________________________________________________, 

предупрежден о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации в случае выявления в представленных мною сведениях и документах, прилагаемых к заявлению, данных, не соответствующих действительности и послуживших основанием для получения государственного жилищного сертификата.

С условиями получения и использования государственного жилищного сертификата ознакомлен, согласен и обязуюсь их выполнять.

________________________________________      ____________      ______________

                                      (Ф. И. О.  заявителя)                                                                                           (подпись)                                         (дата)
Члены семьи с заявлением согласны:

1)__________________________________________


______________





(Ф.И.О.)







(подпись)

2)__________________________________________


______________

3)__________________________________________


______________

4)__________________________________________


______________

К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1. ______________________________________________________________________,

(наименование и  номер документа, кем и когда выдан)

2. ______________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________

4. ______________________________________________________________________

5. ______________________________________________________________________

________________________________________________________
     (нотариальная запись, заверяющая подпись заявителя и членов его семьи)

Примечание.  Согласие  с  заявлением  за  несовершеннолетних и (или)

                  недееспособных  членов  семьи  подписывают  их законные

                  представители.

Приложение N 21 (1)

к административному регламенту

Приложение

                                к заявлению от "__" ______ 20__ г.

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

о сдаче (передаче) жилого помещения

    Мы, нижеподписавшиеся, ________________________________________________
                                                                                                                     (ф.и.о., год рождения гражданина - участника подпрограммы)

паспорт _________________________, выданный ______________________________

_______________________________"__" ______ ____ г. (далее - должник), с одной  стороны,  и  глава Минераловодского городского округа Ставропольского края, с другой стороны, обязуемся совершить следующие действия.

    В   связи   с   предоставлением   государственного   жилищного сертификата    для     приобретения  жилья на территории Ставропольского края должник принимает на себя следующее обязательство: жилое помещение из _______ комнат __________ кв. м в квартире N _____ дома N _____по улице _____________________ в городе ___________________ района ________________ области, занимаемое им на основании ордера от   "__" __________ ____ г., выданного ______________________________________________________________,

                                                                                         (наименование органа, выдавшего ордер)

находящееся в _____________________________________________, собственности,
                               (федеральной, государственной субъекта Российской Федерации, муниципальной, частной - нужное указать) 
или на основании свидетельства о государственной регистрации права собственности на указанное жилое помещение от "__" _______ ____ г. N _________, выданного _____________________________________________________________,
                                  (наименование органа, осуществляющего    государственную регистрацию права на недвижимое имущество  и сделок с ним)

в  2-месячный   срок  с  даты  приобретения  им  жилого  помещения посредством   реализации   государственного  жилищного сертификата освободить  со  всеми совместно проживающими с ним членами семьи и сдать его в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

    Кроме того, должник обязуется с момента подписания  настоящего обязательства  не  приватизировать  указанное жилое помещение и не совершать  иных  действий,  которые  влекут  или могут повлечь его отчуждение, а также не предоставлять указанное жилое помещение для проживания другим лицам, не являющимся членами его семьи.

Глава Минераловодского городского округа Ставропольского края
__________________________________________________________________

                                                              (ф.и.о.)

обязуется  принять  от  должника  занимаемое  им  жилое помещение, указанное  в   настоящем  обязательстве, в установленный этим обязательством срок.

    Согласие совершеннолетних членов семьи, совместно  проживающих с ______________________________________________________, имеется.

                                            (ф.и.о. должника)

	         Данные о членах семьи должника
	      Данные паспорта
	Подпись

	                     Ф.и.о.
	              степень   
              родства
	             дата  
рождения
	     номер
	   дата  
выдачи
	        кем    
          выдан
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


М.П.

Глава  Минераловодского 

городского округа                   _________________________________________

                                                                              (ф.и.о., подпись)

"__" _____________ 20__ г.

Должник __________________________________________________________

                                                                            (ф.и.о., подпись)

"__" _____________ 20__ г.

Примечание. Каждая страница настоящего обязательства подписывается  главой   органа  местного  самоуправления  и должником.

Приложение 22

к административному регламенту

ИНФОРМАЦИЯ
о молодых семьях, включенных в список участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2015 - 2020 годы, мероприятии "Обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае" подпрограммы "Жилище" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры" и муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей в Минераловодском городском округе» по Минераловодскому городскому округу Ставропольского края по состоянию на 01_____20___г.

	№

п/п
	Фамилия И.О.

заявителя
	Количество членов молодой семьи (чел.)
	Дата постановки молодой семьи на учет в качестве участника Программы
	Примечание

	
	
	всего
	в том числе
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение 23

к административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ
1. Оригиналы и копии паспортов всех членов семьи;

2. Оригиналы и копии свидетельств о рождении детей;

3. Оригинал и копия свидетельства о заключении брака;

4. Оригинал и копия свидетельства о расторжении брака (при необходимости);

5. Копия лицевого счета по месту регистрации гражданина и членов его семьи за пять лет (обслуживающая организация);  

6. Справка о зарегистрированных на ПМЖ заявителя и членов его семьи;

7. Оригинал и копия домовой книги по месту регистрации гражданина и членов его семьи за пять лет;

8. Оригинал и копия свидетельства о смерти (при необходимости);

9. Оригинал и копия решения об усыновлении (удочерении)(при необходимости);

10. Оригинал и копия решения суда об определении состава семьи (при необходимости);

11. Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи:

а) договор найма жилого помещения или ордер (для граждан, проживающих в не приватизированных жилых помещениях);

б) договор аренды, найма (для граждан, проживающих в приватизированных жилых помещениях или в частном секторе);

12. Оригинал и копия правоустанавливающих документов на занимаемое жилое помещение (договор);

13. Оригинал и копия свид-ва о госуд.регистрации права собственности гражданина и членов его семьи на жилое помещение и (или) земельный участок, выделенный для строительства жилого дома;

14. Копия кадастрового паспорта на занимаемое жилое помещение (либо план объекта недвижимости);

15. Справка из Минераловодского отдела УФС гос.регистрации, кадастра и картографии по РФ о наличии или отсутствии у гражданина и членов его семьи на праве собственности жилого помещения и сделках,  за последние пять лет (пер. Дербентский, 47);

16. Справка из Минерал.фил. ГУП СК «КТИ» о наличии или отсутствии у гражданина и членов его семьи по СК, либо по РФ, на праве собственности жилых помещений за последние пять лет (ул.50 лет Октября, 87а);

17. Постановление главы Минераловодского городского округа о признании гражданина малоимущим (ул.Пушкина, 22, каб. 5).

18.  Справка о платежеспособности из Банка (кредитный отдел - Сбербанка Российская Федерация);

19.  Оригинал и копии документов дающих право на льготу;

20.  Оригинал и копия СНИЛС льготника;

21.  Скоросшиватель.

Заявитель обращается на прием к специалисту Отдела с заявлением о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и пакетом документов





Специалист Отдела устанавливает личность заявителя, его полномочия, проверяет наличие документов, соответствие их установленным требованиям





Специалист Отдела устанавливает отсутствие полного пакета документов и (или) несоответствие документов установленным требованиям и предлагает заявителю устранить выявленные недостатки





Специалист Отдела принимает заявление и приложенные к нему документы





Специалист Отдела проводит правовую экспертизу представленных документов, выносит предложение на заседание  жилищной комиссии





Рассмотрение вопроса о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях на заседании общественной комиссии по жилищным вопросам





Отказ в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях по договорам социального найма, оформление протокола заседания жилищной комиссии





Принятие гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях по договорам социального найма, оформление протокола заседания жилищной комиссии





Подготовка и направление заявителю уведомления об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях





Подготовка и направление заявителю уведомления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях








Утверждение его постановлением администрации Минераловодского городского округа








Утверждение его постановлением администрации Минераловодского городского округа








