АДМИНИСТРАЦИЯ МИНЕРАЛОВОДСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 ____________ 2016 г.                 г. Минеральные Воды                      № _____

Об утверждении административного регламента  предоставления                       муниципальной услуги  «Выдача   разрешений   на   вырубку   зеленых насаждений, актов на спил аварийных деревьев, актов обследования зеленых насаждений  на территории Минераловодского городского округа»
На основании Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации   от 16 мая 2011 года  № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановления Администрации Минераловодского городского округа от 25 ноября 2015 г № 31 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг Минераловодского городского округа», администрация Минераловодского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача   разрешений   на   вырубку   зеленых насаждений, актов на спил аварийных деревьев, актов обследования зеленых насаждений  на территории Минераловодского городского округа».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации  Минераловодского городского округа  Жукова С.Ф.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования и подлежит размещению на официальном сайте  Минераловодского городского округа www.min-vodi.ru.

Глава Минераловодского 

городского округа                                                                         С.Ю. Перцев

Проект постановления вносит:

Начальник управления муниципального 

хозяйства администрации 

Минераловодского городского округа                                               Ю.Г. Грачев

Согласовано:

Заместитель главы администрации 

Минераловодского городского округа                                                С.Ф. Жуков

Управляющий делами администрации 

Минераловодского городского округа                                          О.М. Пикалова

Руководитель правового 

управления администрации 

Минераловодского городского округа                                            Д.Е. Горбачев

Руководитель общего отдела 

администрации Минераловодского 

городского округа                                                                           Е.Г. Апаликова

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением 

администрации 

Минераловодского городского округа             

от ____________2016 г. № ____


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача   разрешений   на   вырубку   зеленых насаждений, актов на спил аварийных деревьев, актов обследования зеленых насаждений  на территории Минераловодского городского округа»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования  регламента.
 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (Выдача разрешений на  вырубку зеленых насаждений, актов на спил аварийных деревьев, актов обследования зеленых насаждений)» (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, определяет сроки и последовательность административных процедур при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

 
1.2.  Круг заявителей.

 
Получателями муниципальной  услуги  (далее - заявитель) являются   физические лица, обратившиеся в территориальные отделы по работе с населением управления по делам территорий администрации Минераловодского городского округа, в Управление муниципального хозяйства администрации Минераловодского городского округа, в МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Минераловодского городского округа» (далее -МФЦ), предоставляющие муниципальную услугу лично или через представителя, имеющего доверенность, оформленную в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

 1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Органы, предоставляющие муниципальную услугу: 
- Территориальные отделы по работе с населением управления по делам территорий администрации Минераловодского городского округа;

- Управление муниципального хозяйства администрации Минераловодского городского округа;

- МФЦ. 

1.3.2.  Ответственные за предоставление муниципальной услуги:

- специалисты территориальных отделов по работе с населением управления по делам территорий администрации Минераловодского городского округа и Управления муниципального хозяйства администрации Минераловодского городского округа, МФЦ, ответственные за предоставление муниципальной услуги (далее -специалист), назначенные правовым актом территориального отдела по работе с населением управления по делам территорий администрации Минераловодского городского округа и Управления муниципального хозяйства администрации Минераловодского городского округа.     
1.3.3. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги (далее - информация) граждане обращаются:
1)
лично   в   территориальные отделы по работе с населением управления по делам территорий администрации Минераловодского городского округа  по  адресу: 
Анджиевский территориальный отдел: ул. Речная, д.6,  пос. Анджиевский, Минераловодский район, 357217;

Гражданский территориальный отдел: ул. Школьная, д.28а,                                                с. Гражданское, Минераловодский район, 357225;
 Греческий территориальный отдел: ул. Виноградная, д.43,                                                                                               с. Греческое, Минераловодский район, 357247;

Канглинский территориальный отдел: ул. Мира, д. 39, с. Канглы, Минераловодский район, 357222;
Левокумский территориальный отдел: ул. Мостовая, д.55,                                                       с. Левокумка, Минераловодский район, 357218;
 Ленинский территориальный отдел: ул. Молодежная, д.1,                                          пос. Новотерский,  Минераловодский район, 357242; 
Марьино-Колодцевский территориальный отдел: ул. Зеленая, д.9,                       с. Марьины Колодцы, Минераловодский район, 357246;

Нагутский территориальный отдел: ул. Пролетарская, д.16,                             с. Нагутское, Минераловодский район, 357233; 
Нижнеалександровский территориальный отдел: ул. Веселая, д.55,                                          с. Нижняя Александровка, Минераловодский район, 357234; 
Первомайский территориальный отдел: ул. Комсомольская, д.16,                              пос. Первомайский, 357226; 
 Перевальненский территориальный отдел:  ул. Мира, д.16,                                      х. Перевальный, Минераловодский район, 357239;

 Побегайловский территориальный отдел: ул. Молодежная д.1,                          с. Побегайловка, Минераловодский район, 357222; 
Прикумский территориальный отдел: ул. Ленина д.56, с. Прикумское, Минераловодский район, 357223; 
Розовский территориальный отдел: ул. Апанасенко, д.58, с. Розовка, Минераловодский район, 357248; 
Ульяновский территориальный отдел: ул. Ленина д.55, с. Ульяновка, Минераловодский район, 357230. 
в Управление муниципального хозяйства администрации Минераловодского городского округа по адресу: ул. 50 лет Октября, д. 47,                  г. Минеральные Воды, 357212.

в МФЦ по адресу: ул. 50 лет Октября, 87а, г. Минеральные Воды, 357212. 

2) устно по  телефону в территориальные отделы по работе с населением управления по делам территорий администрации Минераловодского городского округа: 
Анджиевский территориальный отдел: 8(87922) 4-30-44;
Гражданский территориальный отдел: 8(87922) 9-60-26;  

 Греческий территориальный отдел: 8(87922) 2-29-90;
 Канглинский территориальный отдел: 8(87922) 7-25-83;

Левокумский территориальный отдел: 8(87922) 7-48-95;
           Ленинский территориальный отдел: 8(87922) 7-13-67, 7-11-02;  

Марьино-Колодцевский территориальный отдел: 8(87922) 9-94-94;

Нагутский территориальный отдел: 8(87922) 2-12-31; 
Нижнеалександровский территориальный отдел: 8(87922) 2-25-25; 

Первомайский территориальный отдел: 8(87922) 7-86-96; 

Перевальненский территориальный отдел: 8(87922) 2-62-36;

Побегайловский территориальный отдел: 8(87922) 7-01-71; 
Прикумский территориальный отдел: 8(87922) 7-31-23; 

Розовский территориальный отдел: 8(87922) 2-23-82; 
Ульяновский территориальный отдел: 8(87922) 7-22-66;  
 Управление муниципального хозяйства администрации Минераловодского городского округа: 8(87922) 6-29-36.

МФЦ: 8(87922) 6-10-33.
3) в  письменном  виде  путем  направления  почтовых  отправлений  в территориальные отделы по работе с населением управления по делам территорий администрации Минераловодского городского округа,  Управление муниципального хозяйства администрации Минераловодского городского округа, МФЦ по адресам, указанным в подпункте 1 настоящего пункта.   

4) посредством направления письменных обращений в территориальные отделы по работе с населением управления по делам территорий администрации Минераловодского городского округа по факсу: 
Анджиевский территориальный отдел: 8(87922) 4-30-44;
Гражданский территориальный отдел: 8(87922) 9-60-26;  
 Греческий территориальный отдел: 8(87922) 2-26-10;

 Канглинский территориальный отдел: 8(87922) 7-25-83;
Левокумский территориальный отдел: 8(87922) 7-48-95;
           Ленинский территориальный отдел: 8(87922) 7-13-67;  
Марьино-Колодцевский территориальный отдел: 8(87922) 9-90-02;

Нагутский территориальный отдел: 8(87922) 2-12-31; 
Нижнеалександровский территориальный отдел: 8(87922) 2-25-25; 
           Первомайский территориальный отдел: 8(87922) 7-86-96;  
 Перевальненский территориальный отдел: 8(87922) 2-62-36;

Побегайловский территориальный отдел: 8(87922) 7-01-71; 
Прикумский территориальный отдел: 8(87922) 7-31-23; 
Розовский территориальный отдел: 8(87922) 2-23-82; 
Ульяновский территориальный отдел: 8(87922) 7-22-66.  
в Управление муниципального хозяйства администрации Минераловодского городского округа по факсу: 8(87922)6-29-56.


МФЦ: 8(87922) 6-10-33.
5) на электронный адрес территориальных отделов по работе с населением управления по делам территорий администрации Минераловодского городского округа;
Анджиевский территориальный отдел: andgievka.box@mail.ru;   

Гражданский территориальный отдел: grajdanskii2012@yandex.ru;  
 Греческий территориальный отдел: gradmvsk@yandex.ru;

 Канглинский территориальный отдел: kanglyotdel@mail.ru ;

Левокумский территориальный отдел: s_levokumsk@mail.ru;
Ленинский территориальный отдел: leninka_2006@mail.ru; 
Марьино-Колодцевский территориальный отдел:

mkolodci26@rambler.ru;

Нагутский территориальный отдел: adm-nagutskoe@yandex.ru; 
Нижнеалександровский территориальный отдел: lakozhemyak@mail.ru; 

Первомайский территориальный отдел: pervomaika26@rambler.ru; 
 Перевальненский территориальный отдел: pereval_zvonko@mail.ru;

Побегайловский территориальный отдел: adm_pobegaylowka@mail.ru; 
Прикумский территориальный отдел: prikumka.mw@mail.ru; 
Розовский территориальный отдел: rozovka777@mail.ru; 
Ульяновский территориальный отдел: Ulaynovka2015@yandex.ru.

Управление муниципального хозяйства администрации Минераловодского городского округа: ymx-mv@yandex.ru.  

Официальный сайт МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.minvody.umfc26.ru. Электронная почта МФЦ: mfcmgo@yandex.ru.
6) График работы территориальных отделов по работе с населением управления по делам территорий администрации Минераловодского городского округа (далее - территориальный отдел): Понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00.                                                     
График работы Управления муниципального хозяйства администрации Минераловодского городского округа (далее -  Управления муниципального хозяйства): Вторник с 9.00 до 18.00, среда с 9.00 до 18.00, четверг с 9.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00.

График работы МФЦ: понедельник-пятница: с 08:00 до 20:00, суббота: с 08:00 до 13:00.
1.3.4. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги (далее - информирование) являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота предоставления информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.
1.3.5. Информирование осуществляется в виде:

- индивидуального информирования заявителя;

- публичного информирования заявителя.

1.3.6. Получение заявителем сведений о ходе выполнения обращений о предоставлении  муниципальной услуги  и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге производится: 

- по телефону;

- при непосредственном обращении;

- по электронной почте;

- с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».  
1.3.7. Индивидуальное устное информирование обеспечивается   специалистом  лично или по телефону.

1.3.8. При информировании (лично или по телефону) специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем  в  вежливой  форме,  без  длительных  пауз,  не  отвлекаясь, подробно проинформировать обратившегося гражданина по интересующим его вопросам.

Продолжительность индивидуального личного информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут.

  1.3.9. При невозможности специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы он предлагает заявителю обратиться за необходимой информацией в письменной форме или в форме электронного документа, либо назначить другое удобное для заявителя время для индивидуального устного информирования, либо переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или сообщить телефонный номер, по которому можно получить интересующую заявителя информацию.
1.3.10. Публичное информирование проводится путем размещения информации на информационных стендах территориальных отделов и Управления муниципального хозяйства, а также путем размещения информационных материалов с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте  www.min-vodi.ru, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».   
 1.3.11. Индивидуальное   письменное   информирование   граждан   при их обращении в территориальные отделы и Управление муниципального хозяйства, МФЦ осуществляется путем направления им ответов почтовым отправлением.
1.3.12. Ответ на обращение гражданина, в том числе и по электронной почте, представляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ на обращение гражданина направляется в письменном виде по почтовому адресу обратившегося гражданина в срок, не превышающий 15 дней со дня регистрации письменного обращения гражданина.
1.4. Результатом предоставления  муниципальной услуги является Выдача   разрешений   на   вырубку   зеленых насаждений, актов на спил аварийных деревьев, актов обследования зеленых насаждений  на территории Минераловодского городского округа.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги. 
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

2.2 Информация о местонахождении администрации Минераловодского городского округа:

Адрес: Ставропольский край, Минеральные Воды г., просп. Карла Маркса, 54
Телефон приемной администрации: +7 (87922) 6-45-45.
Адрес официального сайта администрации http://www.gorodminvody.ru/
График работы администрации: понедельник – пятница с 9:00 до 18:00, перерыв - с 13:00 до 14:00, выходные - суббота, воскресенье.

- прием получателей муниципальной услуги осуществляется на рабочем месте специалиста Управления.
 2.3. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной  услуги  заявитель должен обратиться в Управление. Заявитель может получить информацию: 

- с использованием почтовой  и  телефонной связи.
2.4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления  муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию  муниципальной   услуги;

- извлечения из текста  административного   регламента;

- блок-схема (приложение №1 к административному регламенту)  и  краткое описание порядка предоставления  муниципальной   услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним; 

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты отдела;

- таблица сроков предоставления  муниципальной  услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных  административных  процедур;

- основания отказа в предоставлении  муниципальной  услуги.

2.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления, ответственные за предоставление  муниципальной  услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, предоставляющего  муниципальную  услугу, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.6. Заявитель в обязательном порядке информируется специалистами Управления:

- о приостановлении предоставления  муниципальной   услуги;

- об отказе в предоставлении  муниципальной   услуги;

- о завершении оформления документов  и  возможности их получения.

2.7. Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону 6-23-35, посредством письменных обращений по почте.

2.8.  Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой (корректной) форме четко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

- время разговора по телефону не должно превышать 5 минут. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. При консультировании посредством индивидуального устного информирования, специалист дает гражданину полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы. При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия и инициалы, номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: достоверность предоставляемой информации; четкость в изложении информации; полнота информирования; наглядность форм предоставляемой информации; удобство и доступность получения информации; оперативность предоставления информации.

2.9. На информационных стендах в администрации городского поселения Пироговский размещаются следующие информационные материалы: 
- сведения о перечне исполняемых муниципальных функций;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех  административных  процедур (приложение № 1 к  административному   регламенту);

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной функции;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов  и  факса, график работы, адрес электронной почты администрации Минераловодского городского округа;
- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции;

-  административный   регламент;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной функции.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной функции, информация об изменениях должна быть выделена цветом  и  пометкой «ВАЖНО».

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной функции, размещаются при входе в помещение администрации городского поселения Пироговский.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы  и  функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты  и  наиболее важные места выделены.

2.10. Комплект документов, сформированный в соответствии с настоящим пунктом  административного регламента, представляется в администрацию Минераловодского городского округа путем передачи Получателем муниципальной услуги в отдел по общим, организационным и социальным вопросам (делопроизводителю) или в порядке направления входящей корреспонденции по почте. Заявление о получении Разрешения на вырубку   деревьев и кустарников, расположенных на территории городского поселения Пироговский представляется по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному   регламенту  (далее - заявление), в котором указывается:

а) сведения о заявителе:

- для юридического лица полное  и  (при наличии) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма, фамилия, имя  и  (при наличии) отчество руководителя, место нахождения, контактный телефон, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;

- для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя  и  (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;

- для физического лица: фамилия, имя  и  (при наличии) отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность;

б) основание для  вырубки  зеленых насаждений; 

К заявлению прилагаются следующие документы:
- копия паспорта получателя муниципальной услуги (в одном экземпляре /стр. 2, 5/, подлинник предоставляется для ознакомления);

- сведения о местоположении, количестве  и  видах зеленых насаждений;

- проект реконструкции зеленых насаждений (в случае проведения реконструкции);

- иные документы, подтверждающие цель выполнения работ (заключения служб инженерно-технического обеспечения, органов государственного санитарно-эпидемиологического надзора, при необходимости – фото или видеоматериалы).

При необходимости специалистом могут запрашиваться дополнительные документы: копия свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества и т.д. (подлинник для ознакомления).

 2.11. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется на рабочем месте специалиста Управления. Место предоставления муниципальной услуги должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям. Рабочее место специалиста Управления оборудуется средствами связи (телефон) и оргтехникой (как правило, один компьютер на одного специалиста).

3. Сроки исполнения муниципальной услуги
3.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня получения заявления о  выдаче  разрешений   на   вырубку   зеленых насаждений, актов на спил аварийных деревьев, актов обследования зеленых насаждений  на территории Минераловодского городского округа.

3.2. Сроки прохождения отдельных  административных  процедур, необходимых для предоставления муниципальной функции:

- регистрация документов в журнале приема документов в общем отделе администрации Минераловодского городского округа – не более 1 рабочего дня;

- рассмотрение заявления  и  прилагаемых к нему документов – не более 10 рабочих дней;

- уведомление заявителя о некомплектности документов  и  необходимости представления полного комплекта – не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления;

- уведомление заявителя об отказе в  выдаче   разрешения   и  возврате документов – не более 5 рабочих дней со дня выявления основания для отказа;

- комиссионное обследование зеленых насаждений  и  подготовка акта комиссионного обследования – не более 20 рабочих дней;

- при условии возмещения заявителем затрат на производство работ по компенсационному озеленению срок выдачи разрешения составляет не более 5 рабочих дней с момента о предоставлении данных (копии платежного поручения) о перечислении денежный средств в местный бюджет.
3.3. Основания для отказа в исполнении муниципальной функции:

- отсутствие документов, указанных в пункте 2.1.3 настоящего административного   регламента;

- выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

- ненадлежащее оформление представленных документов; 

4. Описание административных процедур.

4.1. Основанием для начала административной  процедуры являются Решение Совета депутатов Минераловодского городского округа «Об утверждении Положения о порядке выдачи разрешения на производство вырубки деревьев и кустарников в черте Минераловодского городского округа», «Укрупненные показатели восстановительной стоимости внешнего благоустройства и озеленения для переоценки основных фондов бюджетных организаций» и поданное заявителем заявление (приложение 2 настоящего  Регламента) с необходимым пакетом документов.
4.2. После поступления заявления с резолюцией Главы Минераловодского городского округа, специалистом Управления проводится проверка полной комплектности необходимых документов и наличия сведений в заявлении на получение муниципальной услуги.

В случае выявления неполноты сведений, указанных в заявлении, и (или) представления неполного комплекта документов, ответственный исполнитель готовит письменное уведомление о необходимости представления недостающих документов. Подписанное уведомление регистрируется делопроизводителем администрации и направляется заявителю почтовым отправлением (или вручается лично с отметкой о получении в заявлении). 

В случае получения уведомления о необходимости представления полного комплекта документов заявитель обязан в рекомендуемый в уведомлении срок представить недостающую документацию  и  (или) сведения. В случае непредставления (дополнения) недостающих сведений или документов в рекомендуемый в уведомлении срок (или выявления факта представления недостоверной или искаженной информации), ответственный исполнитель готовит уведомление об отказе в исполнении муниципальной функции.

4.3. При полном комплекте поступивших документов  и  полноте сведений, указанных в заявлении, ответственный исполнитель собирает комиссию для проведения комиссионного обследования указанных в заявлении зеленых насаждений и составление перечетной ведомости. 
4.4. На основании акта комиссионного обследования и перечетной ведомости специалист Управления готовит  распоряжение о выдаче разрешения на вырубку  деревьев и кустарников или письменное уведомление об отказе в  выдаче   разрешения.
В случае принятия решения о выдаче разрешения, специалист Управления информирует заявителя по телефону (при наличии) о готовности Разрешения  и  возможном времени его получения, либо информация направляется по почте делопроизводителем администрации. 

4.5. Основанием для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги является принятие решения специалистом о наличии оснований для отказа в предоставлении услуги, подготовка им мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. Основанием для возврата документов на повторное рассмотрение может являться:

- оформление мотивированного отказа с нарушением требований Инструкции по делопроизводству;

- несоответствие отказа требованиям действующего законодательства РФ.

4.6. В случае необходимости  вырубки  (сноса) зеленых насаждений при ликвидации чрезвычайных  и  аварийных ситуаций согласование производится в оперативном режиме с выездом на место или при предоставлении фото-, видеоматериалов.

4.7. Оплата заявителем восстановительной стоимости  вырубки  зеленых насаждений  и  предоставление копии платежного поручения

Заявитель после получения расчета восстановительной стоимости зеленых насаждений производит оплату через любое кредитное учреждение банковской системы РФ по реквизитам представленным в расчете восстановительной стоимости  вырубки  зеленых насаждений.

После оплаты в Управление предоставляется копия платежного поручения для получения разрешения  на   вырубку  зеленых насаждений.

Результатом предоставления  муниципальной   услуги  является выдача заявителю разрешения  на   вырубку  зеленых насаждений. 

5. Порядок  и  формы контроля за предоставлением  муниципальной   услуги

5.1. Порядок осуществления текущего контроля

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных  административными  процедурами, осуществляется начальником Управления.

Текущий контроль за принятием решений начальником Управления осуществляется заместителем Главы администрации Минераловодского городского округа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения  и  исполнения положений  административного   регламента  начальником Управления  и  заместителем Главы Минераловодского городского округа. 

5.2.    Ответственность должностных лиц

Специалисты Управления несут персональную ответственность за качество подготавливаемых материалов и соблюдение сроков выполнения процедур. Ответственность специалиста отдела закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.
6. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица и решений при предоставлении муниципальной функции.
6.1. Досудебное (внесудебное) обжалование

Заявители могут обращаться с жалобой лично или направить письменную жалобу, заявление, претензию заместителю главы администрации Минераловодского городского округа, курирующему отдел, или начальнику отдела на принятое решение по предоставлению муниципальной  услуги , на действия (бездействие) специалистов либо начальника отдела в ходе выполнения данного  Регламента .

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование организации, который направляет письменное обращение  и  должность соответствующего лица, либо свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. Излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись  и  дату. 

Ответ на обращения не дается в случаях если:

- в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество  и  обратный адрес, по которому должен быть отправлен ответ;

- в обращении содержатся оскорбительные выражения, угрозы жизни  и  здоровью;

- текст обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, если фамилия  и  почтовый адрес поддаются прочтению;

- содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями,  и  при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

Если в результате рассмотрения обращений, действия (бездействия), указанные в обращении, признаются обоснованными, то принимаются решения о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушения в ходе предоставления  муниципальной   услуги

6.2. Обжалование в судебном порядке 

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения  муниципальной   услуги, в суде общей юрисдикции в порядке гражданского судопроизводства в течение трех месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия).
Методика расчета компенсационной стоимости за вынужденное уничтожение или повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Минераловодского городского округа
1. Общие положения

1.1. Методика расчета компенсационной стоимости за вынужденное уничтожение и (или) повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Минераловодского городского округа (далее - Методика) применяется для исчисления размера ущерба причинённого муниципальному образованию Минераловодского городского округа, который возник или может возникнуть в результате уничтожения или повреждения древесно-кустарниковой растительности и растений.

1.2. Базовый размер восстановительной стоимости за уничтожение и повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений приведены в таблицах 1 – 2.                         .    

1.3. Восстановительная стоимость отдельно стоящих деревьев определяется по породам, диаметру ствола на высоте 1,3 м от земли.

1.4. При произрастании от корневой системы или ствола дерева до высоты дерева 1,3 метра от земли нескольких стволов учитывается каждый ствол отдельно. Породы деревьев, кустарников и растений не перечисленные в таблицах 1 - 2, приравниваются к соответствующей группе по схожим  признакам.                                                                                    .                                         

1.5. Размеры компенсационной стоимости за вынужденное уничтожение и (или) повреждение древесно-кустарниковой растительности и растений устанавливается путем применения к восстановительной стоимости поправочных коэффициентов, отражающих функциональное назначение (характер использования), категорию состояния а также коэффициентов, учитывающих характер наносимого им ущерба (частичное повреждение, полное уничтожение, прямое или косвенное воздействие).


Таблица 1 - Таксы восстановительной стоимости одного дерева (руб.)
Таблица 1

	Диаметр дерева, см

 На высоте 1,3 м
	Стоимость, руб.

	
	I
группа ценности
(Дуб, Липа, клён, ясень, кедр, сосна, ель, пихта, орех, груша, боярышник, акация, рябина, облепиха, яблоня,  слива)
	II
группа ценности
(Лиственница, ольха, берёза, осина, клен, черёмуха)

	II
группа ценности
(Тополь, ива)

	1
	2
	3
	4

	До 4
	450
	350
	280

	4
	620
	585
	420

	8
	755
	727
	710

	12
	977
	949
	910

	16
	1260
	1227
	1160

	20
	1554
	1476
	1388

	24
	1787
	1665
	1554

	28
	1881
	1728
	1582

	32
	1976
	1759
	1591

	36
	2070
	1809
	1606

	40
	2126
	1826
	1625

	44
	2214
	1879
	1659

	46
	2303
	1920
	1676

	52
	2392
	1965
	1704

	56
	2481
	2009
	1708

	60
	2575
	2054
	1748

	70 и более
	2665
	2099
	1752


Таблица 2 – Таксы восстановительной стоимости одного кустарника (руб.)






Таблица 2

	Возраст кустарника

(год)
	Стоимость (руб.)

	
	I
группа ценности
Красивоцветущие кустарники (рододендрон, калина, вишня, свидина белая, багульник, дейция амурская, барбарис, трескун амурский, бузина, крыжовник, сирень, бересклет)
	II
группа ценности
Декоративные лиственные кустарники (жимолость, спирея леспедеца, лещина, рябинник, малина, клён приречный, ирга,
вишня, курильский чай, сирень,
смородина,
боярышник,
лимонник)
	III
группа
ценности
Розы, сакура, рододендрон, кустарники хвойных пород)

	до 5 лет
	225
	213
	202

	5-10 лет
	280
	268
	255

	более 10 лет
	384
	371
	359


2. Поправочные коэффициенты для определения компенсационной стоимости вынужденного уничтожения и повреждения древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Минераловодского городского округа.

2.1. Поправочные коэффициенты для определения компенсационной стоимости вынужденного уничтожения и повреждения древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Минераловодского городского округа приведены в таблицах 3-5.

Таблица 3 – Характеристика категорий состояния древесно-кустарниковой растительности и растений (Кост.)












           Таблица 3

	№ п/п
	Категория состояния
	Коэффициент состояния 

К(сост)

	1
	Хорошее 
	1,0

	2
	Удовлетворительное
	0,75

	3
	Неудолитворительное 
	0,5


Примечание:

1.Качественное состояние деревьев определяется по следующим признакам:

а) хорошее - деревья здоровые, нормально развитые, сформированными или омоложенными кронами без признаков ослабления, облиствение или охвоение густое, равномерное, листья или хвоя нормальных размеров и окраски, признаков болезней и вредителей, ран, повреждений ствола и дупел нет, с наличием в кроне сухих ветвей до 20%;

б) удовлетворительное - деревья здоровые, но с замедленным ростом, с неравномерно развитой кроной, недостаточно облиственные, с наличием незначительных механических повреждений и небольших дупел, с наличием в кроне сухих ветвей от 21% до 50%;

в) неудовлетворительное - деревья сильно ослабленные, ствол имеет искривления, крона слабо развита, наличие усыхающих или усохших ветвей в кроне от 51% до 90%, прирост однолетних побегов незначительный, суховершинные, механические повреждения стволов значительные, имеются дупла.                                    .

2.Качественное состояние кустарников определяется по следующим признакам:

а) хорошее - кустарники нормально развитые, здоровые, густо облиственные по всей высоте, сухих и отмирающих стеблей нет. Механических повреждений и поражений болезнями нет. Окраска и величина листьев нормальные;                                       ;

б) удовлетворительное - кустарники здоровые с признаками замедленного роста, недостаточно облиственные, с наличием усыхающих побегов, кроны односторонние, сплюснутые, стебли частично снизу оголены, имеются незначительные механические повреждения и повреждения вредителями;

в) неудовлетворительное - ослабленные, переросшие, сильно оголенные снизу, листва мелкая, имеются усохшие ветки, слабо облиственные, с сильными механическими повреждениями, пораженные болезнями.
Таблица 4 – Характеристика повреждения древесно-кустарниковой растительности (Кповр.)

Таблица 4

	№ 

п/п
	Степень повреждения надземных и подземных частей растительности и растений
	Коэффициент повреждения 

К(повр.)

	1
	Сильное повреждение, приводящее к гибели растения
	1,0

	2
	Повреждения, при котором восстановлены период составит 5-10 лет 
	0,7

	3
	Повреждения, при котором восстановлены период составит 3-4 года
	0,5

	4
	Повреждения, при котором восстановлены период составит 1 год
	0,2


Таблица 5 – Коэффициент функционального использования древесно-кустарниковой растительности и растений (Кисп.)

Таблица 5

	№

п/п
	Наименование групп
	Коэффициент использования 

К(исп.)

	1
	Общего пользования
	2,0

	2
	Ограниченного пользования
	1,5

	3
	Специального назначения
	1,5

	4
	Древесно-кустарниковая растительность и растения, занесенные в Красную книгу Российской Федерации
	5,0


Примечание: 
По функциональному использованию древесно-кустарниковая растительность и растения подразделяются на три группы:
озелененные территории общего пользования - территории, используемые для рекреации всего населения - леса общего пользования, древесно-кустарниковая растительность и растения, произрастающие на территории
Минераловодского городского округа;                       ;

-озелененные территории ограниченного пользования - озелененная территория лечебных, детских, научных учреждений, спортивных комплексов;

-озелененные территории специального назначения - озелененная территория санитарно-защитных, водоохранных, защитно-мелиоративных, противопожарных зон, насаждения вдоль автомобильных и железных дорог, ботанические, зоологические и плодовые сады, питомники, территории, подпадающие под действие Федерального закона от 14.03.1995 N 33-ФЗ "Об особо охраняемых природных территориях".                   .
           Редкая древесно-кустарниковая растительность и растения, произрастающие на территории Минераловодского городского округа и имеющие мемориальную, историческую или уникальную эстетическую ценность, а также относящиеся к видам растений, занесённым в Красную Книгу Российской Федерации, оцениваются в каждом конкретном случае комиссиями специалистов. В тех случаях, когда создание таких комиссий невозможно или не представляется целесообразным, применяется повышающий коэффициент 5,0 к базовому нормативу стоимости.

3. Порядок расчета стоимости вынужденного уничтожения и повреждения древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Минераловодского городского округа.                             .

3.1. Общая сумма стоимости вынужденного уничтожения и повреждения древесно-кустарниковой растительности и растений рассчитывается по формуле:

Робщ. = Р дер. + Р куст. + Р раст. (руб.),

где:

Робщ. - общая сумма компенсационной стоимости вынужденного уничтожения и повреждения древесно-кустарниковой растительности и растений на территории Минераловодского городского округа;          ; 

Р дер. - стоимость, возникшая в результате уничтожения, повреждения деревьев;
          Р куст. - стоимость, возникшая в результате уничтожения, повреждения кустарников;                                    ;
          Р раст. - стоимость, возникшая в результате уничтожения, повреждения растений.                                      .

3.2. Компенсационная стоимость древесно-кустарниковой растительности и растений определяется по формуле:
P = H1(H2) x N х Ксост. x Кповр. x Кисп. (руб.),

где:

H1 - такса восстановительной стоимости одного дерева (таблица 1);
H2 - такса восстановительной стоимости одного кустарника (таблица 2);
N - количество уничтоженных деревьев, кустарников, растений;
Ксост. - коэффициент качественного состояния древесно-кустарниковой растительности и растений (таблица 3);
Кповр. - коэффициент повреждения древесно-кустарниковой растительности и растений (таблица 4);
Кисп. - коэффициент функционального использования древесно-кустарниковой растительности и растений (таблица 5).

Расчет компенсационного озеленения основывается на учете функционального значения деревьев и кустарников, определяемого равновеликой площадью их листьев, а также их декоративностью и потенциальной долговечностью. На основании последних двух показателей основные породы, применяемые в озеленении, разделены на следующие категории.

Деревья:

1 категория - ель колючая, магнолия, пихта, платан;

2 категория - боярышник шаровидный, дуб, бук, ель обыкновенная, каштан, липа, орех, сосна, софора, черемуха;

3 категория - айлант, амурский бархат, береза, граб, груша, лихолистная, ива вавилонская, калина, маклюра, осина, рябина, черешня, ясень;

4 категория - акация, вяз, гледичия, ильм, лох, семечковые плодовые, тополь, шелковица;

5 категория - клен ясенелистный, косточковые плодовые.

Кустарники:

1 категория - лавр, магония, можжевельник, кипарисовник, рододендрон, тисс, юкка;

2 категория - айва японская, биота, бирючинка, дейция, жимолость, кизил, лещина краснолистная, ломонос, розы, свидинка, сирень, спирея, туя, форзиция, чубушник;

3 категория - аморфа, барбарис, вейгела, карагана, снежноягодник, смородина.

Расчет компенсационного озеленения стандартными <*> саженцами взамен удаляемых деревьев основывается на диаметре ствола удаляемого дерева на высоте груди взрослого человека, кустарника - диаметра куста.

Многолетние травы - категории не выделяются.

Примечание:

<*> стандартные параметры для саженцев деревьев лиственных, хвойных пород и кустарников определены ГОСТ 24909-81.

Таблица
восстановления удаляемых деревьев стандартными

саженцами той же породы

Таблица 6
	 Категория 

заменяемого

  дерева   
	Количество стандартных саженцев той же категории 

   деревьев, подлежащих посадке взамен одного    

     удаляемого дерева с указанным диаметром     

                  ствола (в см)                  
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Приложение № 2

к Административному регламенту

"Выдача разрешений на вырубку деревьев

и кустарников на территории 

Минераловодского городского округа
Утверждаю______________ 

                                                                                               Начальник                      

                                                                                 управления муниципального 

                                                                                 хозяйства Минераловодского         

                                                                                 городского округа

                                                  Ю.Г. Грачев
___________________________

РАЗРЕШЕНИЕ

На вырубку зеленых насаждений и кустарников
	      Выдан:
	

	По адресу:
	


Место производства работ: Минераловодского городского округа , ____________________

______________________________________________________________

Вырубка:  деревьев,    кустарников  (нужное подчеркнуть)

Порода:_______________________________________________________

Количество: ________ шт.

Производство работ с «___» ______ 20___ г.

Данное разрешение действует в течении 5 дней.

Приложение № 3

к Административному регламенту

"Выдача разрешений на вырубку деревьев

и кустарников на территории 

                                                                                          Минераловодского городского округа
                                                                                 Утверждаю_______________
                                                                                               Начальник                      

                                                                                 управления муниципального 

                                                                                 хозяйства Минераловодского         

                                                                                 городского округа

                                                  Ю.Г. Грачев
АКТ

По спилу аварийных деревьев. 

	      Выдан:
	

	По адресу:
	


Комиссия в составе: Комиссия в составе УМХ «Управления муниципального хозяйства Минераловодского городского округа»:

__________________ – начальник отдела благоустройства

__________________ – старший инженер отдела благоустройства

провела обследование зелёных насаждений в количестве    шт.,  породы акация, карагач и установила следующее:  
_____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________


___________________ /_______________________/ 



___________________ /_______________________/ 

Приложение № 4 
к Административному регламенту

"Выдача разрешений на вырубку деревьев

и кустарников на территории 

                                                                                          Минераловодского городского округа
                                                                                 Утверждаю_______________
                                                                                               Начальник                      

                                                                                 управления муниципального 

                                                                                 хозяйства Минераловодского         

                                                                                 городского округа

                                                  Ю.Г. Грачев
АКТ

Обследования зеленых насаждений

	      Выдан:
	

	По адресу:
	


Комиссия в составе УМХ «Управления муниципального хозяйства Минераловодского городского округа»:

__________________ – начальник отдела благоустройства

__________________ – старший инженер отдела благоустройства

Провела обследование зеленых насаждений в количестве 2 шт. и установила следующее:

Обрезка деревьев может быть произведена при условии сохранения высоты ствола не менее 7 метров и сокращения кроны деревьев не более чем на 30%.

Работы по обрезке деревьев должны быть произведены за счет собственных средств с немедленным вывозом в срок до «01» июня 2016г. О завершении работ Вам необходимо проинформировать УМХ «Управления муниципального хозяйства Минераловодского городского округа» 



___________________ /_______________________/ 



___________________ /_______________________/ 

