                                                                                                                                                              УТВЕРЖДАЮ
                                                                                                                                              Управляющий делами администрации

                                                                                                                                              Минераловодского городского
                                                                                                                                              округа Ставропольского края

                                                                                                                                               _________________О.М. Пикалова
                                                                                                                                               17.12.2015г.
Показатели основных направлений и результатов деятельности
архивного отдела администрации 
за 4 квартал и 2015 год
	№

п/п
	Показатели работы
	Ед.изм.
	Годовой показатель
	4 квартал
	9 месяцев
	Примечание

	
	
	
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	1. Улучшение физического состояния документов
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	Ремонт документов

	ед.хр.
	40
	40
	10
	10
	30
	30
	

	1.2.
	Дезинфекция документов
	ед.хр.
	-
	
	
	
	
	
	

	1.3.
	Дезинсекция документов
	ед.хр.
	-
	
	
	
	
	
	

	1.4.
	Картонирование документов
	ед.хр.
	-
	713
	-
	635
	-
	78
	

	1.5.
	Проверка наличия и состояния 
документов на бумажной основе

	ед.хр.
	1769
	3832
	-
	-
	798
	3832
	20 фондов

	1.6.
	Количество дел, числящихся необнаруженными
	ед.хр.
	-
	-
	-
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	    8
	    9
	10

	1.7.
	Утверждение документов комиссией по рассмотрению итогов проверки наличия и розыску необнаруженных архивных дел
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.
	Прием на хранение:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	-управленческой  документации
	ед.хр.
	800
	928
	300
	426
	500
	502
	

	
	-научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	
	-личного происхождения
	ед.хр.
	-
	
	
	
	
	
	

	
	-фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	
	-видеодокументов
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	
	-документов по личному составу
	ед.хр.
	150
	4888
	50
	234
	100
	4654
	

	2.2.
	Передача документов в краевые архивы:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ГАСК
	ед.хр.
	-
	2841
	
	2841
	
	2841
	

	
	ГАНИСК
	ед.хр.
	-
	430
	
	430
	
	430
	

	2.3.
	Утверждение ЭПК описей на:
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	
	- управленческую документацию
	ед.хр.
	1520
	1436
	280
	514
	1240
	922
	+70 похоз.

+27 приватиз.

	
	-научно-техническую документацию
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	
	-документы личного происхождения
	ед.хр.
	2
	11
	-
	
	2
	11
	

	
	-фотодокументы
	ед.хр.
	-
	-
	-
	
	
	
	

	
	-видеодокументы
	ед.хр.
	
	-
	-
	
	
	
	

	
	-документы по личному составу
	ед.хр.
	470
	343
	60
	126
	410
	217
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	2.4.
	Проведение совещаний-семинаров с ответственными 

за делопроизводство и архив

	совещ./чел.
	1/20
	1/17
	1/20
	1/17
	1/20
	1/17
	

	2.5.
	Утрата документов в организациях

	ед.хр.
	-
	
	
	
	
	
	

	3.1.
	Описание:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	-управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	
	-научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	
	-документов личного происхождения
	ед.хр.
	2
	11
	-
	-
	2
	11
	

	
	-фотодокументов
	ед.хр.
	-
	-
	
	
	
	
	

	
	-видеодокументов
	ед.хр.
	-
	-
	
	
	
	
	

	
	-документов по личному составу
	ед.хр.
	-
	-
	
	
	
	
	

	3.2.
	Усовершенствование описей 
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.
	Переработка описей
	ед.хр.
	-
	
	
	
	
	
	

	
	-экспертиза ценности документов
	ед.хр.
	-
	
	
	
	
	
	

	
	-количество дел, выделенных к уничтожению
	ед.хр.
	-
	
	
	
	
	
	

	3.4.
	Перевод документов в электронный вид
	ед.хр./

лист
	120
	14/4997
	30
	-
	90
	14/4997
	

	3.5.
	Ведение БД «Архивный фонд»:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	-объем БД
	Мб
	
	
	
	
	
	
	

	
	-количество внесенных записей
	запись
	1162
	717
	
	
	
	
	

	
	-количество внесенных фондов
	фонд
	
	13
	
	3
	
	9
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	-количество внесенных описей
	опись
	3
	18
	-
	-
	2
	1
	

	
	-количество внесенных дел
	ед.хр.
	1162
	686
	494
	348
	668
	338
	

	
	-количество введенных описаний переданных, утраченных, присоединенных фондов
	фонд
	-
	11
	-
	-
	-
	11
	

	
	-количество фондов, внесенных в БД по состоянию на 31.12. отчетного года 

	фонд
	554
	554
	
	
	
	
	

	3.6.
	Ведение тематических баз данных:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	-объем баз данных
	Мб
	
	0,81
	
	
	
	0,81
	

	
	-количество внесенных записей
	запись
	100
	118
	25
	36
	75
	82
	

	
	-количество дел/записей, внесенных в базы данных по состоянию на 31.12 отчетного года
	дело/

запись
	
	
	
	
	
	
	

	4.1.
	Проведение информационных мероприятий (всего), в том числе:

	
	
	81/2780
	
	
	
	
	

	
	-статьи и подборки документов
	статья
	1
	1
	
	
	1
	1
	

	
	-радиопередачи
	передача
	-
	-
	
	
	
	
	

	
	-телепередачи
	передача
	-
	-
	
	
	
	
	

	
	-конференции
	конф./

чел.
	-
	-
	
	
	
	
	

	
	-выставки


	выст./

чел.
	1/180
	1/80
	1/180
	
	1/180
	80
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	-лекции
	лекц./

чел.
	-
	-
	
	-
	
	
	

	
	-уроки мужества
	урок/

чел.
	-
	-
	
	-
	
	
	

	
	-экскурсии по выставке «Цена Победы»
	экск./

чел.
	-
	79/2700
	
	-
	1/180
	79/
2700
	

	
	-иные (указать конкретно)
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.2.
	Количество пользователей, работавших с документами в читальном зале
	польз./посещ.
	-
	
	
	-
	
	
	

	4.3.
	Исполнение социально-правовых запросов:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	-количество исполненных запросов
	запрос
	1200
	1587
	300
	355
	900
	1232
	

	
	- количество запросов, исполненных по документам архива
	
	
	1382
	
	311
	
	1071
	

	
	-количество запросов, исполненных с положительным результатом
	запрос
	
	1342
	
	302
	
	1040
	

	
	-количество запросов, исполненных в установленные законодательством сроки
	запрос
	
	1587
	
	355
	
	1232
	

	4.4.
	Исполнено тематических запросов

	запрос
	1500
	1199
	375
	216
	1125
	983
	

	4.5.
	Количество запросов, поступивших и исполненных:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Vip Net
	запрос
	
	972
	
	226/231
	
	819/

741
	

	
	- электронная почта
	запрос
	
	35
	
	6
	
	24
	

	
	- МФЦ
	запрос
	-
	
	
	-
	
	-
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	4.6.
	Пользователи архивной информацией (всего)
	чел.
	2890
	5566
	675
	571
	2215
	4915
	

	
	- в т.ч. принявшие участие в информационных мероприятиях
	чел.
	190
	2780
	-
	-
	190
	2780
	

	4.7.
	Выдача документов пользователям (всего), в том числе:
	ед.хр.
	7000
	7339
	1750
	1316
	5250
	6023
	

	
	-в читальный зал
	ед.хр.
	-
	
	-
	-
	
	
	

	
	-во временное пользование
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	
	-сотрудникам архива для проведения плановых и внеплановых работ
	ед.хр.
	7000
	7339
	1750
	1316
	5250
	6023
	

	4.8
	Посещение Веб-сайта
	Посещ.
	
	792
	
	
	
	
	

	5. Укрепление материально-технической базы
	

	№ пп
	Виды работ
	Ед.

изм.
	Кол-во
	Объем финансирования  (всего)
	в том числе субвенции
	

	5.1
	Оснащение пожарной сигнализацией
	кв.м.
	-
	
	
	

	5.2
	Оснащение охранной сигнализацией
	кв.м.
	-
	
	
	

	5.3
	Оснащение системами автоматического пожаротушения
	кв.м.
	-
	
	
	

	5.4
	Приобретение стендов
	шт.
	4
	             40000,00
	           40000,00
	

	5.5
	Приобретение сплит-систем
	шт.
	2
	             61500,00
	61500,00
	

	5.6.
	Приобретение пылесоса
	шт.
	1
	 9390,00
	  9390,00
	

	5.7. 
	Приобретение шредера для измельчения бумаги
	шт.
	1
	23500,00
	23500,00
	


  Руководитель архивного отдела                                                                        В.В. Казакова
  01.12.2015
