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УТВЕРЖДАЮ
Первый заместитель главы администрации Минераловодского городского округа








 _________________ Д.В. Городний

(м.п. подпись)

Технологическая схема предоставления администрацией Минераловодского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Минераловодского городского округа (непосредственное предоставление осуществляется Управлением архитектуры и градостроительства администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края

	2.
	Номер услуги в федеральном - реестре
	2640100010000538449

	3.
	Полное наименование услуги
	Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов

	4.
	Краткое наименование услуги
	Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Минераловодского городского округа от 06.12.2016 г. № 3367 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Минераловодского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет 

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Региональный портал государственных и муниципальных услуг: 26gosuslugi.ru

	
	
	Официальный сайт администрации Минераловодского городского округа;  www.min-vodi.ru 

	
	
	 



Раздел 2. «Общие сведения об «подуслугах»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов

	1. 
	Срок предоставления в зависимости от условий

	1.1.
	При подаче заявления в администрацию Минераловодского городского округа
	в течение 30 дней со дня подачи заявления

	1.2.
	При подаче заявления в МФЦ
	в течение 30 дней со дня подачи заявления

	2. 
	Основания отказа в приеме документов
	- отсутствие у заявителя документа, удостоверяющего его личность или документа, подтверждающего его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенная копия).

- ненадлежащее оформление заявления (заявление не подписано, не указаны относящиеся к заявителю сведения, предусмотренные формой заявления);

- в заявлении и приложенных документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

-тексты документов написаны неразборчиво;

- документы исполнены карандашом.



	3. 
	Основания отказа в предоставлении «услуги»
	- представленные заявителем документы не соответствуют требованиям, установленным настоящим административным регламентом;

- в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения;

- заявление подано лицом, не имеющим полномочий на представительство заявителя; 

- заявление в электронной форме подписано с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме). 

- непредставление документов, указанных в п. 2.7 административного регламента;


- несоответствие предложенного цветового решения, фактуры и цвета материалов стилистике зданий; 

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки Минераловодского городского округа;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- паспорт наружной отделки фасадов зданий, строений, сооружений разработан в составе проектной документации применительно к строящимся, реконструируемым объектам капитального строительства и их частям, строительство которых требует разрешения на строительство;

- в случае предполагаемых изменений архитектурного решения реализованного архитектурного проекта отсутствует согласие автора архитектурного проекта;

- несоответствие представленных документов требованиям ГОСТ Р21.1101-2009 «Основные требования к проектной и рабочей документации».


	4. 
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	нет

	5. 
	Срок приостановления предоставления «услуги»
	-

	6. 
	Плата за предоставление «услуги»

	6.1.
	Наличие платы (государственной пошлины)
	нет

	6.2.
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	-

	6.3.
	КБК для взимания платы (государственной

пошлины), в том числе через МФЦ
	-

	7. 
	Способ обращения за получением «услуги»
	Личное обращение в администрацию Минераловодского городского округа, через законного представителя, средствами почтовой связи, через Единый портал государственных услуг, через региональный портал государственных услуг,  личное обращение в МБУ «МФЦ»;



	8. 
	Способ получения результата «услуги»
	в администрации Минераловодского городского округа на бумажном носителе, 
в МБУ «МФЦ» на бумажном носителе, через личный кабинет на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа, через личный кабинет 
на региональном портале государственных услуг в виде электронного документа


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуг»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов

	1. 
	Категории лиц, имеющих право

на получение «услуги»
	физические и (или) юридические лица (организации), являющиеся собственниками соответствующих помещений, а также их законные представители, доверенные лица, действующие на основании доверенности (далее – заявители), обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лично или с использованием средств почтовой связи, в электронной форме

	2. 
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Для физического лица - удостоверение личности.

Для юридического лица – удостоверение личности руководителя, учредительные документы предприятия.

	3. 
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации

	4. 
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Возможность предусмотрена по доверенности

	5. 
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Лица, имеющие доверенность на совершение этого действия, оформленную в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации

	6. 
	Наименование документа, подтверждающего право подачи

заявления от имени заявителя
	Доверенность

	7. 
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя
	Нотариально удостоверенная в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов

	1. 
	Категория документа
	заявление

	2. 
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «услуги»
	1) документ, удостоверяющий личность заявителя:

   а) паспорт гражданина Российской Федерации;

   б) временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (выданное взамен паспорта в установленном порядке);

   в) документ, удостоверяющий личность военнослужащего; 

-документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

-документы о правах на недвижимое имущество, выданные до введения в действие Федерального закона от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 

- подлинник проектного решения по отделке фасадов при ремонте зданий, сооружений и временных объектов, включающий в себя ситуационный план, фотографии фактического состояния фасада, проект цветового решения фасада с указанием материалов отделки всех деталей фасада, их фактуры и цвета, чертежи фасадов с проектным цветовым решением, при необходимости прилагаются чертежи деталей фасадов в масштабе 1:100, 1:50; 

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная на основе топографической съемки в масштабе 1:500;

- письменное согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

- согласование на осуществление проектирования и проведение работ по сохранению памятника и его территории, выданное Министерством культуры Ставропольского края (в случае если объект является памятником истории и культуры).

	3. 
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	1) 1/0, формирование дела;

2) 1/0, в целях установления личности заявителя или доверенного лица;

3) 1/1, формирование дела;
4) 1/1, формирование дела;

5) 1/1, формирование дела;

6) 1/0, формирование дела;

7) 1/1, формирование дела

	4. 
	Условие предоставления документа
	-

	5. 
	Установленные требования к документу
	В соответствии с действующим законодательством.

	6. 
	Форма (шаблон) документа
	Приложение №1

	7. 
	Образец документа/заполнения документа
	Приложение №2


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов

	1.1.
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	-

	1.2.
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	- выписка из ЕГРП (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости);

- выписка из ЕГРЮЛ;

- выписки из ЕГРИП

- кадастровая выписка об объекте недвижимости;



	1.3.
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	-данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

  -документы о правах на недвижимое имущество (правоустанавливающие документы) запрашиваются

	1.4.
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Администрация Минераловодского городского округа

	1.5.
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	- филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю;

- Федеральная налоговая служба;



	1.6.
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	SID0003564 / Выписка из ЕГРП (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости);

SID0003564 / Кадастровая выписка об объекте недвижимости;

SID0003525 / Выписка из ЕГРЮЛ

SID0003525 / Выписка из ЕГРИП

	1.7.
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Общий срок – 2 рабочих дня:

направление запроса - 1 рабочий день

направление ответа - 1 рабочих дней

	1.8.
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-

	1.9.
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-


Раздел 6. Результат «услуги»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов

	1.
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «услуги»
	-  оформленное разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

	1.1.
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом «услуги»
	по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2016 № 117/пр

	1.2.
	Характеристика результата «услуги» (положительный/отрицательный)
	положительный

	1.3.
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	-

	1.4.
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	-

	1.5.
	Способы получения результата «услуги»
	в Управлении архитектуры и градостроительства администрации Минераловодского городского округа или МБУ «МФЦ» лично заявителю после установления его личности, в том числе с использованием универсальной электронной карты, и проверки полномочий на совершение действий по получению результата предоставления услуги, если заявителем выступает представитель застройщика;

в электронной форме в личный кабинет на Портале (Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг), а также в бумажной форме в любое время в течение срока действия результата услуги или посредством Почты России

	1.6.
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «услуги»

	1.6.1.
	в органе
	постоянный срок хранения

	1.6.2.
	в МФЦ
	в течение трех месяцев со дня их получения МБУ «МФЦ», по истечении данного срока документы передаются по реестру в администрацию Минераловодского городского округа

	2.
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «услуги»
	- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;.

	2.1.
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом «услуги»
	по форме, утвержденной Администрацией муниципального образования (городского округа)

	2.2.
	Характеристика результата «услуги» (положительный/отрицательный)
	Отрицательный

	2.3.
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	-

	2.4.
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	-

	2.5.
	Способы получения результата «услуги»
	В Управлении архитектуры и градостроительства администрации Минераловодского городского округа или МБУ «МФЦ» лично заявителю после установления его личности, в том числе с использованием универсальной электронной карты, и проверки полномочий на совершение действий по получению результата предоставления услуги, если заявителем выступает представитель застройщика;

в электронной форме в личный кабинет на Портале (Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг), а также в бумажной форме в любое время в течение срока действия результата услуги или посредством Почты России

	2.6.
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «услуги»

	2.6.1.
	в органе
	постоянный срок хранения

	2.6.2.
	в МФЦ
	в течение трех месяцев со дня их получения МБУ «МФЦ», по истечении данного срока документы передаются по ведомости в Администрацию


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов

	I.I.
	Наименование административной процедуры
	Прием и регистрация заявления и документов (сведений)

	1. 
	Наименование процедуры процесса
	- проверка полномочия обратившегося лица на подачу заявления; сверка копии документов с представленными подлинниками;

- прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрация заявления, передача поступившего заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

	2. 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Специалист Управления архитектуры и градостроительства администрации Минераловодского городского округа или оператор МБУ «МФЦ» устанавливает личность заявителя, в том числе с использованием универсальной электронной карты. 

При подаче заявления представителем также проверяются его полномочия на совершение данных действий.

Принятое и зарегистрированное  в МБУ «МФЦ» заявление с указанием места выдачи результата предоставления услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, передаются в Администрацию курьерской доставкой работником МБУ «МФЦ на следующий рабочий день после приема в МБУ «МФЦ» по реестру приема-передачи, оформленной МБУ «МФЦ». Если основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, принимает документы и регистрирует заявление. Если есть основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрирует заявление, принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и сообщает заявителю о том, что в течение трех рабочих дней ему будет подготовлен письменный мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

	3. 
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Не может превышать 15 минут на каждого заявителя

	4. 
	Исполнитель процедуры процесса
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Минераловодского городского округа, Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Минераловодского городского округа».

	5. 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документарное обеспечение (бланки заявлений), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, наличие принтера, МФУ)

	6. 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	I.II.
	Наименование административной процедуры
	Истребование документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в порядке межведомственного взаимодействия

	1. 
	Наименование процедуры процесса
	Формирование и направление межведомственного запроса в органы, представляющие сведения в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в случае отсутствия в числе представленных заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, документов, которые находятся в распоряжении иных органов

	2. 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

	3. 
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	В форме электронного документа формируется в течение 3 (трех) часов, на бумажном носителе направляется в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

	4. 
	Исполнитель процедуры процесса
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Минераловодского городского округа

	5. 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, электронной почте, наличие принтера, МФУ, ключа электронной подписи)

	6. 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	I.III.
	Наименование административной процедуры
	Проверка содержания документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, правильности их оформления, соответствия установленным требованиям

	1.
	Наименование процедуры процесса
	Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится по следующим параметрам:

- проверка наличия полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в части 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- проверка правильности оформления представленных документов;

- проверка соответствия выполненного в полном объеме строительства, реконструкции объекта капитального строительства разрешению на строительство, градостроительному плану земельного участка и проектной документации;

- осмотр построенного, реконструированного объекта капитального строительства 

в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не осуществлялся государственный строительный надзор.

	2.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	-

	3.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	не более трех  дней

	4.
	Исполнитель процедуры процесса
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Минераловодского городского округа

	5.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, наличие принтера, МФУ)

	6.
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	I.IV.
	Наименование административной процедуры
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Наименование процедуры процесса
	Основанием для принятия решения о наличии основания для выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и соответствие построенного объекта капитального строительства разрешению на строительство, градостроительному плану земельного участка и проектной документации, что подтверждается полученными от заявителя документами и сведениями, полученными в рамках межведомственного взаимодействия

	2.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	- 


	3.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	не более одного дня

	4.
	Исполнитель процедуры процесса
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Минераловодского городского округа

	5.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, наличие принтера, МФУ

	6.
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	I.V.
	Наименование административной процедуры
	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	1.
	Наименование процедуры процесса
	Специалист Управления архитектуры и градостроительства администрации Минераловодского городского округа по телефону сообщает заявителю или в МБУ «МФЦ» о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

	2.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	      Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо  письма с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги производится специалистом Управления архитектуры и градостроительства администрации Минераловодского городского округа или оператором МБУ «МФЦ» лично заявителю после установления его личности, в том числе с использованием универсальной электронной карты, и проверки полномочий на совершение действий по получению результата предоставления услуги, если заявителем выступает представитель правообладателя.

     Заявителю выдается  разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
Оригинал письма с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю под роспись заявителя на копии данного письма, которая остается на хранении в Управлении архитектуры и градостроительства администрации Минераловодского городского округа

	3.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Специалист Управления архитектуры и градостроительства администрации Минераловодского городского округа по телефону сообщает заявителю или в МБУ «МФЦ» о готовности разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в течении дня в течение дня регистрации результата муниципальной услуги. 

	4.
	Исполнитель процедуры процесса
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Минераловодского городского округа, Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Минераловодского городского округа»

	5.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документальное обеспечение (журналы выдачи результатов государственных услуг), технологическое обеспечение (телефонная связь)

	6.
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «услуги» в электронной форме»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги» и «подуслуг»
	Согласование проектных решений по отделке фасадов (паспортов цветовых решений фасадов) при ремонте зданий, сооружений и временных объектов

	1. 
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Портал государственных и муниципальных услуг: 26gosuslugi.ru



	2. 
	Способ записи на прием в орган,  МФЦ для подачи запроса о предоставлении «услуги»
	Портал государственных и муниципальных услуг 26gosuslugi.ru Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Минераловодского городского округа»  mfcmgo@yandex.ru

	3. 
	Способ формирования запроса о предоставлении «услуги»
	Через экранную форму на региональном портале государственных и муниципальных услуг.

	4. 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

«услуги» и иных документов,

необходимых для предоставления «услуги»
	Принятие органом от заявителя документов в электронной форме исключает необходимость их повторного представления в бумажном виде.

	5. 
	Способ оплаты государственной

пошлины за предоставление «услуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством

Российской Федерации
	-

	6. 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Заявитель получает уведомления (на электронную почту/в личный кабинет заявителя на Портале/ на телефонный номер), о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме в личный кабинет на Портале.

	7. 
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе

получения «услуги»
	Жалоба подается в Управление архитектуры и градостроительства администрации Минераловодского городского округа в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. Жалоба может быть направлена также по почте, электронной почте arhigradmv@yandex.ru, через многофункциональный центр - mfcmgo@yandex.ru, на официальный сайт администрации www.min-vodi.ru, через Региональный портал государственных и муниципальных услуг:  26gosuslugi.ru


Приложение 1

технологической схеме


Образец документа








Главе Минераловодского 








городского округа








_______________________________








_______________________________






                     (Ф.И.О. заявителя полностью)


зарегистрированного по адресу: 

 
______________________________








тел. (_______) _________________

          








Заявление
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию __________________________________________________________________

(наименование объекта*)

на земельном участке с кадастровым номером _____________________ 











(кадастровый № участка)

по адресу: ________________________________________________________ . 








(адрес участка)

«_____» _________ 20____ г.


  ______________ (_________)









(подпись)
 (расшифровка











      подписи)


*В случае необходимости оформления разрешения на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта после наименования объекта указывается этап строительства (реконструкции).

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ                        «О персональных данных» даю согласие администрации Минераловодского городского округа, расположенной по адресу: город Минеральные Воды, пр. К.Маркса, дом 54, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 части первой статьи 3 Федерального закона от 27 июля  2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»,                со сведениями, представленными в администрацию Минераловодского городского округа.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.






Приложение 2







                       к технологической схеме


Форма (шаблон) документа
	
 




 






Главе Минераловодского 








городского округа







С.Ю. Перцеву 







Иванова  Ивана Ивановича






    (Ф.И.О. заявителя полностью)


зарегистрированного по адресу: 

 
г. Минеральные Воды, ул. Пушкина, 1








 тел. (911) 111-11-11

          




Заявление
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию индивидуального жилого дома

(наименование объекта*)

на земельном участке с кадастровым номером 26:24:040501:45, 11.11.2005 г.











(кадастровый № участка)

по адресу: город Минеральные Воды, ул. Пушкина, 1
 . 








(адрес участка)

«_____» _________ 20____ г.


  ______________       (Иванов И.И.)









(подпись)
 (расшифровка











      подписи)




Подпись

                                      


            Дата

	 V   


в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» от 27.07.2006г. №152-ФЗ, даю согласие архивному отделу администрации Минераловодского городского округа, расположенному по адресу 375202, Ставропольский край, г.Минеральные Воды, пр-т Карла Маркса, д. 69, на обработку моих персональных данных.

