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УТВЕРЖДЕНА
Заместитель главы администрации Минераловодского городского округа

Д.О. Янаков

_________________________

«____»______________2017г.
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги
«Выдача технических условий на отвод ливневых и талых вод»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	 Управление муниципального хозяйства администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края

	2.
	Номер услуги в федеральном - реестре
	2640100010000485701

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача технических условий на отвод ливневых и талых вод

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача технических условий на отвод ливневых и талых вод

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Минераловодского городского округа от 21 сентября  2016 года  № 2527 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги  «Выдача технических условий на отвод ливневых и талых вод»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет 

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Региональный портал государственных и муниципальных услуг:  26gosuslugi.ru

	
	
	Официальный сайт администрации Минераловодского городского округа;  www.min-vodi.ru 

	
	
	 



Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий:
	Основания отказа в приёме документов
	Основания  отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «под-услуги»
	Срок приоста-новления предоставления «под-услуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»:
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ обращения за получением «поду-слуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Выдача технических условий на отвод ливневых и талых вод осуществляется в течение 30 дней, включая день подачи заявления 
	Выдача технических условий на отвод ливневых и талых вод осуществляется в течение 30 дней, включая день подачи заявления 
	Отсутствие полного пакета документов, необходимых для подготовки технических условий на отвод ливневых и талых вод.


	В предоставлении муниципальной услуги отказывается по следующим основаниям: 

1).Отсутствие полного пакета документов, необходимых для подготовки технических условий на отвод ливневых и талых вод.

2). Отсутствие резерва пропускной способности сетей городской водоотводящей системы поверхностных сточных и (или) дренажных вод


	Нет
	Нет
	Нет
	-
	-
	Заявитель имеет право предоставить документы в администрацию Минераловодского городского округа Ставропольского края:

- лично;

-через уполномоченного представителя при наличии у него доверенности:

- путем направления почтовых отправлений
-через МФЦ.
	Заявитель имеет право предоставить документы в администрацию Минераловодского городского округа Ставропольского края:

- лично;

-через уполномоченного представителя при наличии у него доверенности:

- путем направления почтовых отправлений-через МФЦ.


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категорий на получение «подуслуги»
	Установленные требования к  документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возмож-ности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам либо их уполномоченным представителям.
	документ, подтверждающий полномочия заявителя;

-  документ, удостоверяющий личность заявителя;


	1) документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством и пунктом 2.6. Регламента;
2) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
3) документы не исполнены карандашом;
4) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	Да
	Представители юридического лица по доверенности,зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке
	документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя
	Нотариально удостоверенная доверенность.

 


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№
	Категория документа
	Наименования документов,  которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество, необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/

заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Документы, являющиеся основанием для начала оказания муниципальной услуги
	1). Заявление на выдачу технических условий на отвод ливневых и талых вод (приложение №1 к настоящему регламенту).
К заявлению прилагаются:

-  заверенные копии учредительных документов (устав,  положение);

-  документ, подтверждающий полномочия заявителя;

-  документ, удостоверяющий личность заявителя;

- расчет количества поверхностных стоков с указанием диаметра коллектора, необходимого для приема данного количества стоков;

-  топосъемки текущих изменений в масштабе 1:500 в двух экземплярах со всеми подземными коммуникациями с указанием места размещения  проектируемого объекта, подлежащего строительству, реконструкции либо капитальному ремонту, и предполагаемого места присоединения к сетям ливневой канализации;

-  ситуационный план.
	1
	-  заверенные копии учредительных документов (устав,  положение);

-  документ, подтверждающий полномочия заявителя;


	1) документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством и пунктом 2.6. Регламента;

	да
	     Нет


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего

(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа - (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомстве нный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-




Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/док ументам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положитель ный/отрицат ельный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/

документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Выдача технических условий на отвод ливневых и талых вод
	Нет
	Положительный 
	Да
	Нет
	Оформление разрешения производит должностное лицо Управления муниципального хозяйства администрации Минераловодского городского округа, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

В случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги через МФЦ, выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ. 


	не менее 

5 лет
	3 месяца


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Принятие заявления
	Основанием для приема документов по выдаче технических условий на отвод ливневых и талых вод является обращение получателя муниципальной услуги в Управление, МФЦ.
	1 день
	Управление муниципального хозяйства администрации Минераловодского городского округа.
Муниципальное бюджетное учреждение 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Минераловодского городского округа».

	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги. Принтер, сканер. 
	Нет

	2
	Рассмотрение обращения, принятие решения о предоставлении

 (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 


	Основанием для проверки представленных документов является поступление в Управление принятых и зарегистрированных заявлений.

Проверка документов должна быть осуществлена сотрудником Управления в течение пяти рабочих дней с момента их получения.

Сотрудник Управления:

- проверяет наличие необходимых документов;

- изучает основания для выдачи технических условий на отвод ливневых и талых вод или отказа в их выдаче;

- готовит заключение о возможности или невозможности выдачи технических условий на отвод ливневых и талых вод.
	Не более 5 дней
	Управление муниципального хозяйства администрации Минераловодского городского округа.


	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Принтер, сканер.
	Нет

	3
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	При принятии документов к исполнению специалист Управления направляет в электронной форме межведомственные запросы:  

- о представлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц либо из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- о представлении копий: договора аренды земельного участка (акта резервирования на период проектирования или справки–письма об оформлении акта резервирования); постановления об отводе земельного участка (передаче в аренду);

- о представлении копии кадастрового паспорта земельного участка.
	в день поступления заявления
	Управление муниципального хозяйства администрации Минераловодского городского округа.


	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.


	Нет 

	4
	Подготовка ответа заявителю
	При наличии оснований, сотрудником Управления готовится отказ в выдаче технических условий на отвод ливневых и талых вод, распечатываемый на бланке Управления.

Основаниями для выдачи технических условий на отвод ливневых и талых вод являются заявление получателя муниципальной услуги, представление документов в соответствии с подпунктом 2.6 настоящего регламента и отсутствие оснований для отказа, установленных подпунктом 2.8 настоящего регламента.
	не позднее чем через 30 дней со дня подачи заявления
	Управление муниципального хозяйства администрации Минераловодского городского округа.


	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	Нет

	5
	Направление ответа заявителю
	Сотрудник Управления, ответственный за выдачу технических условий на отвод ливневых и талых вод, в зависимости от указанного заявителем способа выдачи выдает технические условия нарочно либо передает их сотруднику Управления, ответственному за отправку корреспонденции, для направления почтовым отправлением с уведомлением.

Лицо, обратившееся за получением технических условий отвод ливневых и талых вод, при их получении нарочно расписывается в соответствующем журнале.

Второй экземпляр технических условий на отвод ливневых и талых вод с приложенными документами хранится в Управлении.


	не позднее чем через 30 дней со дня подачи заявления
	Управление муниципального хозяйства администрации Минераловодского городского округа.


	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	Нет


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на  прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и  иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной  пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Портал государственных и муниципальных услуг: 26gosuslugi.ru,


	Портал государственных и муниципальных услуг 26gosuslugi.ru Муниципальное бюджетное учреждение 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Минераловодского городского округа» 
mfcmgo@yandex.ru

	Через экранную форму на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	-
	Нет
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена в письменной или электронной форме, лично, почтой, факсимильной связью, на официальный сайт, с использованием федеральной государственной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», государственной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ставропольского края», универсальной электронной карты, а также может быть принята при личном приеме заявителя.








Приложение 1







                       к технологической схеме


       Образец документа
В ___________________________________                                                                                                          уполномоченный орган или организация

от ___________________________________,

     (Ф.И.О. заявителя/наименование

       организации, должность, Ф.И.О.)

проживающего(ей) ______________________

                            (адрес регистрации,

______________________________________

                 N телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу технических условий на отвод ливневых и талых  вод

ЗАКАЗЧИК:_______________________________________________________________

                                                           (полное наименование)

___________________________________________________________________________

АДРЕС:

Юридический ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Фактический ___________________________________________________________________________

________________________________________________ тел. ___________________________________

ИНН  ______________________________ 

ОБЪЕКТ: ___________________________________________________________________________

                                                    (указать площадь и назначение) 
АДРЕС ОБЪЕКТА: ___________________________________________________________________________

Технические условия прошу _____________________________________________________________________



    (направить почтовым отправлением, выдать нарочно) 

Приложение:

1. Расчет количества поверхностных стоков с указанием диаметра коллектора, необходимого для приема данного количества стоков.

2. Топосъемки текущих изменений в масштабе 1:500 в двух экземплярах со всеми подземными коммуникациями с указанием места размещения  проектируемого объекта, подлежащего строительству, реконструкции либо капитальному ремонту, и предполагаемого места присоединения к сетям ливневой канализации.

3. Ситуационный план.

4. Заверенные копии учредительных документов (устав,  положение).

5. Копия документа, удостоверяющего личность. 

6. Документ, подтверждающий полномочия заявителя.

С условиями  выдачи  технических  условий на отвод ливневых и талых вод ознакомлен.

_________________________________________   _________________________________________

            (подпись руководителя)                                            (расшифровка подписи)

                     М.П. 






Приложение 2







                       к технологической схеме


Форма (шаблон) документа
Технические условия на отвод ливневых и талых вод

                                                                                                                             _____________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование     юридического лица, индивидуального предпринимателя, планирующего осуществить строительство, реконструкцию, капитальный ремонт)

Отвод поверхностных сточных и (или) дренажных вод с территории объекта:

________________________________________________________________

(наименование объекта, планируемого к строительству, реконструкции, капитальному ремонту, его адрес)

площадью ______ кв.м в объеме ________ л/с в коллектор городской водоотводящей системы поверхностных сточных и (или) дренажных вод диаметром_______ мм по ул._______________________________________________________________

возможен при условии:

________________________________________________________________

(условия на присоединение к городской водоотводящей системе поверхностных сточных и (или) дренажных вод)

Срок действия выданных технических условий – 1 год.

________________________________  ______________________________

          (подпись руководителя)                        (расшифровка подписи)

