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Утвержден 

постановлением администрации Минераловодского городского округа 

от                            2018 г. №      

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Минераловодского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов»

(далее - Регламент)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления администрацией Минераловодского городского округа муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов» (далее соответственно - муниципальная услуга, Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий, порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами администрации Минераловодского городского округа с заявителями, указанными в пункте 1.2 настоящего Регламента, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются: 
1) физические лица;
2) юридические лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

- Администрацией Минераловодского городского округа Ставропольского края (далее – Администрация), в лице ответственного исполнителя - Управления имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края. 

Почтовый адрес Администрации: 357203, Ставропольский край,                         г. Минеральные Воды, пр. Карла Маркса, д. 54.

Телефон: (8-87922) 6-57-23; факс: (8-87922) 6-44-33 

Адрес Интернет-сайта Администрации – www.min-vodi.ru
E-mail Администрации – mingorokrug@mail.ru
График работы Администрации: понедельник – пятница: 9.00 – 18.00 часов обеденный перерыв: 13.00 – 14.00 часов.

Управление имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края (далее – Управление) расположено по адресу: 357212, Ставропольский край,                                  г. Минеральные Воды, ул. 50 лет Октября, д. 87 А.

Телефон: (8-87922) 6-18-54; телефон/факс: (8-87922) 6-18-54 

График работы Управления: понедельник – пятница: 9.00 – 18.00 часов, обеденный перерыв: 13.00 – 14.00 часов.

Часы приема в целях консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги: вторник, четверг: с 10.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 часов. Специалист Управления осуществляет прием в целях консультирования заявителей, претендующих на получение муниципальной услуги, в кабинете             № 28 Управления.

1.3.2. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

в устной форме – по телефону или при личном приеме к специалистам Управления; 

по телефону или при личном приеме к специалистам многофункционального центра (далее – МФЦ); 
- в письменной форме – с доставкой по почте или лично; 

- в электронной форме – по электронной почте;
- с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет путем направления обращений в федеральную  государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по адресу: www.gosuslugi.ru (в личные кабинеты пользователей) (далее – ЕПГУ), в региональную  государственную информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по адресу: www.26gosuslugi.ru (далее – РПГУ).
Информация предоставляется бесплатно.

1.3.3. Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону или по электронной почте.

При поступлении обращения в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме консультирование осуществляется в виде письменных ответов, содержащих исчерпывающие сведения по существу поставленных вопросов.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, осуществляющий консультирование по предоставлению муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 15 минут.

1.3.4. Публичное информирование заявителей проводится посредством привлечения печатных средств массовой информации, а также путем размещения информационных материалов с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации (www.min-vodi.ru), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и на информационных стендах, размещаемых в Управлении.

1.3.5. На информационных стендах, размещаемых в Управлении в местах предоставления муниципальной услуги, размещаются и поддерживаются в актуальном состоянии следующие информационные материалы:

исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы предоставления муниципальной услуги (далее - блок-схема) (приложение 11, 12 к настоящему Регламенту);

извлечения из настоящего Регламента (полная версия на Интернет-сайте):

перечень документов, направляемых заявителем в Администрацию, и требования к этим документам;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений или действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

1.3.6. В информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещаются следующие информационные материалы:

1) на официальном сайте администрации Минераловодского городского округа (www.min-vodi.ru):

полное наименование и полный почтовый адрес Администрации и Управления; справочные телефоны, по которым можно получить информацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

адрес электронной почты Администрации;

текст настоящего Регламента с блок-схемой, отображающей алгоритм прохождения административных процедур;

полная версия информационных материалов, содержащихся на информационных стендах, размещаемых в управлении в местах предоставления муниципальной услуги;

2) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru):

полное наименование, полный почтовый адрес и график работы Администрации, Управления, предоставляющих муниципальную услугу;

справочные телефоны, по которым можно получить информацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

адрес электронной почты;

порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результатах предоставления муниципальной услуги;
3) региональной  государственной информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по адресу: www.26gosuslugi.ru (далее - РПГУ):

полное наименование, полный почтовый адрес и график работы Администрации, Управления, предоставляющих муниципальную услугу;

справочные телефоны, по которым можно получить информацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

адрес электронной почты;

порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результатах предоставления муниципальной услуги;

1.3.7. Сведения об организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1.3.7.1. Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Минераловодского городского округа Ставропольского края» (далее - МБУ "МФЦ МГО").

Почтовый адрес МБУ "МФЦ МГО": 357212, Ставропольский край,                        г. Минеральные Воды, ул. 50 лет Октября, д. 87 а, строение 1.

Телефон\факс: (87922) 6-10-33

Адрес Интернет-сайта: minvody.umfc26.ru

Адрес электронной почты: mfcmgo@yandex.ru 
График работы МФЦ: понедельник, вторник, четверг, пятница: с 08.00 до 18.00 часов; среда: с 10-00 до 20-00 часов; суббота: с 08.00 до 13.00 часов, воскресенье - выходной день;

1.3.7.2. Филиал федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Ставропольскому краю, 
Почтовый адрес: 355035, г. Ставрополь, ул. Ленина, д. 211, а;

Телефон:  8(8652) 74-85-96; 

e-mail: filial@26.kadastr.ru 

1.3.7.3. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю, 

Почтовый адрес: 355012, г. Ставрополь, ул. Комсомольская, 58

Телефон:  8(8652) 267-467; 8(8652) 556-306; 8(8652) 556-309; 8(8652) 563-959; 

e-mail: admin@stavreg.ru.
1.3.7.4. Межрайонная ИФНС России № 9 по Ставропольскому краю
Почтовый адрес: 357202, г. Минеральные Воды, ул. Железноводская, 30 б

Телефон: Контакт-центр 8-800-222-2222; Автоинформатор (87922) 5-56-70;
Телефон доверия (87922) 5-65-59

Адрес Интернет-сайта: www.nalog.ru

График работы операционного зала ИФНС № 9: 

- понедельник, среда - с 09.00 до 18.00 часов;  

- вторник, четверг: с 09.00 до 20.00 часов; 

- пятница: с 09.00 до 16.45 часов; 

- суббота: вторая и четвертая суббота месяца с 10.00-15.00, 

- воскресенье - выходной день.

Сведения о возможных изменениях графиков работы организаций, предоставляющих муниципальную услугу, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, заявитель может получить непосредственно в указанных организациях.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов».
2.2. Наименование органов, предоставляющих муниципальную услугу и участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

· Администрация Минераловодского городского округа Ставропольского края в лице Управления имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края (приём заявлений, подготовка и выдача результатов предоставления муниципальной услуги);

· МБУ "МФЦ МГО" (приём заявлений и выдача результатов предоставления муниципальной услуги);

2.2.1. межведомственное взаимодействие:

· Филиал федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Ставропольскому краю; 

· Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю;

·  Межрайонная ИФНС России № 9 по Ставропольскому краю.
При предоставлении муниципальной услуги Управление, МБУ "МФЦ МГО" не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) заключение договора аренды земельного участка;

2) решение об отказе в предоставлении услуги;
3) уведомление о возврате заявления заявителю.
2.4. При обращении в Администрацию, в МБУ "МФЦ МГО" за получением муниципальной услуги максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:

2.4.1. 30 дней со дня регистрации письменного заявления и прилагаемых к нему документов о предоставлении муниципальной услуги,  решения об отказе в предоставлении услуги (подпункты 1, 2, 3, 4, пункта 2.3 Регламента) в случае:

1. Предоставления находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка в аренду юридическим лицам в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации, распоряжением Губернатора Ставропольского края для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами субъектов Российской Федерации.

2. Предоставления находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка юридическим лицам, принявшим на себя обязательство по завершению строительства объектов незавершенного строительства и исполнению обязательств застройщика перед гражданами, денежные средства которых привлечены для строительства многоквартирных домов и права которых нарушены, которые включены в реестр пострадавших граждан в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации", для строительства (создания) многоквартирных домов и (или) жилых домов блокированной застройки, состоящих из трех и более блоков, в соответствии с распоряжением высшего должностного лица субъекта Российской Федерации в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

3. Предоставления находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка для выполнения международных обязательств Российской Федерации, а также юридическим лицам для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения

4. Предоставления в аренду земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного освоения территории, лицу, с кото​рым был заключен договор аренды такого земельного участка

5. Предоставление в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации или, если это предусмотрено решением общего собрания членов данной некоммерческой организации, данной некоммерческой организации.

6. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации.

7. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, образованного в результате раздела ограниченного в обороте земельного участка, предоставленного некоммерче​ской организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства или для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и отнесенного к имуществу общего пользования, данной некоммерческой организации.

8. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного Кодекса Российской Федерации, на праве оперативного управления.

9. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства собственникам объектов незавершенного строительства.

10. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, этим землепользователям, за исключением юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного Кодекса

11. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Феде​ральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения».

12. Предоставление в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, образованного в границах застроенной территории, лицу, с которым заключен договор о развитии застроенной территории.

13. Предоставление в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка для освоения территории в целях строительства стандартного жилья или для комплексного освоения территории в целях строительства стандартного жилья юридическому лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства стандартного жилья или договор о комплексном освоении территории в целях строительства стандартного жилья.

14. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, изъятого для муниципальных нужд в целях комплексного развития территории у физического или юридического лица, которому такой земельный участок был предоставлен на праве безвозмездного пользования, аренды, лицу, заключившему договор о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления по результатам аукциона на право заключения данного договора в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;

15.  Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка для строительства объектов коммунальной, транспортной, социальной инфраструктур лицу, заключившему договор о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.

16.  Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами Ставропольского края.

17. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или муниципальных нужд.

18. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка религиозным организациям, казачьим обществам, внесенным в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации (далее - казачьи общества), для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законами Ставропольского края.

19. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка которое в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ставропольского края имеет право на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для го​сударственных или муниципальных нужд либо ограничен в обороте.

20. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка гражданину для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельного участка, расположенного за границами населенного пункта, гражданину для ведения личного подсобного хозяйства.

21. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, необходимого для проведения работ, связанных с пользованием недрами, недропользователю;

22. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением, соглашением о муниципально-частном партнерстве, лицу, с которым заключены указанные соглашения.

23. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого ис​пользования или договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в случаях, предусмотренных законом субъекта Российской Федерации, некоммерческой организацией, созданной субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием для освоения территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального использования.

24. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка необходимого для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства, лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение.

25. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических сооружений, если размещение этих объектов пре​дусмотрено документами территориального планирования в качестве объектов федерального, регионального или местного значения.

26. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка обладающему правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора о предоставлении рыбопромыслового участка или договора пользования водными биологическими ресурсами, для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами.

27. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, арендатору, в отношении которого у уполномоченного органа отсутствует информация о выявленных в рамках государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка, при условии, что заявление о заключении нового договора аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды такого земельного участка;

28. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка арендатору (за исключением арендаторов земельных участков, указанных в предыдущем подпункте 28), если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 ст. 39.6 Земельного кодекса РФ;
2.4.2.  90 дней со дня регистрации письменного заявления и прилагаемых к нему документов о предоставлении муниципальной услуги,  решения об отказе в предоставлении услуги в случае:

1. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного Кодекса.
2.4.3. 10 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - при возврате заявления - подпункт 3 пункта 2.3 Регламента.

Датой предоставления услуги является:

- дата отправления заявителю по почтовому адресу, указанному в заявлении, из Управления постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка; договора аренды земельного участка; решения об отказе  в предоставлении услуги; уведомления о возврате заявления; но не позднее последнего дня окончания срока предоставления услуги, в случае, если способ предоставления результата муниципальной услуги заявителю – почтовое отправление;

- дата выдачи заявителю постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка; договора аренды земельного участка; решения об отказе  в предоставлении услуги; уведомления о возврате заявления; но не позднее последнего дня окончания срока предоставления услуги, в случае, если способ предоставления результата муниципальной услуги заявителю - личное обращение в Администрацию или Управление;
- дата передачи из Управления в МБУ "МФЦ МГО" постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка; договора аренды земельного участка; решения об отказе  в предоставлении услуги; уведомления о возврате заявления; но не позднее последнего дня окончания срока предоставления услуги, в случае, если способ предоставления результата муниципальной услуги заявителю - личное обращение в МБУ "МФЦ МГО".  
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179;

- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148;

- Земельным кодексом Российской Федерации // «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147; 

- Гражданским кодексом Российской  Федерации // «Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301;

 - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ  (ред. от 03.08.2018) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.09.2018)  // «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16;

- Федеральным законом от 13.07.2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (в ред. от 03.07.2016 г., с изм. и доп., вступ. в силу с 02.01.2017 г.);

- Федеральным законом от 21.07.2005 № 115-ФЗ (ред. от 03.08.2018) «О концессионных соглашениях» // «Собрание законодательства РФ», 25.07.2005, N 30 (ч. II), ст. 3126;

- Законом РФ от 21.02.1992 № 2395-1 (ред. от 03.08.2018) «О недрах» // «Собрание законодательства РФ», 06.03.1995, N 10, ст. 823;

- Федеральным законом от 13.07.2015 № 224-ФЗ (ред. от 29.07.2018) «О государственно-частном партнерстве, муниципально-частном партнерстве в Российской Федерации и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 20.07.2015, N 29 (часть I), ст. 4350;

- Федеральным законом от 24.07.2009 № 209-ФЗ (ред. от 03.08.2018) «Об охоте и о сохранении охотничьих ресурсов и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (с изм. и доп., вступ. в силу с 04.09.2018) // «Собрание законодательства РФ», 27.07.2009, N 30, ст. 3735;

- Федеральным законом от 30.12.2004 № 214-ФЗ (ред. от 29.07.2018) «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 40;

- Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ (ред. от 03.08.2018) «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» // «Собрание законодательства РФ», 29.07.2002, N 30, ст. 3018;

- Законом Ставропольского края от 09.04.2015 г. № 36-кз " О некоторых вопросах регулирования земельных отношений "// Официальный интернет-портал правовой информации Ставропольского края www.pravo.stavregion.ru, 09.04.2015, "Ставропольская правда", № 69, 14.04.2015;

- Приказом Минстроя России от 12.08.2016 № 560/пр (ред. от 24.01.2018) «Об утверждении критериев отнесения граждан, чьи денежные средства привлечены для строительства многоквартирных домов и чьи права нарушены, к числу пострадавших граждан и правил ведения реестра пострадавших граждан» 
- Приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 г. № 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»" //http://www.pravo.gov.ru. 28.02.2015;
- Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 г. № 7 "Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также требований к их формату" //http://www.pravo.gov.ru. 27.02.2015.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, предоставляемых заявителем лично для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. При подаче заявления о предоставлении земельного участка в аренду заявитель представляет следующие документы:

1) заявление о предоставлении земельного участка в аренду по форме согласно приложениям 1, 2, 3, 4 к настоящему Регламенту.
В документе должно содержаться:

- наименование и место нахождения заявителя, а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

- основание предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации;

-цель использования земельного участка;

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (предоставляется только один из перечисленных ниже документов):
- паспорт гражданина Российской Федерации,
- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (форма № 2П) (предоставляется в случае утраты или переоформления паспорта гражданина Российской Федерации),
- удостоверение личности (военный билет) военнослужащего Российской Федерации (может быть представлено для удостоверения личности военнослужащего РФ),
- паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина (предоставляется для удостоверения личности иностранного гражданина ),
- удостоверение беженца (предоставляется для удостоверения личности лиц (не граждан Российской Федерации), признанных беженцами),
- свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу (предоставляется для удостоверения личности лиц, ходатайствующих о признании беженцем на территории Российской Федерации),
- вид на жительство в Российской Федерации (предоставляется для удостоверения личности лиц без гражданства, если они постоянно проживают на территории Российской Федерации),
- свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ (предоставляется для удостоверения личности лица, получившего временное убежище на территории РФ),
- разрешение на временное проживание (предоставляется для удостоверения личности лиц без гражданства, временно проживающих на территории Российской Федерации и не имеющих документа, удостоверяющего личность),
3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- доверенность, 

- свидетельство о рождении (представляется при обращении родителей несовершеннолетних детей),
- акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна (представляется при обращении опекуна заявителя),
- акт органа опеки и попечительства о назначении попечителя (представляется при обращении попечителя заявителя),
- документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени заявителя: решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность.
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.6.2. Помимо документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента, заявитель представляет следующие документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка:

2.6.2.1. При подаче заявления о предоставлении находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка в аренду юридическим лицам в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации, распоряжением Губернатора Ставропольского края для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами субъектов Российской Федерации:
- распоряжение Президента Российской Федерации, распоряжение Губернатора Ставропольского края.
2.6.2.2. При подаче заявления о предоставлении находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка юридическим лицам, принявшим на себя обязательство по завершению строительства объектов незавершенного строительства и исполнению обязательств застройщика перед гражданами, денежные средства которых привлечены для строительства многоквартирных домов и права которых нарушены, которые включены в реестр пострадавших граждан в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации", для строительства (создания) многоквартирных домов и (или) жилых домов блокированной застройки, состоящих из трех и более блоков, в соответствии с распоряжением высшего должностного лица субъекта Российской Федерации в порядке, установленном Правительством Российской Федерации:
-  распоряжение Губернатора Ставропольского края.
2.6.2.3. При подаче заявления о предоставлении находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка для выполнения международных обязательств Российской Федерации, а также юридическим лицам для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения:

-  договор, соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение международных обязательств
2.6.2.4. При подаче заявления о предоставлении в аренду земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного освоения территории, лицу, с кото​рым был заключен договор аренды такого земельного участка:
- решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 1 марта 2015 г.; 

- договор аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- договор о комплексном освоении территории.

2.6.2.5. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации или, если это предусмотрено решением общего собрания членов данной некоммерческой организации, данной некоммерческой организации:
- договор о комплексном освоении территории;
- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

- решение общего собрания членов некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю;

- решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка. 

2.6.2.6. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации:
- решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, если такое право не зарегистрировано в ЕГРН;

- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

- решение общего собрания членов некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю.

2.6.2.7. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, образованного в результате раздела ограниченного в обороте земельного участка, предоставленного некоммерче​ской организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства или для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и отнесенного к имуществу общего пользования, данной некоммерческой организации:
- решение органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка;

- решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка.
2.6.2.8. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного Кодекса Российской Федерации, на праве оперативного управления:
1) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН)

- регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания  Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ставропольского края (выданное организациями технической инвентаризации),

-  договор дарения (удостоверенный нотариусом),

- договор мены (удостоверенный нотариусом),

- решение суда о признании права на объект (копия), 

- договор пожизненного содержания с иждивением (удостоверенный нотариусом), 

- договор ренты (удостоверенный нотариусом),

- свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотариусом),

- свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом),

- договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом);
2) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок);
- договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),
- типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),
- решение суда,


- государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком), (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),
- свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов),
- договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ставропольского края (выданный земельным комитетом, администрацией МО),
- решение исполнительного комитета о предоставлении земельного участка (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов),
- акт органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка, переданный на постоянное хранение в муниципальный архив,
- типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома на праве личной собственности (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),
- договор безвозмездного пользования земельным участком (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов, администрацией МО);

3) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю (приложение 5 к настоящему Регламенту);
4) соглашение всех правообладателей здания, сооружения или помещений в них либо подлинник и копия решения суда об определении размера обязательства по договору аренды земельного участка с множественностью лиц на стороне арендатора.
2.6.2.9. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства собственникам объектов незавершенного строительства:
1) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект незавершенного строительства,

- регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ставропольского края (выданное организациями технической инвентаризации),
- договор дарения (удостоверенный нотариусом),

- договор мены (удостоверенный нотариусом),

- решение суда о признании права на объект (копия), 

- договор пожизненного содержания с иждивением (удостоверенный нотариусом), 

- договор ренты (удостоверенный нотариусом),

- свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотариусом),

- свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом),

- договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом);
2) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок):
- договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),
- типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),
- решение суда,


- государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),
- свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов),
- договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ставропольского края (выданный земельным комитетом, администрацией МО),
- решение исполнительного комитета о предоставлении земельного участка (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов),
- акт органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка, переданный на постоянное хранение в муниципальный архив,
- типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома на праве личной собственности (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),
- договор безвозмездного пользования земельным участком (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов, администрацией МО);

3) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, принадлежащих на соответствующем праве заявителю (приложение 5 к настоящему Регламенту);
4) соглашение всех правообладателей здания, сооружения или помещений в них либо подлинник и копия решения суда об определении размера обязательства по договору аренды земельного участка с множественностью лиц на стороне арендатора.
2.6.2.10. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, этим землепользователям, за исключением юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного Кодекса:
1) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок):

- государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),
- договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),
- свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов).

2.6.2.11. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Феде​ральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»:
помимо документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента, предоставление иных документов не предусмотрено.
2.6.2.12. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, образованного в границах застроенной территории, лицу, с которым заключен договор о развитии застроенной территории:
- договор о развитии застроенной территории.
2.6.2.13. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка для освоения территории в целях строительства стандартного жилья или для комплексного освоения территории в целях строительства стандартного жилья юридическому лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства стандартного жилья или договор о комплексном освоении территории в целях строительства стандартного жилья:
- договор об освоения территории в целях строительства стандартного жилья или для комплексного освоения территории в целях строительства стандартного жилья.
2.6.2.14. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, изъятого для муниципальных нужд в целях комплексного развития территории у физического или юридического лица, которому такой земельный участок был предоставлен на праве безвозмездного пользования, аренды, лицу, заключившему договор о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления по результатам аукциона на право заключения данного договора в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации:
- договор о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления.
2.6.2.15.  При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка для строительства объектов коммунальной, транспортной, социальной инфраструктур лицу, заключившему договор о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации:
- договор о комплексном развитии территории.
2.6.2.16.  При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами Ставропольского края:

1) документы, подтверждающие принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков,
- документы, подтверждающие принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков,
- справка, подтверждающая факт установления инвалидности,
- удостоверение получившего (ей) или перенесшего (ей) лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС; ставшего (ей) инвалидом,
- удостоверение участника ликвидации катастрофы на Чернобыльской АЭС,
- удостоверение участника ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне,
- удостоверение участника ликвидации последствий аварии в 1957 г. на производственном объединение «МАЯК» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча.
2.6.2.17. Предоставления в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного Кодекса:
- соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства в случае, если фермерское хозяйство создано несколькими гражданами (в случае осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности);
- схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
2.6.2.18. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или муниципальных нужд:

- соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд.
2.6.2.19. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка религиозным организациям, казачьим обществам, внесенным в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации (далее - казачьи общества), для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законами Ставропольского края:
- свидетельство о внесении казачьего общества в государственный Реестр казачьих обществ в Российской Федерации.

2.6.2.20. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка которое в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ставропольского края имеет право на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для го​сударственных или муниципальных нужд либо ограничен в обороте:

1) документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов,
-  договор о развитии застроенной территории, 

- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН,
- решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка,
- решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования,
- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации,
- приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт),
- документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством Российской Федерации или Законом Ставропольского края.
2.6.2.21. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка гражданину для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельного участка, расположенного за границами населенного пункта, гражданину для ведения личного подсобного хозяйства:
- выписка из похозяйственной книги (приложение 6 к Регламенту).
2.6.2.22. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, необходимого для проведения работ, связанных с пользованием недрами, недропользователю:

- выдержка из лицензии на пользование недрами, подтверждающая границы горного отвода (за исключением сведений, содержащих государственную тайну).
2.6.2.23. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением, соглашением о муниципально-частном партнерстве, лицу, с которым заключены указанные соглашения:
- Концессионное соглашение или Соглашение о муниципально-частном партнерстве.
2.6.2.24. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого ис​пользования или договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в случаях, предусмотренных законом субъекта Российской Федерации, некоммерческой организацией, созданной субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием для освоения территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального использования:
- договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или. договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования.
2.6.2.25. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка необходимого для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства, лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение:

- охотхозяйственное соглашение.
2.6.2.26. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических сооружений, если размещение этих объектов пре​дусмотрено документами территориального планирования в качестве объектов федерального, регионального или местного значения:
- помимо документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента, предоставление иных документов не предусмотрено.
2.6.2.27. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка обладающему правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора о предоставлении рыбопромыслового участка или договора пользования водными биологическими ресурсами, для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами:
- решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами.
2.6.2.28. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, арендатору, в отношении которого у уполномоченного органа отсутствует информация о выявленных в рамках государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка, при условии, что заявление о заключении нового договора аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды такого земельного участка;

- помимо документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента, предоставление иных документов не предусмотрено.
2.6.2.29. При подаче заявления о предоставлении в аренду находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка арендатору (за исключением арендаторов земельных участков, указанных в предыдущем подпункте 28), если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 ст. 39.6 Земельного кодекса РФ;

- договор аренды земельного участка (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами),

- решение суда.
Верность копии документа, представляемой для предоставления услуги, должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке, за исключением случая, если заявитель представляет ее непосредственно и представляет одновременно для подтверждения верности такой копии соответствующий документ в подлиннике. Данный подлинник возвращается заявителю при выдаче расписки в получении документов.

Перечень документов, перечисленных в пункте 2.6 Регламента, является исчерпывающим. Требовать от заявителя документы, не указанные в пункте 2.6 Регламента, не допускается.

2.7. Заявление и документы, перечисленные в пункте 2.6 Регламента предоставляются при личном обращении заявителя в Администрацию, в МБУ "МФЦ МГО".

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке и описью вложения.

При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с действующим законодательством заявление может быть направлено в электронной форме в соответствии с требованиями, установленными Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 г. № 7 "Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также требований к их формату".

2.8. В рамках межведомственного взаимодействия Управление запрашивает:
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок;

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на здание, сооружение либо помещение;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о индивидуальном предпринимателе, главе крестьянского (фермерского) хозяйства, являющемся заявителем.
Заявитель вправе предоставить при подаче заявления указанные документы по собственной инициативе. 

2.9. Исчерпывающий перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: 
- выдача доверенности на представителя заявителя, заверенной в установленном законом порядке.
2.10. Особенности предоставления муниципальной услуги на базе МБУ "МФЦ МГО".

2.10.1. Предоставление муниципальной услуги в МБУ "МФЦ МГО" осуществляется в соответствии с принципом «одного окна», посредством обращения заявителя с соответствующим заявлением и документами, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальную услугу, осуществляется МБУ "МФЦ МГО" без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашениями, заключенными между ГКУ СК "МФЦ" (уполномоченным МФЦ Ставропольского края) и органами местного самоуправления. 

2.10.2. МБУ "МФЦ МГО" осуществляет:

- взаимодействие с органами местного самоуправления;

- информирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

2.11. Администрация, МБУ "МФЦ МГО" не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, в том числе настоящим Регламентом, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.12. Основаниями для отказа в приеме документов Администрацией, Управлением, МБУ "МФЦ МГО", необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1. Документы напечатаны (написаны) нечетко и неразборчиво, имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица;

2. Документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.13. Основанием для возврата заявителю заявления является:

2.13.1. представления неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6 Регламента; 

2.13.2. представления заявления, не соответствующего требованиям, установленным разделом 2.6.1. настоящего Регламента; 

2.13.3. представления документов в орган, не уполномоченный на предоставление услуги.
2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из следующих оснований, указанных в статье 39.16 Земельного кодекса.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя о предоставлении такой услуги после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

2.15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.16. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации, подачи заявления или получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут на каждое действие.

2.17. Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

Места ожидания приема, подачи, получения документов заявителем и заполнения им необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

В помещениях Управления, МБУ «МФЦ МГО» размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной  услуги им обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к помещению, где предоставляется муниципальная услуга, а также беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены помещения, где предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такую территорию и выхода с нее, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к помещениям, где предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника в помещения, где предоставляется муниципальная услуга;

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить помещения с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Помещения МФЦ должны соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства РФ от 22.12.2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».   

2.18. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

- обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на сайте Минераловодского городского округа Ставропольского края;

- обеспечение возможности для заявителей отслеживать ход предоставления муниципальной услуги;

- предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

- возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

- возможность предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте;

- степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) и решения органа, предоставляющего услугу, их должностных лиц и специалистов в процессе получения услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. В отношении подуслуг, перечисленных в пункте 2.4.1. настоящего Регламента, предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности;

- формирование и направление внутриведомственного, межведомственного запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления услуги, в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
- подготовка постановления о предоставления земельного участка и договора аренды земельного участка; либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка; либо принятие решения о возврате заявления заявителю;

- выдача результатов предоставления услуги. 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 11 к Регламенту.

3.1.1. Прием и регистрация заявления. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в Администрацию, в МБУ «МФЦ МГО»   заявления с приложенными к нему документами.

Заявление регистрируется специалистом Администрации, в МБУ «МФЦ МГО» в день обращения заявителя.

Специалист Администрации, МБУ «МФЦ ММР» осуществляет:

3.1.1.1 Проверку документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, представленных для получения муниципальной услуги, для этого выполняет следующие действия:

- устанавливает личность заявителя (его представителя) на основании документов, удостоверяющих личность;

- проверяет срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении услуги;

В случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя, сверяет данные, указанные в документах, подтверждающих полномочия представителя заявителя с данными документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.

Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 1 минуту.

3.1.1.2. Проверку комплектности документов и их соответствия следующим требованиям:

- документы скреплены подписью и печатью (при наличии); 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.

В случае, если документы не соответствуют установленной форме, не поддаются прочтению или содержат неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема документов, заявителю предоставляется возможность для их устранения.

Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 1 минута.

При поступлении обращения через ЕПГУ, РПГУ специалист Администрации, в случае установления оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, направляет заявителю через личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с указанием причин отказа.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день со дня поступления документов.

3.1.1.3. Изготовление копий документов: 
3.1.1.3.1.   При личном обращении в орган, предоставляющий услугу

В случае предоставления заявителем (его представителем) подлинников документов:

- специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет копирование документов.

- заверяет копии документов штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, заверенных нотариально, специалист делает копию и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 3 минуты.

3.1.1.3.2.   При личном обращении в МФЦ

1) При отсутствии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

В случае предоставления заявителем (его представителем) подлинников документов специалист МФЦ:

- осуществляет копирование (применительно к конкретной муниципальной услуге):

- Заверяет копии документов штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, заверенных нотариально, специалист делает копию и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

2) При наличии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу специалист МФЦ:

- Формирует электронные образы (скан-копии) заявления и документов, представленных заявителем.

- Распечатывает электронные образы (скан-копии) документов, представленных заявителем.

- Заверяет копии документов, представленные заявителем, и распечатанные электронные образы (скан-копии) штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

Электронные образы (скан-копии) распечатываются и заверяются специалистом МФЦ в случае направления документов в орган, предоставляющий услугу.
Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 3 минуты.

3.1.1.4. Оформление и проверка заявления о предоставлении услуги.

3.1.1.4.1. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу

В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае, если заявление не соответствует установленным требованиям, а также в случае, если заявитель (его представитель) обращается без заявления специалист органа, предоставляющего услугу, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков, оказывает помощь по их устранению и предлагает заявителю (его представителю) написать заявление по установленной форме. Заявителю (его представителю) предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении.

Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 5 минут.

3.1.1.4.2. При личном обращении в МФЦ

В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист МФЦ проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, а также в случае если заявитель (его представитель) обращается без заявления специалист МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю).
Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 5 минут.

3.1.1.5. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги.

- при личном обращении в МФЦ специалист МФЦ регистрирует заявление в АИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела и указывает дату регистрации

Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 2 минуты.

- При личном обращении в орган, предоставляющий услугу

Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 2 минуты.

- При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через РПГУ в личный кабинет должностного лица в региональной и (или) ведомственной информационной системе:

регистрация заявления, поступившего в рабочее время, осуществляется в день поступления; 

регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, осуществляется на следующий рабочий день.

После регистрации статус заявления в личном кабинете заявителя на РПГУ обновляется автоматически.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день со дня поступления документов.

3.1.1.6. Подготовка и выдача расписки (уведомления) о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги

3.1.1.6.1. При личном обращении в МФЦ.

Специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистрации комплекта документов и опись документов в деле, формируемые в АИС МФЦ.

В расписку включаются только документы, представленные заявителем.

Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем (его представителем).

Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о приеме и регистрации комплекта документов.

Опись формируется в 2-х экземплярах и подписывается заявителем.

Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 1 минута.

3.1.1.6.2. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу, специалист Администрации выдает заявителю или его представителю копию заявления с отметкой о принятии заявления.

Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 1 минута.

3.1.1.6.3. При обращении через ЕПГУ, РПГУ.

При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через ЕПГУ, РПГУ в личный кабинет специалиста в единой и (или) региональной ведомственной информационной системе после регистрации статус заявления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ, РПГУ обновляется автоматически.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день со дня поступления документов.

3.1.1.7. Формирование и направление документов при обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ в орган, предоставляющий услугу

При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через РПГУ в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе, специалист распечатывает на бумажный носитель заявление и все приложенные документы, поступившие в электронном виде, для выполнения административных процедур по исполнению государственной услуги.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день со дня поступления документов.
3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов. 

3.1.2.1. При личном обращении в МФЦ.
Специалист МФЦ формирует и направляет в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги, межведомственные запросы о представлении документов (сведений), указанные в пункте 2.8. настоящего Регламента, в случае, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

Максимальный срок выполнения данных действий 7 рабочих дней (направление запроса - 1 рабочий день, получение ответа - 5 рабочих дней, приобщение ответа к делу - 1 рабочий день)

3.1.2.2. При обращении в орган, предоставляющий услугу.

Специалист органа, предоставляющего услугу, формирует и направляет в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги, межведомственные запросы о представлении документов (сведений), указанные в пункте 2.8. настоящего Регламента, в случае, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
Максимальный срок выполнения данных действий 7 рабочих дней (направление запроса - 1 рабочий день, получение ответа - 5 рабочих дней, приобщение ответа к делу - 1 рабочий день)

3.1.2.3 Формирование и направление документов в орган, предоставляющий услугу.
3.1.2.4. При отсутствии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

Сотрудник МФЦ формирует пакет документов, представляемый заявителем, для передачи в орган, предоставляющий услугу.
Передает в орган, предоставляющий услугу полный пакет документов, включающий заявление, документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, с сопроводительным реестром.

В случае неполучения МФЦ ответов на межведомственный запрос в течение 5 (пяти) рабочих дней МФЦ направляет в адрес органа, предоставляющего услугу заявление и необходимые документы с уведомлением об отсутствии ответа на межведомственный запрос.

 В случае получения ответа на межведомственный запрос после передачи пакета документов в орган, предоставляющий услугу, в срок не более 2 рабочих дней передает ответ в орган, предоставляющий услугу для принятия решения по услуге.
Максимальный срок выполнения данных действий - в случае направления межведомственного запроса - 1 рабочий день со дня получения ответа на межведомственный запрос; в случае предоставления документов, указанных в разделе 2.8. настоящего Регламента заявителем самостоятельно – со дня поступления заявления и документов.
3.1.2.5. При наличии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:
- В электронном виде:

Специалист МФЦ передает по защищенным каналам связи в орган, предоставляющий услугу, сформированные электронные образы (скан-копии) заявления и документов, представленных заявителем и полученных посредством межведомственного взаимодействия.
Максимальный срок выполнения данных действий - в случае направления межведомственного запроса - 1 рабочий день со дня получения ответа на межведомственный запрос; в случае предоставления документов, указанных в разделе 2.8. настоящего Регламента заявителем самостоятельно – со дня поступления заявления и документов.
- На бумажном носителе:

Формирует пакет документов, представленных заявителем и направляет в орган, предоставляющий услугу, с сопроводительным реестром.

Документы на бумажном носителе направляются в орган при наличии установленных требований об архивном хранении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данных действий - не чаще 1 раза в неделю.
3.1.2.6. Прием пакета документов (в случае обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ).
Принимает пакет документов. Принимает решение о необходимости направления повторного межведомственного запроса и уведомления заявителя о невозможности предоставления ему услуги до получения ответа на межведомственный запрос и о том, что в предоставлении услуги ему не отказывается, а ответственность за задержку предоставления лежит на органе, в который был направлен запрос.
Максимальный срок выполнения данных действий - в день приема документов из МФЦ.
3.1.2.7. Принятие решения о возврате заявления и документов.
1) В случае:

- представления неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента; 

- представления заявления, не соответствующего требованиям, установленным пунктом 2.6. настоящего Регламента; 

- представления документов в орган, не уполномоченный на предоставление услуги

принимает решение о возврате заявления и документов.

2) Формирует уведомление о возврате заявления и документов (приложение 6 к настоящему Регламенту) с указанием причин возврата и передает на подписание лицу, принимающему решение.

3) Направляет уведомление о возврате заявления и документов заявителю.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 10 календарных дней со дня поступления пакета документов.

3.1.3. Проверка права заявителя на предоставление муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данной процедуры составляет 30 календарных дней со дня поступления пакета документов.

Указанная процедура состоит из следующих действий:
3.1.3.1. Проверка права на получение муниципальной услуги.
Проверяет заявление и представленные документы на соответствие установленным требованиям. 

В случае установления отсутствия оснований для отказа в предоставлении услуги специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет подготовку проекта постановления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов.

При наличии оснований для отказа в предоставлении услуги, специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении  муниципальной услуги (приложение 7 к настоящему Регламенту). 

3.1.3.2. Подготовка решения о предоставлении муниципальной услуги.
- При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет подготовку проекта решения (постановления) о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов.

- Передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему решение.
3.1.3.3. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
- При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет подготовку проекта уведомления (решения) об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 6).

- Передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему решение.
3.1.3.4. Утверждение решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
- Лицо, принимающее решение, проверяет правильность проекта решения (постановления) о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов; уведомления (решения) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

- Утверждает решение (постановление), уведомление (решение).

- Подписанное  решение (постановление) о предоставлении земельного участка направляется специалисту для подготовки проекта договора аренды земельного участка.
- Подписывает проект  договора аренды земельного участка.
- Направляет подписанные  решение (постановление), договор аренды,  уведомление (решение) специалисту, ответственному за направление документов заявителю
3.1.3.5. Направление уведомления заявителю (при обращении через РПГУ
Специалист органа, предоставляющего услугу, направляет уведомление через личный кабинет на РПГУ в виде электронного документа (уведомление о положительном решении предоставления услуги или об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа).
3.1.4. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.4.1. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.1.4.1.1. При обращении в орган, предоставляющий услугу 

Специалист органа, предоставляющего услугу, регистрирует результат предоставления услуги в установленном порядке и направляет заявителю способом, указанным в заявлении: почтовой связью; вручает лично; направляет ему электронный документ, подписанный электронной подписью, на адрес электронной почты.
Максимальный срок выполнения данных действий 1 рабочий день с момента принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги.
3.1.4.1.2. При личном обращении в МФЦ

В случае указания в заявлении местом получения результата услуги «в МФЦ», результат предоставления услуги направляется в МФЦ по сопроводительному реестру на бумажном носителе.
Максимальный срок выполнения данных действий 1 рабочий день с момента принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги.
3.1.4.2. Получение результата предоставления услуги МФЦ.
Специалист МФЦ принимает результат предоставления услуги.

Максимальный срок выполнения данных действий 1 рабочий день со дня получения результата из органа, предоставляющего услугу.
3.1.4.3. Выдача результата предоставления услуги заявителю (в случае обращения через МФЦ).
При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за выдачей документов, являющихся результатом предоставления услуги, сотрудник МФЦ:

а) устанавливает личность заявителя (личность и полномочия представителя); 

б) выдает результат заявителю (представителю заявителя);

в) отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.
Максимальный срок выполнения данных действий - в день обращения заявителя за получением результата предоставления услуги.
3.1.4.4. Передача невостребованных документов в орган, предоставляющий услугу.
Специалист МФЦ передает по сопроводительному реестру в орган, предоставляющий услугу, невостребованные заявителем результаты предоставления услуги.
Срок выполнения данных действий - по истечении 30 календарных дней с момента получения результата из органа, предоставляющего услугу.

3.2. В отношении подуслуг, перечисленных в пункте 2.4.2. настоящего Регламента, предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности;

- формирование и направление внутриведомственного, межведомственного запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления услуги, в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- Рассмотрение заявления и документов, подготовка и утверждение градостроительного заключения

- Принятие решения об отказе в предоставлении услуги, подготовка, опубликование извещения о предоставлении земельного участка  

- Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи с поступлением от иных лиц заявлений о намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участка или в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, подготовка; подписание постановления о предоставления земельного участка и договора аренды земельного участка 
- Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 12 к Регламенту.

3.2.1. Прием и регистрация заявления. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в Администрацию, в МБУ «МФЦ МГО» заявления с приложенными к нему документами.

Заявление регистрируется специалистом Администрации, в МБУ «МФЦ МГО» в день обращения заявителя.

Специалист Администрации, МБУ «МФЦ ММР» осуществляет:

3.2.1.1 Проверку документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, представленных для получения муниципальной услуги, для этого выполняет следующие действия:

- устанавливает личность заявителя (его представителя) на основании документов, удостоверяющих личность;

- проверяет срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении услуги;

В случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя, сверяет данные, указанные в документах, подтверждающих полномочия представителя заявителя с данными документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.

Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 1 минуту.

3.2.1.2. Проверку комплектности документов и их соответствия следующим требованиям:

- документы скреплены подписью и печатью (при наличии); 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.

В случае, если документы не соответствуют установленной форме, не поддаются прочтению или содержат неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема документов, заявителю предоставляется возможность для их устранения.

Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 1 минута.

При поступлении обращения через ЕПГУ, РПГУ специалист Администрации, в случае установления оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, направляет заявителю через личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с указанием причин отказа.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день со дня поступления документов.

3.2.1.3. Изготовление копий документов: 
3.2.1.3.1.   При личном обращении в орган, предоставляющий услугу

В случае предоставления заявителем (его представителем) подлинников документов:

- специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет копирование документов.

- заверяет копии документов штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, заверенных нотариально, специалист делает копию и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 3 минуты.

3.2.1.3.2.   При личном обращении в МФЦ

1) При отсутствии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

В случае предоставления заявителем (его представителем) подлинников документов специалист МФЦ:

- осуществляет копирование (применительно к конкретной муниципальной услуге):

- Заверяет копии документов штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, заверенных нотариально, специалист делает копию и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

2) При наличии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу специалист МФЦ:

- Формирует электронные образы (скан-копии) заявления и документов, представленных заявителем.

- Распечатывает электронные образы (скан-копии) документов, представленных заявителем.

- Заверяет копии документов, представленные заявителем, и распечатанные электронные образы (скан-копии) штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

Электронные образы (скан-копии) распечатываются и заверяются специалистом МФЦ в случае направления документов в орган, предоставляющий услугу.
Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 3 минуты.

3.2.1.4. Оформление и проверка заявления о предоставлении услуги.

3.2.1.4.1. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу

В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае, если заявление не соответствует установленным требованиям, а также в случае, если заявитель (его представитель) обращается без заявления специалист органа, предоставляющего услугу, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков, оказывает помощь по их устранению и предлагает заявителю (его представителю) написать заявление по установленной форме. Заявителю (его представителю) предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении.

Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 5 минут.

3.2.1.4.2. При личном обращении в МФЦ

В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист МФЦ проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, а также в случае если заявитель (его представитель) обращается без заявления специалист МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю).
Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 5 минут.

3.2.1.5. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги.

- при личном обращении в МФЦ специалист МФЦ регистрирует заявление в АИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела и указывает дату регистрации

Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 2 минуты.

- При личном обращении в орган, предоставляющий услугу

Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 2 минуты.

- При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через РПГУ в личный кабинет должностного лица в региональной и (или) ведомственной информационной системе:

регистрация заявления, поступившего в рабочее время, осуществляется в день поступления; 

регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, осуществляется на следующий рабочий день.

После регистрации статус заявления в личном кабинете заявителя на РПГУ обновляется автоматически.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день со дня поступления документов.

3.2.1.6. Подготовка и выдача расписки (уведомления) о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги

3.2.1.6.1. При личном обращении в МФЦ.

Специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистрации комплекта документов и опись документов в деле, формируемые в АИС МФЦ.

В расписку включаются только документы, представленные заявителем.

Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем (его представителем).

Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о приеме и регистрации комплекта документов.

Опись формируется в 2-х экземплярах и подписывается заявителем.

Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 1 минута.

3.2.1.6.2. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу, специалист Администрации выдает заявителю или его представителю копию заявления с отметкой о принятии заявления.

Максимальный срок выполнения каждым специалистом данных действий составляет 1 минута.

3.2.1.6.3. При обращении через ЕПГУ, РПГУ.

При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через ЕПГУ, РПГУ в личный кабинет специалиста в единой и (или) региональной ведомственной информационной системе после регистрации статус заявления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ, РПГУ обновляется автоматически.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день со дня поступления документов.

3.2.1.7. Формирование и направление документов в орган, предоставляющий услугу
3.2.1.7.1. При отсутствии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

Сотрудник МФЦ формирует пакет документов, представляемый заявителем, для передачи в орган, предоставляющий услугу.

Передает с сопроводительным реестром в орган, предоставляющий услугу, полный пакет документов, включающий заявление, документы, необходимые для предоставления услуги, описи документов
Максимальный срок выполнения данных действий специалистом МФЦ  - не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем обращения
3.2.1.7.2. При наличии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

3.2.1.7.2.1. В электронном виде:

Специалист МФЦ передает по защищенным каналам связи в орган, предоставляющий услугу, сформированные электронные образы (скан-копии) заявления и документов, представленных заявителем и описи документов
Максимальный срок выполнения данных действий специалистом МФЦ -  1 рабочий день со дня поступления документов

3.2.1.7.2.2. На бумажном носителе:

Формирует пакет документов, представленных заявителем и направляет в орган, предоставляющий услугу, с сопроводительным реестром
Максимальный срок выполнения данных действий специалистом МФЦ -  Не чаще 1 раза в неделю
3.2.1.7.3.При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ**
При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через РПГУ в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе, специалист распечатывает на бумажный носитель заявление и все приложенные документы, поступившие в электронном виде, для выполнения административных процедур по исполнению государственной услуги
Максимальный срок выполнения данных действий специалистом органа, предоставляющего услугу  - 1 рабочий день со дня поступления документов
3.2.1.8. Прием пакета документов (в случае обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ)
Специалист органа, предоставляющего услугу принимает пакет документов от специалиста МФЦ.
Максимальный срок выполнения данных действий - в день приема документов из МФЦ.

3.2.1.9. Принятие решения о возврате заявления и документов.
1. В случае:

- представления неполного комплекта документов, предусмотренных разделом 4 настоящей технологической схемы; 

- представления заявления, не соответствующего требованиям, установленным разделом 4 настоящей технологической схемы; 

- представления документов в орган, не уполномоченный на предоставление услуги

принимает решение о возврате заявления и документов .

2. Формирует уведомление о возврате заявления и документов (приложение 6 к Регламенту) с указанием причин возврата и передает на подписание лицу, принимающему решение.

3. Направляет уведомление о возврате заявления и приложенных к нему копий документов заявителю.

3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов
Специалист органа, предоставляющего услугу, формирует и направляет в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги, межведомственные запросы о представлении документов (сведений), указанные в пункте 2.8. настоящего регламента, в случае, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

Максимальный срок выполнения данных действий - общий срок - 6 рабочих дней.

3.2.3. Рассмотрение заявления и документов, подготовка и утверждение градостроительного заключения
3.2.3.1. Рассмотрение заявления и документов
1. Осуществляет проверку представленных документов на соответствие требованиям действующего законодательства;

2. В случаях, установленных законодательством, проводит согласование с органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области лесных отношений.
3. Направляет в структурное подразделение (специалисту), осуществляющее муниципальный земельный контроль, запрос об осуществлении обследования земельного участка, в отношении которого подано заявление о предоставлении услуги.

4. Направляет в структурное подразделение (специалисту), ответственное за подготовку градостроительного заключения, запрос о подготовке градостроительного заключения.

Максимальный срок выполнения данных действий - 2 рабочих дня.

5. Специалист структурного подразделения, осуществившего обследования земельного участка, направляет акт обследования земельного участка в структурное подразделение (специалисту), ответственному за подготовку градостроительного заключения.

Максимальный срок выполнения данных действий - 3 рабочих дня.

3.2.3.2. Подготовка и утверждение градостроительного заключения.
1.  Специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет проверку представленных документов на соответствие требованиям земельного, градостроительного законодательства, Правилам землепользования и застройки Минераловодского городского округа Ставропольского края, техническим регламентам, строительным нормам и правилам;

2. Подготавливает проект градостроительного заключения о соответствии (несоответствии) земельного участка нормам и правилам и передает должностному лицу для его утверждения.

3. Должностное лицо органа, предоставляющего услугу, проверяет проект градостроительного заключения на соответствие требованиям действующего законодательства и утверждает градостроительное заключение.

Максимальный срок выполнения данных действий - 5 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления услуги в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
3.2.4. Принятие решения об отказе в предоставлении услуги, подготовка, опубликование извещения о предоставлении земельного участка  
3.2.4.1. Принятие решения об отказе в предоставлении услуги (в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка)
1. При наличии оснований для отказа в предоставлении услуги, указанных в пункте 2.14. настоящего Регламента, специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении услуги (приложение 7 к настоящему Регламенту).

2. Направляет должностному лицу для подписания
Максимальный срок выполнения данных действий - 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем

В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию, срок может быть продлен не более чем до 45 календарных дней 
3.2.4.2. Подготовка, опубликование извещения о предоставлении земельного участка
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги, указанных в пункте 2.14. настоящего Регламента, обеспечивает подготовку и опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка и размещает извещение на официальном сайте, а также на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (приложения 8, 9 к настоящему Регламенту).
В извещении указывается:

1) информация о возможности предоставления земельного участка с указанием целей этого предоставления;

2) информация о праве граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств, заинтересованных в предоставлении земельного участка для указанных целей, в течение тридцати дней соответственно со дня опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка;

3) адрес и способ подачи заявлений;

4) дата окончания приема заявлений;

5) адрес или иное описание местоположения земельного участка;

6) кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с данными государственного кадастра недвижимости, за исключением случаев, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать;

7) площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания территории или со схемой расположения земельного участка, если подано заявление о предоставлении земельного участка, который предстоит образовать;

8) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории в случае, если образование земельного участка предстоит в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, условный номер испрашиваемого земельного участка, а также адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен утвержденный проект;

9) адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, если данная схема представлена на бумажном носителе.

В случае, если земельный участок предстоит образовать, схема расположения земельного участка прилагается к извещению.
3.2.4.3. Подписание уведомления об отказе в предоставлении услуги.
1. Лицо, принимающее решение, проверяет правильность проекта уведомления об отказе в предоставлении земельного участка.

2. Подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3. Направляет утвержденное решение специалисту, ответственному за направление документов заявителю
Максимальный срок выполнения данных действий - 1 рабочий день.
3.2.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи с поступлением от иных лиц заявлений о намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участка или в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, подготовка и подписание проекта договора аренды земельного участка.
3.2.5.1. Принятие решения о предоставлении услуги
Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили Специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет одно из следующих действий:
1) Если не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка осуществляет подготовку проекта постановления о предоставлении в аренду земельного участка и передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему решение.
2) Если земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости" осуществляет подготовку проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка и  передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему решение.
Максимальный срок выполнения - 15 календарных дней.
3.2.5.2. Подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении услуги (в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка) в связи с поступлением от иных лиц заявлений о намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участка или в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка.
1. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка.

2. Осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 10). 
3. Передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему решение.
Максимальный срок выполнения данных действий - 7 календарных дней со дня поступления заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств.
3.2.5.3. Подписание проекта договора аренды  земельного участка, проекта решения о предварительном согласовании земельного участка  или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи с поступлением от иных лиц заявлений о намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участка. 
1. Должностное лицо, принимающее решение, проверяет правильность проекта постановления в предоставлении в аренду без проведения торгов земельного участка, проекта уведомления об отказе в предоставлении услуги.
2. Подписывает проект постановления в предоставлении в аренду без проведения торгов земельного участка или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3. Подписанное  решение (постановление) о предоставлении земельного участка направляется специалисту для подготовки проекта договора аренды земельного участка.
Максимальный срок выполнения данных действий - 11 рабочих дней.
4. Специалист органа, предоставляющего услугу осуществляет подготовку проекта  договора аренды земельного участка

5. Должностное лицо подписывает проект  договора аренды земельного участка.

6. Направляет подписанные  решение (постановление), договор аренды,  уведомление об отказе в предоставлении услуги специалисту, ответственному за направление документов заявителю.
Максимальный срок выполнения данных действий - 3 рабочих дней.
3.2.5.3. Направление уведомления заявителю (при обращении через РПГУ*. 
Специалист органа, предоставляющего услугу направляет уведомление через личный кабинет на РПГУ* в виде электронного документа (уведомление о положительном решении предоставления услуги или об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа).

Максимальный срок выполнения данных действий - 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги.
3.2.6. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2.6.1. Направление заявителю результата предоставления услуги
3.2.6.1.1. При обращении в орган, предоставляющий услугу. 

Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует результат предоставления услуги в установленном порядке и направляет заявителю способом, указанным в заявлении: почтовой связью; вручает лично; направляет ему электронный документ, подписанный электронной подписью, на адрес электронной почты.
Максимальный срок выполнения данных действий - в день принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги.
3.2.6.1.2 При личном обращении в МФЦ. 

В случае указания в заявлении местом получения результата услуги «в МФЦ», результат предоставления услуги направляется в МФЦ по сопроводительному реестру на бумажном носителе
Максимальный срок выполнения данных действий - 1 рабочий день с момента принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги.
3.2.6.2. Получение результата предоставления услуги МФЦ. 

Специалист органа, предоставляющего услугу принимает пакет документов от специалиста МФЦ.
Максимальный срок выполнения данных действий - в день приема документов из МФЦ.

3.2.6.3. Выдача результата предоставления услуги заявителю (в случае обращения через МФЦ). 

1. При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за выдачей документов, являющихся результатом предоставления услуги, сотрудник МФЦ:

а) устанавливает личность заявителя (личность и полномочия представителя); 

б) выдает результат заявителю (представителю заявителя);

в) отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.
Максимальный срок выполнения специалистом МФЦ - в день обращения заявителя.
3.2.6.3. Передача невостребованных документов в орган, предоставляющий услугу.
Передает по сопроводительному реестру в орган, предоставляющий услугу, невостребованные заявителем результаты предоставления услуги.
Максимальный срок выполнения данных действий - по истечении 30 календарных дней с момента получения результата из органа, предоставляющего услугу.
IV. КОНТРОЛЬ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением положений Регламента осуществляется руководителем Управления либо его заместителем, директором МБУ «МФЦ МГО».

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистом Управления положений Регламента, иных правовых актов Российской Федерации.

 4.2. Администрация в лице своих должностных лиц: Главы, заместителя главы администрации (далее - должностные лица) в пределах своей компетенции осуществляет контроль за соблюдением порядка и качества предоставления муниципальной услуги, который включает в себя:

- выявление нарушений;

- подготовку документа, предписывающего устранение выявленных нарушений;

- подготовку документа о привлечении к ответственности должностных лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги;

- анализ содержания обращений граждан.

4.3. Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

- в случае выявления нарушений требований Регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

- запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

4.4. Персональная ответственность специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.5. На специалистов, ответственных за предоставление услуги возлагается ответственность за сохранение сведений, содержащихся в обращениях заявителей, а также персональных данных граждан. Сведения, содержащиеся в обращениях заявителей, и персональные данные граждан могут использоваться специалистами Администрации, специалистами МБУ «МФЦ МГО» только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу.

Запрещается специалистам Администрации, МБУ «МФЦ МГО» разглашение содержащейся в обращении информации о частной жизни гражданина без его согласия.

Специалист Администрации, специалист МБУ «МФЦ МГО» виновный в нарушении федерального закона или настоящего Регламента, несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, за:   
- неправомерный отказ в приеме или рассмотрении обращения;

- нарушение сроков и порядка рассмотрения обращения;

- принятие заведомо необоснованного, незаконного решения;

- преследование гражданина за критику;

- представление недостоверной информации;

- разглашение сведений о частной жизни гражданина (без его согласия).

4.6. Результатом выполнения административных действий по порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в Администрации является принятие мер к своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, сотрудника организации, предоставляющей муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, через МБУ «МФЦ МГО», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Письменный ответ на жалобу заявителя не дается в следующих случаях:

в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

В случае, если в письменном обращении (жалобе) гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления вправе принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы) и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) и ранее направляемые обращения (жалобы) направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение (жалобу).

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Специалист Администрации, специалист МБУ «МФЦ МГО», ответственный за предоставление услуги, по письменному запросу заявителя должен представить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес:

- главы Минераловодского городского округа, по телефону (8-87922) 6-84-55, по адресу: Ставропольский край, г. Минеральные Воды, пр-т Карла Маркса, д. 54; в разделе «Прямая связь» на сайте администрации Минераловодского городского округа - min-vodi.ru 

- руководителя Управления, по телефону: (8-87922) 6-23-34, по адресу: Ставропольский край, г. Минеральные Воды, ул. 50 лет Октября, д. 87 а, каб. 23, время приема: вторник, четверг с 10.00-13.00 ч. и с 14.00-17.00 ч.;

- директора МБУ «МФЦ МГО», по телефону: (8-879822) 6-10-33, по адресу: Ставропольский край, г. Минеральные Воды, ул. 50 лет Октября, д.87 а, строение 1.

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба на отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное лицо либо должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме подготовке проекта постановления об отмене принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1 

к Административному регламенту предоставления администрацией Минераловодского городского округа муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов»

(для юридических лиц)

Главе Минераловодского 

городского округа 

С.Ю. Перцеву

от  _______________________________

                (наименование заявителя ЮЛ (пишется полностью), 

____________________________________________________

(адрес места нахождения) 

Прошу предоставить в соответствии с подпунктом ____ пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации в аренду без проведения торгов земельный участок площадью ____________ кв. м, с кадастровым номером __________________________________, расположенный по адресу: __________________________________________ с разрешенным видом использования - ________________________________.

Цель использования земельного участка _______________________________
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, (в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения) _______________________________________________
Представитель заявителя: ___________________________________________,

(должность, ФИО)

действующего на основании _________________________________________.

Адрес места нахождения: ____________________________________________

ОГРН ___________________

ИНН/КПП _________________

Контактный телефон: _______________________________________________

e-mail: ____________________________

	Приложение:
	1. ______________________________________________

2. ______________________________________________

3. ______________________________________________

(Документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка).




	Результат услуги прошу направить
	место для отметки:

	почтой на адрес местонахождения
	

	электронной почтой, указанной в заявлении
	

	прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заявлении
	

	в МФЦ
	


_______________              _________________                   __________________

                  (должность)                                                           (подпись)                                                                (расшифровка)

Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления администрацией Минераловодского городского округа муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов»

(для физических лиц)

Главе Минераловодского 

городского округа 

С.Ю. Перцеву

__________________________________

__________________________________

             (Ф.И.О. полностью)

проживающего (прописка)___________

_________________________________

______________________________

паспортные данные (серия, №, когда и 

кем выдан) ________________________

__________________________________

______________________________

телефон________________________

Прошу предоставить в соответствии с подпунктом ____ пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации в аренду без проведения торгов земельный участок площадью ____________ кв. м, с кадастровым номером ______________________________________________, расположенный по адресу: ___________________________________________ с разрешенным видом использования - ________________________________.

Цель использования земельного участка _______________________________
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, (в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения) _______________________________________________
Представитель заявителя (ФИО полностью) ____________________________

Документ, подтверждающий полномочия 

представителя заявителя: ____________________________________________

Адрес места нахождения: ____________________________________________

Контактный телефон: _______________________________________________

e-mail: ____________________________

	Приложение:
	4. ______________________________________________

5. ______________________________________________

6. ______________________________________________

(Документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка).




	Результат услуги прошу направить
	место для отметки:

	почтой на адрес местонахождения
	

	электронной почтой, указанной в заявлении
	

	прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заявлении
	

	в МФЦ
	


_______________              _________________                   __________________

                  (должность)                                                           (подпись)                                                                (расшифровка)

Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления администрацией Минераловодского городского округа муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

Главе Минераловодского 

городского округа 

С.Ю. Перцеву

__________________________________

__________________________________

             (Ф.И.О. полностью)

проживающего (прописка)___________

_________________________________

______________________________

паспортные данные (серия, №, когда и 

кем выдан) ________________________

__________________________________

______________________________

телефон________________________

Прошу предоставить в соответствии с подпунктом 15 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации в аренду без проведения торгов земельный участок площадью ____________ кв. м, с кадастровым номером ______________________________________________, расположенный по адресу: ___________________________________________ с разрешенным видом использования - ________________________________.

Цель использования земельного участка _______________________________

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, (в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения) _______________________________________________
Представитель заявителя (ФИО полностью) ____________________________

Документ, подтверждающий полномочия 

представителя заявителя: ____________________________________________

Адрес места нахождения: ____________________________________________

Контактный телефон: _______________________________________________

e-mail: ____________________________

	Приложение:
	7. ______________________________________________

8. ______________________________________________

9. ______________________________________________

(Документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка).




	Результат услуги прошу направить
	место для отметки:

	почтой на адрес местонахождения
	

	электронной почтой, указанной в заявлении
	

	прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заявлении
	

	в МФЦ
	


_______________              _________________                   __________________

                  (должность)                                                           (подпись)                                                                (расшифровка)

Приложение № 4

к Административному регламенту предоставления администрацией Минераловодского городского округа муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о предварительном согласовании предоставления земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

Главе Минераловодского 

городского округа 

С.Ю. Перцеву

__________________________________

__________________________________

             (Ф.И.О. полностью)

проживающего (прописка)___________

_________________________________

______________________________

паспортные данные (серия, №, когда и 

кем выдан) ________________________

__________________________________

______________________________

телефон________________________

Прошу принять решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка без проведения торгов (при условии образования или уточнения его границ), об утверждении схемы расположения земельного участка с кадастровым номером _______________________  площадью _________ кв. м., местоположение (адресный ориентир) которого:____________________________ ___________

__________________________________________________________________ для последующего предоставления в аренду. 

Цель использования земельного участка (разрешенный вид использования)_____________________________________________________

Основание предоставления земельного участка: согласно пп. 15 п. 2 ст. 39.6 Земельного кодекса РФ.

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, (в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения) _______________________________________________
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории (в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом) __________________________________________________________________________________
Представитель заявителя (ФИО полностью) ____________________________

Документ, подтверждающий полномочия 

представителя заявителя: ____________________________________________

Адрес места нахождения: ____________________________________________

Контактный телефон: _______________________________________________

e-mail: ____________________________

	Приложение:
	10. ______________________________________________

11. ______________________________________________

12. ______________________________________________

(Документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка).




	Результат услуги прошу направить
	место для отметки:

	почтой на адрес местонахождения
	

	электронной почтой, указанной в заявлении
	

	прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заявлении
	

	в МФЦ
	


_______________              _________________                   __________________

                  (должность)                                                           (подпись)                                                                (расшифровка)

Приложение 5

к Административному регламенту предоставления администрацией Минераловодского городского округа муниципальной услуги «Продажа земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

СООБЩЕНИЕ 

заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров

Я, ___________________________________________________________

                                          (фамилия, имя, отчество заявителя)

__________________________________________________, сообщаю, 

что на земельном участке с кадастровым номером: ______________________,

площадью _____________ кв. м., местоположение (адресный ориентир) которого: _________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

расположены следующие объекты недвижимого имущества (с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров): 

1. ___________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________;

2. ___________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________;

3. ___________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________;

4. ___________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________;

5. ___________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

6. ___________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________.

Иные объекты недвижимого имущества в границах испрашиваемого земельного участка не расположены.

Достоверность предоставленной информации подтверждаю.

Заявитель: ____________________________________________              _________________

                                                              (фамилия, инициалы)                                                                   (подпись)

«____» _________________________ 20___ г.

Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления администрацией Минераловодского городского округа муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов»

	
	Руководителю ___________________

                           (Наименование юридического лица)

________________________________

                     (почтовый адрес ЮЛ)


УВЕДОМЛЕНИЕ

о возврате заявления и документов

По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов», представленных в отношении земельного участка, расположенного по адресу: ______________________________ принято решение о возврате заявления и

(адрес земельного участка)

 документов на основании того, что___________________________________ 

                                            (перечислить основания для возврата)

_____________________________________________________________________________________________

_______________                  ________________               __________________

                    (должность)                                                        (подпись)                                            (расшифровка подписи)







Приложение № 7
к Административному регламенту предоставления администрацией Минераловодского городского округа муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов»

	
	___________ ___________________

                           (ФИО заявителя)

________________________________

                     (почтовый адрес ЮЛ)


ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

об отказе в предоставления услуги

Уважаемый(ая) ______________!

По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов», представленных в отношении земельного участка, расположенного по адресу: _________________________________________________________________ 

                                       (адрес земельного участка) 

принято решение об отказе в предоставлении услуги на основании того, что __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(перечислить основания для возврата)

 ________________               __________________           _________________                                                                                                                                  (Должность)                                                                               (подпись)                                                (расшифровка подписи)


Приложение № 8
к Административному регламенту предоставления администрацией Минераловодского городского округа муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов»

ФОРМА

извещения о предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства
Администрация Минераловодского городского округа Ставропольского края в соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса РФ информирует о возможности предоставления в аренду земельного участка для ___________

_______________________________________________________:

                    
(цель предоставления земельного участка)

Адрес (описание местоположения) земельного участка: _____________

__________________________________________________________________.

Кадастровый номер _________________и площадь земельного участка _________ кв.м..

Граждане,  заинтересованные в предоставлении земельного участка  для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участка (аукционе на право заключения договора аренды земельного участка) в течение 30 дней со дня опубликования извещения.

Способ  подачи  заявлений  о намерении участвовать в аукционе: лично на бумажном носителе или в виде бумажного документа посредством почтового отправления.

Заявления  о  намерении  участвовать  в аукционе принимаются ежедневно (кроме субботы и воскресенья) с 9.00 до 17.00 по адресу: г. Минеральные Воды, ул. 50 лет Октября, 87а, в Управлении имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа, кабинет 23.

Дата окончания приема заявлений о намерении участвовать в аукционе: 

____________.

Приложение № 9
к Административному регламенту предоставления администрацией Минераловодского городского округа муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов»

ФОРМА

извещения о предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
Администрация Минераловодского городского округа Ставропольского края в соответствии со ст. 39.18 Земельного кодекса РФ информирует о возможности предоставления в аренду земельного участка для ___________

_______________________________________________________:

                    
(цель предоставления земельного участка)

Адрес (описание местоположения) земельного участка: _____________

__________________________________________________________________.

Кадастровый номер _________________и площадь земельного участка _________ кв.м..

Граждане (крестьянские (фермерские) хозяйства), заинтересованные в предоставлении земельного участка  для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности, вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участка (аукционе на право заключения договора аренды земельного участка) в течение 30 дней со дня опубликования извещения.

Способ  подачи  заявлений  о намерении участвовать в аукционе: лично на бумажном носителе или в виде бумажного документа посредством почтового отправления.

Заявления  о  намерении  участвовать  в аукционе принимаются ежедневно (кроме субботы и воскресенья) с 9.00 до 17.00 по адресу: г. Минеральные Воды, ул. 50 лет Октября, 87а, в Управлении имущественных отношений администрации Минераловодского городского округа, кабинет 23.

Дата окончания приема заявлений о намерении участвовать в аукционе: 

____________.

Приложение № 10
к Административному регламенту предоставления администрацией Минераловодского городского округа муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов»

Ф.И.О.

Адрес:

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги (отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка) без проведения аукциона в связи с поступлением от иных лиц заявлений о намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участка или в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка
Уважаемый(ая) ______________!

    Рассмотрев Ваше   заявление   и   документы,  необходимые  для  предоставления  услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов» земельного участка, расположенного по адресу: _________________________________________________________________ с кадастровым номером _________________и площадью _________ кв.м.  принято решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона в связи с поступлением от иных лиц заявлений о намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участка или в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка. 

________________               __________________           _________________                                                                                                                                  (Должность)                                                                               (подпись)                                                (расшифровка подписи)

Ф.И.О. исполнителя

Тел.
Приложение № 11
к Административному регламенту предоставления администрацией Минераловодского городского округа муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов»

Блок-схема

 последовательность действий предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов»




















Приложение 12

к Административному регламенту предоставления администрацией Минераловодского городского округа муниципальной услуги «Продажа земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

Блок-схема

 последовательность действий предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов»




























Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения поступили заявления иных лиц о намерении участвовать в аукционе - подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Направление заявителю результата предоставления услуги – договора купли-продажи земельного участка





Направление заявителю решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка





Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении услуги





Направление заявителю результата предоставления услуги





Принятие решения о возврате заявления и документов в случае:


- представления неполного комплекта документов;


- представления заявления, не соответствующего требованиям; 


- представления документов в орган, не уполномоченный на предоставление услуги








Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги и подготовка проекта решения





Направление заявителю результата предоставления услуги





Направление заявителю отказа в предоставлении услуги





Формирование и направление межведомственных запросов





Направление заявителю решения о возврате  заявления и документов





При наличии оснований для отказа в предоставлении услуги -  уведомление об отказе в предоставлении  муниципальной услуги





Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных лиц о намерении участвовать в аукционе не поступили,  если требуется образовать или уточнить границы земельного участка - подготовка решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка








Направление заявителю уведомления об отказе отказа в предоставлении услуги





Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги





Подготовка и опубликование извещения о предоставлении земельного участка на официальном сайте Администрации, а также на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»





Подготовка градостроительного заключения





При наличии оснований для отказа в предоставлении услуги -  подготовка уведомление об отказе в предоставле-нии  муниципальной услуги





Формирование и направление межведомственных запросов





Принятие решения о возврате заявления и документов в случае:


- представления неполного комплекта документов;


- представления заявления, не соответствующего требованиям; 


- представления документов в орган, не уполномоченный на предоставление услуги








Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги





Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных лиц о намерении участвовать в аукционе не поступили и если не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка - подготовка решения о предоставлении в собственность земельного участка











* * При наличии технической возможности


* При наличии технической возможности
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