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Проект

АДМИНИСТРАЦИЯ МИНЕРАЛОВОДСКОГО 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

       2018 года             г. Минеральные Воды               № 
О внесении изменений в отдельные постановления администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края
В целях реализации Федерального закона  от  27 июля 2010 г.               № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг,  постановления администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от 05 октября 2018 г. № 2373     «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля, порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг Минераловодского городского округа», администрация Минераловодского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в отдельные постановления администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Минераловодского городского округа Шевченко А. Ф.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) и подлежит размещению на официальном сайте администрации Минераловодского городского округа                    www.min-vodi.ru.

Глава Минераловодского 

городского округа





             С. Ю. Перцев

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

Минераловодского городского округа

от                       2018 г. №  

ИЗМЕНЕНИЯ,
которые вносятся в отдельные постановления администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края

1. В постановление администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от 09.06.2016 № 1305 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, подтверждающих факт нахождения на иждивении нетрудоспособных членов семьи» (с изменениями, внесенными постановлениями администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от 03.03.2017 № 458, от 25.01.2018 № 69): 
1.1. В пункте 1.3.:

1.1.1. Абзацы десятый, одиннадцатый подпункта 1.3.1. признать утратившими силу.
1.1.2. Абзац третий подпункта 1.3.2. признать утратившими силу.

1.1.3. Абзацы третий, четвертый подпункта 1.3.3. признать утратившими силу.

1.1.4. В абзацах третьем, четвертом подпункта 1.3.4. исключить слово «МФЦ».
1.1.5. В абзаце втором подпункта 1.3.5. исключить слово «МФЦ».
1.2. В абзаце третьем пункта 2.2. исключить слово «МФЦ».
1.3. Абзац второй пункта 2.4. изложить в следующей редакции:
«Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 рабочих дней со дня принятия Управлением либо территориальными отделами заявления со всеми необходимыми документами. При осуществлении межведомственного (ведомственного) информационного обмена на бумажных носителях, то 10-дневный срок принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляется со дня поступления в Управление по межведомственному (ведомственному) запросу последнего необходимого документа.»

1.4. В абзаце втором подпункта 2.6.3. пункта 2.6. исключить слово «МФЦ».
1.5. В пункте 2.7.:

1.5.1. В абзаце втором исключить слово «МФЦ».

1.5.2. Дополнить абзацами следующего содержания:

« - осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.».
1.6. Пункт 2.8. изложить в следующей редакции:
«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги:

отсутствие документа, подтверждающего личность и (или) полномочия заявителя;

отсутствие у заявителя регистрации по месту проживания на территории Минераловодского городского округа;

отсутствие у заявителя гражданства Российской Федерации;

   несоответствие предоставленных документов перечню документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

несоответствие документов, представленных для предоставления муниципальной услуги, по форме, содержанию или оформлению  требованиям пункта 2.6 настоящего Административного регламента.

2.8.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при направлении заявления в электронной форме:

наличие противоречивых сведений в представленных документах и электронной форме заявления;

электронные копии (электронные образы) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не поддаются прочтению и (или) не соответствуют требованиям к форматам их представления;

заявление и иные документы в электронной форме подписаны с использованием простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, не принадлежащей заявителю;

документы не подписаны простой электронной подписью или выявлено несоблюдение условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.»

1.7. В абзаце втором пункта 2.13. исключить слово «МФЦ».
1.8. В пункте 2.14.:

1.8.1. В абзаце втором исключить слово «МФЦ».
1.8.2. Абзац третий изложить в следующей редакции:
«Заявление о предоставлении муниципальной услуги, направленное в электронной форме, распечатывается на бумажный носитель должностным лицом Управления труда и социальной защиты населения, ответственным за прием и регистрацию документов, и регистрируется в журнале регистрации в день его поступления.».
1.9. Абзац пятнадцатый пункта 2.15. признать утратившими силу.
1.10. В пункте 2.17.:

1.10.1. Абзацы второй, третий, четвертый, пятый, шестой признать утратившими силу.

1.10.2. Подпункт 2.17.3. признать утратившими силу.

1.10.3. В абзацах первом, втором, третьем, четвертом, пятом подпункта 2.17.4. исключить слово «МФЦ».
1.10.4. В абзаце втором подпункта 2.17.5. исключить слово «МФЦ».

1.11. В пункте 3.2.:

1.11.1. В абзацах втором, шестом, двенадцатом подпункта 3.2.1. исключить слово «МФЦ».

1.11.2. В абзацах седьмом, восьмом, десятом, одиннадцатом подпункта 3.2.2. исключить слово «МФЦ».

1.11.3. Абзац двенадцатый признать утратившими силу.

1.12. Абзац шестой пункта 4.1. признать утратившими силу.
1.13. В пункте 5.2.:
1.13.1. Абзац третий изложить в следующей редакции:
«требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;».
1.13.2. Дополнить абзацами следующего содержания:

«нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края;
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».»

1.14. Абзацы шестой, седьмой пункта 5.4. признать утратившими силу.

1.15. Абзац седьмой пункта 5.5. признать утратившими силу.

1.16. Пункт 5.8 дополнить абзацами следующего содержания:

«В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.».
1.17. Приложение № 7 административного регламента изложить согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
1.18. Приложение № 8 административного регламента признать утратившими силу.

2. В постановление администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от 09.06.2016 № 1306 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Минераловодского городского округа» (с изменениями, внесенными постановлениями администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от 03.03.2017 № 458, от 25.01.2018 № 70):
2.1. Заголовок постановления изложить в следующей редакции:

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда».».

2.2. Пункт 1 постановления изложить в следующей редакции:
«1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда».»

2.3. В административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Минераловодского городского округа», утвержденный постановлением администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от  09.06.2016 № 1306 (с изменениями, внесенными постановлениями администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края от 03.03.2017 № 458, от 25.01.2018 № 70):
2.3.1. Заголовок  административного регламента изложить в следующей редакции:

«Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда».».

2.3.2. Пункт 1.1. изложить в следующей редакции:

«1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» (далее соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга) определяет стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.
2.3.3. Абзац второй пункта 1.3.1. административного регламента изложить в следующей редакции:

«Муниципальная услуга предоставляется администрацией Минераловодского городского округа на основании протокола комиссии для осуществления расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, для признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда (далее – комиссия) в соответствии с нормативными правовыми актами администрации Минераловодского городского округа.».

2.3.4. Пункт 2.1. изложить в следующей редакции:
«2.1. Наименование муниципальной услуги.


Признание граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.».
2.3.5. Пункт 2.2. изложить в следующей редакции:

«2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Минераловодского городского округа на основании протокола комиссии в соответствии с распоряжением администрации Минераловодского городского округа от 13 ноября 2015 года № 40-р «О комиссии для осуществления расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, для признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

Функцию по приему заявлений, проверке и подготовке документов для признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, осуществляют Управление, МФЦ по месту жительства заявителя. 

Рассмотрение вопроса о признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, производится комиссией.

На основании протокола комиссии оформляется постановление администрации Минераловодского городского округа.
Органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, являются: 
· Пенсионный фонд Российской Федерации;

· Федеральная налоговая служба Российской Федерации;

· Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации;

· Федеральная служба судебных приставов Российской Федерации;

· Министерство внутренних дел Российской Федерации;

· Органы социальной защиты населения субъектов Российской Федерации;

· Органы местного самоуправления субъектов Российской Федерации.
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Советом депутатов Минераловодского городского округа.»

2.3.6. Пункт 2.3. изложить в следующей редакции:

«2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

выдача выписки из постановления администрации Минераловодского городского округа о признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда (Приложение 5);

выдача выписки из постановления администрации Минераловодского городского округа об отказе в признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда (Приложение 6).»

2.3.7. Абзац второй пункта 2.4. административного регламента изложить в следующей редакции:
«Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней со дня принятия Управлением либо МФЦ заявления со всеми необходимыми документами. При осуществлении межведомственного (ведомственного) информационного обмена на бумажных носителях, то 30-дневный срок принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляется со дня поступления в Управление или МФЦ по межведомственному (ведомственному) запросу последнего необходимого документа. При возникновении обстоятельств, требующих дополнительной проверки представленных сведений, срок рассмотрения продлевается не более чем на 30 дней. О продлении сроков рассмотрения заявитель уведомляется в письменной форме в течение 7 рабочих дней.».
2.3.8. Пункт 2.5. изложить в следующей редакции:
«2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации
;

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ
;

Федеральным законом от 24 октября 1997 года № 134-ФЗ «О прожиточном минимуме в Российской Федерации»
;

Федеральным законом от 5 апреля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи»
;

Постановление Правительства РФ от 20 августа 2003 года № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи»
;
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
;

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»
;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
;

Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»
;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и предоставления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»
;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации»
;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»
;

Приказами Министерства регионального развития РФ «О средней рыночной стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья по субъектам Российской Федерации» за соответствующий квартал года;

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 25 февраля 2005 года № 17 «Об утверждении Методических рекомендациий для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»;

Законом Ставропольского края от 27 декабря 2004 г. № 112-кз «О порядке установления величины прожиточного минимума в Ставропольском крае»
;

Законом Ставропольского края от 16 марта 2006 г. № 13-кз «О некоторых вопросах в области жилищных отношений в Ставропольском крае»
;

постановлениями Правительства Ставропольского края «Об установлении величины прожиточного минимума на душу населения и по основным социально-демографическим группам населения в Ставропольском крае» за соответствующий квартал года;

постановлением администрации Минераловодского городского округа от 11 апреля 2016 года № 817 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Минераловодского городского округа»
;

распоряжением администрации Минераловодского городского округа от 13 ноября 2015 года № 40-р «О комиссии для осуществления расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, для признания граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Минераловодского городского округа» (не публиковалось);

а также последующими редакциями указанных нормативных актов.
2.3.9. Пункт 2.7 административного регламента дополнить абзацами следующего содержания:

« - осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона                              «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.».

2.3.10. Пункт 2.8. изложить в следующей редакции:
«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги:

отсутствие документа, подтверждающего личность и (или) полномочия заявителя;

отсутствие у заявителя регистрации по месту проживания на территории Минераловодского городского округа;

отсутствие у заявителя гражданства Российской Федерации;

   несоответствие предоставленных документов перечню документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

несоответствие документов, представленных для предоставления муниципальной услуги, по форме, содержанию или оформлению  требованиям пункта 2.6 настоящего Административного регламента.

2.8.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при направлении заявления в электронной форме:

наличие противоречивых сведений в представленных документах и электронной форме заявления;

электронные копии (электронные образы) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не поддаются прочтению и (или) не соответствуют требованиям к форматам их представления;

заявление и иные документы в электронной форме подписаны с использованием простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, не принадлежащей заявителю;

документы не подписаны простой электронной подписью или выявлено несоблюдение условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.»

2.3.11. Абзац второй пункта 2.14 изложить в следующей редакции:

«Заявление о предоставлении муниципальной услуги, направленное в электронной форме, распечатывается на бумажный носитель должностным лицом Управления труда и социальной защиты населения, ответственным за прием и регистрацию документов, и регистрируется в журнале регистрации в день его поступления.».
2.3.12. Абзац пятый пункта 3.1. изложить в следующей редакции:
«- рассмотрение на заседании комиссии заявлений и полного пакета документов, поступивших от граждан, для осуществления расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, для признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, вынесение предложения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;»

2.3.13. Подпункт 3.2.4. пункта 3.2. изложить в следующей редакции:
«3.2.4. Рассмотрение на заседании комиссии заявлений и полного пакета документов, поступивших от граждан, для осуществления расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, для признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, вынесение предложения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Основанием для начала административной процедуры является поступление полного пакета документов в комиссию.


Содержание административной процедуры включает рассмотрение заявлений граждан, вынесение решения комиссии с предложением о признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, или об отказе в признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.



Срок выполнения административной процедуры 2 рабочих дня.



Указанная административная процедура выполняется комиссией для осуществления расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, для признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.



Предложение комиссии о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в соответствии с Методикой установления размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, для признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда (Приложение 3), а также основаниями, указанными в п. 2.6. и 2.9. настоящего Административного регламента.

Процедура завершается оформлением протокола заседания комиссии и внесением записи в книгу регистрации протоколов.»

2.3.14. Абзац шестой подпункта 3.2.5. пункта 3.2. изложить в следующей редакции:

«Критериями принятия решения о подготовке постановления является предложение комиссии для осуществления расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, для признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.»
2.3.15. Пункт 4.1. изложить в следующей редакции:

«4.1. Текущий контроль за:

полнотой, доступностью и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется руководителем отдела Управления труда и социальной защиты населения, в компетенцию которого входит признание граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, либо лицом, его замещающим, путем проведения выборочных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Управления труда и социальной защиты населения положений Административного регламента и опроса мнения заявителей;

соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроками рассмотрения документов осуществляется руководителем отдела Управления труда и социальной защиты населения, в компетенцию которого входит признание граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, либо лицом, его замещающим, постоянно путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Управления труда и социальной защиты населения, предоставляющими муниципальную услугу, положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края.

Периодичность осуществления текущего контроля:

постоянно, при каждом обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги по вопросам, связанным с принятием решения при формировании выплатных документов.

текущий контроль за соблюдением должностными лицами МФЦ последовательности действий, установленных Административным регламентом, и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению государственной или муниципальной услуги, осуществляется руководителем клиентской службы МФЦ ежедневно.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.».

2.3.16. Пункт 5.2 изложить в следующей редакции:

«5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами;

требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

отказ Управления, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
2.3.17. Пункт 5.8 изложить в следующей редакции:

«5.8. По результатам рассмотрения жалобы Управление принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу;

отказывает в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы Управление принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме или, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:

наименование Управления, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, муниципального служащего Управления, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем Управления, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Управления.».

2.3.18. Приложения № 1-8 административного регламента изложить согласно приложению к настоящему постановлению.
2.3.19. Приложение № 8 административного регламента признать утратившими силу.
Приложение 1
к постановлению администрации 

           Минераловодского городского округа

Приложение № 7

	
	к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, подтверждающих факт нахождения на иждивении нетрудоспособных членов семьи»

	
	Начальнику
Управления труда и социальной защиты населения администрации  Минераловодского городского округа
Т.Г. Романовой


 
СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных субъекта


Я, _______________________________________________________, проживающий(ая) по адресу_________________________________________

__________________________________________________________________, паспорт серии ______, номер _______________, выдан _______________________________________________________________________________________ "___"___________ ______ года, в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных", даю согласие Управлению труда и социальной защиты населения администрации Минераловодского городского округа  Ставропольского края, расположенному по адресу 357202, Ставропольский  край, Пушкина ул., 22, на обработку моих персональных данных, а именно:

	
	ФИО
	
	Адрес
	
	Образование

	
	Дата рождения
	
	Паспортные данные
	
	Доходы

	
	Место рождения
	
	Семейное положение
	
	Профессия

	(ненужное зачеркнуть)

	и другие:

	фамилия, имя, отчество, год рождения, контактные сведения, гражданство, состав семьи, степень родства, имущественное положение, информация о трудовой деятельности, трудоспособность, ИНН, СНИЛС, состояние здоровья, судимость, сведения о воинском учете, социальное положение, адрес электронной почты, размер социальных выплат, ОГРН, сведения о трудовом и общем стаже, банковские реквизиты, серия и номер трудовой книжки, сведения о заработной плате, сведения о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия (кем награждён и когда), серия и номер полиса ОСАГО.

	(перечислить дополнительные категории персональных данных)


а также специальные категории персональных данных и биометрические персональные данные:

	-----------------------------------------------------

	(перечислить специальные категории персональных данных и биометрические данные)

	В целях:
	

	 выдачи справок, подтверждающих факт нахождения на иждивении нетрудоспособных членов семьи

	(указать цели обработки)


Перечень допустимых действий, осуществляемых с персональными данными: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение;
(ненужное зачеркнуть)

а также передача следующих персональных данных:

	фамилия, имя, отчество, год рождения, дата рождения, место рождения, адрес,  контактные сведения, паспортные данные, гражданство, семейное положение,  состав семьи, степень родства, имущественное положение, доходы, образование, профессия, информация о трудовой деятельности, трудоспособность, ИНН, СНИЛС, состояние здоровья, судимость, сведения о воинском учете, социальное положение, адрес электронной почты, размер социальных выплат, ОГРН, сведения о трудовом и общем стаже, банковские реквизиты, серия и номер трудовой книжки, сведения о заработной плате, сведения о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия (кем награждён и когда), серия и номер полиса ОСАГО.

	(перечислить категории передаваемых персональных данных)


для обработки в целях:

	выдачи справок, подтверждающих факт нахождения на иждивении нетрудоспособных членов семьи

	(указать цели обработки)


следующим лицам:

	 Другим органам и организациям в рамках предоставления муниципальных услуг

	(указать Ф.И.О., адрес физического лица или наименование и адрес организации, которым сообщаются данные)

	УТСЗН Минераловодского городского округа может осуществлять  автоматизированную/ смешанную/ неавтоматизированную обработку персональных данных

	(ненужное зачеркнуть)

	без (с) применения (ем) ЭВМ, без (с) передачи(ей) по внутренней сети и без (с) передачи(ей) по сети интернет.

	(ненужное зачеркнуть)

	Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до наступления срока ликвидации персонального дела согласно номенклатуре дел оператора, в соответствии с действующими нормами хранения дел. Действие настоящего согласия прекращается досрочно в случае принятия оператором решения о прекращении обработки персональных данных и/или уничтожения документов, содержащих персональные данные.

Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

 

	"___"  _____________ 20__ года
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


	Приложение 2
к постановлению администрации 

          Минераловодского городского округа




Приложение № 1

	
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»


   БЛОК – СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ 



 SHAPE 



 SHAPE 



 SHAPE 



 SHAPE 






Приложение № 2

	
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»


В комиссию для осуществления расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, для признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда
Заявление о признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда
Гр. _____________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя полностью)

Адрес регистрации:________________________________________________

________________________________________________________________

Адрес проживания (если отличается от адреса регистрации):________________

________________________________________________________________

Телефон_______________________

Документ, удостоверяющий личность, вид документа ______________________    

серия_______номер_________дата выдачи_________дата рождения ___________

кем выдан________________________________________________________


Прошу признать меня и членов моей семьи:

________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда 
Предоставляю следующие документы:

	№ пп
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	1.
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, гражданство Российской Федерации и место жительства заявителя и членов его семьи старше 14 лет, выданный уполномоченным государственным органом
	

	2.
	Справка о составе семьи заявителя на дату обращения (с указанием даты рождения каждого члена семьи и степени родства (свойства)
	

	-
	свидетельство о рождении для лиц, не достигших 14-летнего возраста
	

	-
	свидетельство о заключении брака
	

	-
	свидетельство о расторжении брака
	

	-
	свидетельство о смерти
	

	-
	решение об усыновлении (удочерении)
	

	-
	судебные решения об определении состава семьи (при необходимости)
	

	-
	документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемом заявителем и членами его семьи (договор найма жилого помещения, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и иные)
	

	-
	выписка из домовой книги или копия финансового лицевого счета по месту жительства заявителя и членов его семьи
	

	3.
	Документы, подтверждающие трудовую деятельность и доходы заявителя и каждого члена семьи за расчетный период
	

	4.
	Документы, подтверждающие состав и стоимость имущества, находящегося в собственности заявителя и членов семьи и подлежащего налогообложению
	

	-
	правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	

	-
	правоустанавливающие документы на транспортные средства
	

	-
	документы, подтверждающие стоимость транспортных средств 
	

	-
	документы, подтверждающие стоимость недвижимого имущества (независимая оценка, кадастровая выписка)
	

	-
	документ, содержащий сведения из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) права собственности на объекты недвижимости
	

	5.
	
	

	6.
	
	



Согласен(а) на бессрочную (до особого распоряжения) обработку моих персональных данных, на проведение проверки представленных мною сведений и на истребование необходимых сведений из других органов и организаций, в рамках предоставления муниципальной услуги.

Правильность сообщаемых мною сведений подтверждаю.


Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден(а).

_______________              _______________                   __________________

                 (дата)                                                            (подпись)                                                   (расшифровка подписи)

Заявление и документы гр.____________________________________________________

                                                                                      (ФИО)

приняты____________ и зарегистрированы № ______  ____________________________

                                                                                           (подпись спциалиста, принявшего документы)
(линия отреза)

Расписка-уведомление в приеме документов 

Заявление и документы гр.____________________________________________________

                                                                                      (ФИО)

приняты_____________ и зарегистрированы № ______ ____________________________

                                                                                           (подпись спциалиста, принявшего документы)

ДЕКЛАРАЦИЯ 

О ДОХОДАХ ГРАЖДАНИНА И ИМУЩЕСТВЕ, 

ПРИНАДЛЕЖАЩЕМ ЕМУ НА ПРАВЕ СОБСТВЕННОСТИ

	Декларацию подал:
	

	
	(фамилия, имя, отчество)

	Адрес регистрации:
	

	

	Адрес проживания:
	

	


	Документ, удостоверяющий личность
	

	
	(вид документа)

	серия
	
	 номер
	


	Кем и когда выдан документ
	


	


	Дата рождения
	
	Место рождения
	


	Телефоны: домашний
	
	служебный
	
	мобильный
	


	Замещаемая должность
	

	
	

	Декларация подана о доходах и имуществе
	

	


(Ф.И.О. гражданина)
Раздел 1. Сведения о доходах

Сообщаю сведения о доходах, полученных за период

с  «___» __________ 20__г.  по  «___»__________20__г.

	№ п/п
	Вид дохода
	Величина дохода 1 
(тыс. руб.)

	1
	2
	3

	1.
	Доход  по основному  месту  работы  (получаемая пенсия)
	

	2.
	Доход  от  педагогической  деятельности
	

	3.
	Доход  от  научной  деятельности
	

	4.
	Доход  от  иной  творческой  деятельности
	

	5.
	Доход  от  вкладов  в  банках  и  иных  кредитных  организациях
	

	6.
	Доход  oт  ценных  бумаг  и  долей  участия  в  коммерческих  организациях
	

	7.
	Иные доходы (указать вид дохода):
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________


	

	8.
	Итого  доход  за  отчетный  период
	


_________________________________________

1 Для доходов, полученных в иностранной валюте, величина дохода учитывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода

Раздел 2. Сведения об имуществе

Сообщаю сведения об имуществе, принадлежащем на праве собственности (в том числе на праве общей собственности), на «_____»_____________20__г.

2.1* Недвижимое имущество

	№ п/п
	Вид и наименование имущества
	Основание приобретения 2
	Вид собственности 3
	Место нахождения
(адрес)
	Площадь (кв. м.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Земельные участки: 
1)

2)
	
	
	
	

	2.
	Жилые дома:
1)

2)


	
	
	
	

	3.
	Квартиры:
1)

2)
	
	
	
	

	4.
	Дачи:
1)

2)
	
	
	
	

	5.

	Гаражи:
1)

2) 


	
	
	
	

	6.
	Иное недвижимое имущество:
1)

2)
	
	
	
	


*Указываются основание приобретения (покупка, мена, дарение, наследование, приватизация и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта. 

2 Указывается вид собственности (личная, общая), для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество, для долевой собственности указывается доля лица, о котором заполняется декларация.

3 Указывается вид земельного участка (пая, доли) - под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый/приусадебный, огородный и другие.

2.2. Транспортные средства

	№

п/п
	Вид и марка транспортных средств
	Основание

приобретения 4
	Вид 

собственности 5
	Место 

регистрации

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Автомобили легковые: 
1)

2)
	
	
	

	2.
	Автомобили грузовые: 
1) 

2)
	
	
	

	3
	Автоприцепы: 
1) 

2)
	
	
	

	4.
	Мототранспортные средства: 
1)

2)
	
	
	

	5.
	Сельскохозяйственная техника: 
1)

2)
	
	
	

	6.
	Водный транспорт: 
1)

2)
	
	
	

	7.
	Воздушный транспорт: 
1) 

2)
	
	
	

	8.
	Иные транспортные средства: 
1)

2)
	
	
	


4
Указываются основание приобретения (покупка, мена, дарение, наследование, приватизация и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.
5
Указывается вид собственности (личная, общая), для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество, для долевой собственности указывается доля лица, о котором заполняется декларация.

Достоверность и полноту сведений, указанных в декларации, подтверждаю.

	«____» _______________ 20__ г.
	

	
	(подпись  лица,  заполняющего декларацию)

	«____» _______________ 20__ г.
	

	
	(подпись  лица,  принявшего  декларацию)


Приложение № 3
	
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»


МЕТОДИКА

 установления размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, для признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда

1. Величина среднемесячного минимального дохода на одного человека (ПМ) принимается равной величине прожиточного минимума в Ставропольском крае на душу населения, установленной Правительством Ставропольского края на день обращения гражданина.


2. Размер среднедушевого дохода семьи (одиноко проживающего гражданина) в расчетном периоде устанавливается по следующей формуле:

СДД = SUM Д / 12 / КЧС,


где:

СДД — размер среднедушевого дохода семьи (одиноко проживающего гражданина) (рублей);

SUM Д — сумма доходов всех членов семьи за расчетный период (рублей);

12 — количество месяцев расчетного периода;

КЧС — количество учитываемых членов семьи гражданина (человек).


3. Расчетный показатель рыночной стоимости приобретения жилого помещения по норме предоставления жилого помещения по договору социального найма устанавливается по формуле:

СЖ = НП х КЧС х РЦ, 


где:

СЖ — расчетный показатель рыночной стоимости приобретения жилого помещения по норме предоставления жилого помещения по договору социального найма (рублей);

НП — учетная норма площади жилого помещения на одного члена семьи, установленная решением Совета Минераловодского городского округа (кв. метры);

КЧС — количество учитываемых членов семьи заявителя (человек);

РЦ — средняя рыночная стоимость одного квадратного метра общей площади жилья в Ставропольском крае на день обращения заявителя (рублей).


4. При расчете размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, учитываются все виды доходов, полученных как в денежной, так и в натуральной форме, до вычета налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской Федерации и в соответствии с перечнем видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 20.08.2003 № 512 «О перечне видов доходов,  учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи» с учетом Методических рекомендаций для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка  признания граждан малоимущими в целях постановки их на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, утвержденными приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 25.02.2005 года № 17.


5. При определении стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи, учитывается имущество, подлежащее налогообложению, в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации.


6. Комиссия принимает решение о признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, при соблюдении следующих условий:


1) среднедушевой доход семьи (одиноко проживающего гражданина) не превышает величину среднемесячного минимального дохода на одного человека (СДД < ПМ);


2) стоимость имущества, находящегося в собственности семьи (одиноко проживающего гражданина) и подлежащего налогообложению, не превышает расчетный показатель рыночной стоимости приобретения жилого помещения по норме предоставления жилого помещения по договору социального найма (СИ < СЖ).


В иных случаях Комиссия принимает решение об отсутствии у заявителя и членов его семьи оснований для признания малоимущими.


7. Переоценка доходов и стоимости имущества малоимущих граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, производится через каждые 3 года, и в обязательном порядке, непосредственно перед предоставлением муниципального жилого помещения по договору социального найма.
Приложение № 4
	
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»


Журнал регистрации заявлений о признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда
	Начат  «___»_____________20__г.

	Окончен  «___»___________20__г.


	Дата регистрации
	Регистрационный номер
	ФИО заявителя,  адрес проживания, телефон 
	Решение комиссии о признании (отказе в признании) малоимущими 
	Постановление администрации Минераловодского городского округа
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Приложение № 5
	
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»


АДМИНИСТРАЦИЯ МИНЕРАЛОВОДСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ВЫПИСКА ИЗ ПОСТАНОВЛЕНИЯ

________________                  г. Минеральные Воды                           № ______________

О признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда

В соответствии с Уставом Минераловодского городского округа, во исполнение постановления администрации Минераловодского городского округа «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда», и рассмотрев протокол заседания комиссии для осуществления расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, для признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда от _______(дата)  № __, администрация Минераловодского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Признать малоимущими:

1.2. _________________ (ФИО), ___________ года рождения, зарегистрированного по адресу: _________________________.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на _______.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Минераловодского

Городского округа                                                                                       _________




Приложение № 6

	
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»


АДМИНИСТРАЦИЯ МИНЕРАЛОВОДСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ВЫПИСКА ИЗ ПОСТАНОВЛЕНИЯ

________________                   г. Минеральные Воды                           № ______________

О признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда

В соответствии с Уставом Минераловодского городского округа, во исполнение постановления администрации Минераловодского городского округа «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда», и рассмотрев протокол заседания комиссии для осуществления расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, для признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда а от _______(дата)  № __, администрация Минераловодского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Отказать в признании малоимущими:

1.2. _________________ (ФИО), ___________ года рождения, зарегистрированного по адресу: _________________________,  в связи с тем, что ___.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на _______.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Минераловодского

городского округа                                                                              _________

Приложение № 7

	
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»

	
	Начальнику
Управления труда и социальной защиты населения администрации  Минераловодского городского округа
Т. Г. Романовой


 
СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных субъекта


Я, _______________________________________________________, проживающий(ая) по адресу________________________________________

__________________________________________________________________, паспорт серии ______, номер _______________, выдан _______________________ "___"___________ ______ года, в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных", даю согласие Управлению труда и социальной защиты населения администрации Минераловодского городского округа  Ставропольского края, расположенному по адресу 357202, Ставропольский  край, Пушкина ул., 22, на обработку моих персональных данных, а именно:

	
	ФИО
	
	Адрес
	
	Образование

	
	Дата рождения
	
	Паспортные данные
	
	Доходы

	
	Место рождения
	
	Семейное положение
	
	Профессия

	(ненужное зачеркнуть)

	и другие:

	фамилия, имя, отчество, год рождения, контактные сведения, гражданство, состав семьи, степень родства, имущественное положение, информация о трудовой деятельности, трудоспособность, ИНН, СНИЛС, состояние здоровья, судимость, сведения о воинском учете, социальное положение, адрес электронной почты, размер социальных выплат, ОГРН, сведения о трудовом и общем стаже, банковские реквизиты, серия и номер трудовой книжки, сведения о заработной плате, сведения о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия (кем награждён и когда), серия и номер полиса ОСАГО.

	(перечислить дополнительные категории персональных данных)


а также специальные категории персональных данных и биометрические персональные данные:

	-----------------------------------------------------

	(перечислить специальные категории персональных данных и биометрические данные)

	В целях:
	

	 признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда

	(указать цели обработки)


Перечень допустимых действий, осуществляемых с персональными данными: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение;
(ненужное зачеркнуть)

а также передача следующих персональных данных:

	фамилия, имя, отчество, год рождения, дата рождения, место рождения, адрес,  контактные сведения, паспортные данные, гражданство, семейное положение,  состав семьи, степень родства, имущественное положение, доходы, образование, профессия, информация о трудовой деятельности, трудоспособность, ИНН, СНИЛС, состояние здоровья, судимость, сведения о воинском учете, социальное положение, адрес электронной почты, размер социальных выплат, ОГРН, сведения о трудовом и общем стаже, банковские реквизиты, серия и номер трудовой книжки, сведения о заработной плате, сведения о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия (кем награждён и когда), серия и номер полиса ОСАГО.

	(перечислить категории передаваемых персональных данных)


для обработки в целях:

	признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда

	(указать цели обработки)


следующим лицам:

	 Другим органам и организациям в рамках предоставления муниципальных услуг

	(указать Ф.И.О., адрес физического лица или наименование и адрес организации, которым сообщаются данные)

	УТСЗН Минераловодского городского округа может осуществлять  автоматизированную/ смешанную/ неавтоматизированную обработку персональных данных

	(ненужное зачеркнуть)

	без (с) применения (ем) ЭВМ, без (с) передачи(ей) по внутренней сети и без (с) передачи(ей) по сети интернет.

	(ненужное зачеркнуть)

	Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до наступления срока ликвидации персонального дела согласно номенклатуре дел оператора, в соответствии с действующими нормами хранения дел. Действие настоящего согласия прекращается досрочно в случае принятия оператором решения о прекращении обработки персональных данных и/или уничтожения документов, содержащих персональные данные.

Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.



	"___"  _____________ 20__ года
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)




















Переоценка размера доходов и стоимости имущества в целях перерегистрации граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма





Оформление и выдача выписки из постановления администрации Минераловодского городского округа о признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда





Оформление и выдача выписки из постановления администрации Минераловодского городского округа об отказе в признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»








Вынесение решения комиссии с предложением о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги





нет





да





Рассмотрение на заседании комиссии заявлений и пакета документов, поступивших от граждан для получения муниципальной услуги





Формирование и направление межведомственных запросов, истребование документов, в случае проведения дополнительной проверки представленных сведений





Прием, рассмотрение и регистрация документов для установления права на муниципальную услугу, проверка соответствия документов предъявленным требованиям





Обращение заявителя с комплектом документов, необходимых для получения муниципальной услуги























�	 "Российская газета", 25.12.1993, № 237


�	 "Собрание законодательства Российской Федерации", 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14; "Российская газета", 12.01.2005, № 1; "Парламентская газета", 15.01.2005, № 7-8


�	 "Собрание законодательства Российской Федерации", 27.10.1997, № 43, ст. 4904; "Российская газета", 29.10.1997, № 210 


�     "Парламентская газета", 09.04.2003, N 65,  "Российская газета", 09.04.2003, N 67, Собрание законодательства Российской Федерации, 07.04.2003, N 14, ст. 1257


�     "Российская газета", 26.08.2003, N 168,  Собрание законодательства Российской Федерации,  25.08.2003,  N 34, ст. 3374


�	 "Собрание законодательства Российской Федерации", 06.10.2003, № 40, ст. 3822; "Российская газета", 08.10.2003, № 202;  "Парламентская газета", 08.10.2003, № 186


�	Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006, № 31, ст. 3451


�	 "Российская газета", 30.07.2010, № 168; "Собрание законодательства Российской Федерации", 02.08.2010, № 31, ст. 4179


�	 "Парламентская газета", 08-14.04.2011, № 17; "Российская газета", 08.04.2011, № 75; "Собрание законодательства Российской Федерации", 11.04.2011, № 15, ст. 2036


�	  "Собрание законодательства Российской Федерации", 18.07.2011, № 29, ст. 4479


�            "Собрание законодательства Российской Федерации", 27.08.2012 № 35 ст.4829


�	 "Российская газета", 31.08.2012, № 200; "Собрание законодательства Российской Федерации", 03.09.2012,      № 36, ст. 4903


�	 "Ставропольская правда", 28.12.2004, № 282; "Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края", 28.02.2005, № 4, ст. 4240


�	  "Ставропольская правда", 21.03.2006, № 60; "Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края", 30.04.2006, № 11, ст. 5419


�	"Минеральные Воды", 27.04.2016, № 17 (679)





